
��
�M�L�<�?�J�@�>�?�G�H

�i�j�b�d�Z�a�h�f �b�k�i�h�e�g�y�x�s�_�]�h
�h�[�y�a�Z�g�g�h�k�l�b �^�b�j�_�d�l�h�j�Z

�N�=�;�M �k�Z�g�Z�l�h�j�b�c �©�X�g�h�k�l�v�ª
�F�b�g�a�^�j�Z�\�Z �J�h�k�k�b�b

�h�l �© ���� �ª �^�_�d�Z�[�j�y �������� �]�� �‹ ���������I

�M�Q�?�L�G�:�Y
�I�H�E�B�L�B�D�:

�^�e�y �p�_�e�_�c �[�m�o�]�Z�e�l�_�j�k�d�h�]�h �m�q�_�l�Z



2

ОГЛАВЛЕНИЕ

ЧАСТЬ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ И ПРИНЦИПЫ УЧЕТА 4

ЧАСТЬ 2. ФОРМИРОВАНИЕ РАБОЧЕГО ПЛАНА СЧЕТОВ 7

ЧАСТЬ 3. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ И
ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА 10

3.1. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ 10

3.2. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА 12

3.3. ВНУТРЕННИЙ КОНТРОЛЬ 17

ЧАСТЬ 4. УЧЕТ АКТИВОВ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 17

4.1. УЧЕТ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ 17

4.2. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ 19

4.3. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ, ВОВЛЕЧЕННЫХ В АРЕНДНЫЕ
ОТНОШЕНИЯ 30

4.4. УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 32

4.5. УЧЕТ ПРАВ ПОЛЬЗОВАНИЯ 34

4.6. УЧЕТ НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ АКТИВОВ 35

4.7. УЧЕТ БИОЛОГИЧЕСКИХ АКТИВОВ 36

4.8. УЧЕТ ЗАПАСОВ 37

4.9. УЧЕТ ЛЕКАРСТВЕННЫХ СРЕДСТВ И ИЗДЕЛИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ
В МЕДИЦИНСКИХ ЦЕЛЯХ 43

4.10. ЗАТРАТЫ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ,
ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ 44

УЧЕТ ФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 46

4.11. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ 46

4.12. РАСЧЕТЫ ПО ДОХОДАМ 46

4.13. РАСЧЕТЫ ПО ВЫДАННЫМ АВАНСАМ 58



��

���������� �J�:�K�Q�?�L�U �K �I�H�>�H�L�Q�?�L�G�U�F�B �E�B�P�:�F�B ����

���������� �M�Q�?�L �J�:�K�Q�?�L�H�< �K �I�H�K�L�:�<�S�B�D�:�F�B �B �I�H�>�J�Y�>�Q�B�D�:�F�B����

���������� �M�Q�?�L �J�:�K�Q�?�L�H�< �K �M�Q�J�?�>�B�L�?�E�?�F ����

���������� �J�:�K�Q�?�L�U �I�H �H�;�Y�A�:�L�?�E�V�K�L�<�:�F �M�Q�J�?�@�>�?�G�B�Y ����

���������� �I�H�J�Y�>�H�D �K�I�B�K�:�G�B�Y �A�:�>�H�E�@�?�G�G�H�K�L�?�C ����

���������� �H�L�>�?�E�V�G�U�? �<�B�>�U �>�H�O�H�>�H�< �B �J�:�K�O�H�>�H�< ����

�M�Q�?�L �N�B�G�:�G�K�H�<�H�=�H �J�?�A�M�E�V�L�:�L�: ����

���������� �>�H�O�H�>�U �;�M�>�M�S�B�O �I�?�J�B�H�>�H�< ����

���������� �J�:�K�O�H�>�U �;�M�>�M�S�B�O �I�?�J�B�H�>�H�< ����

���������� �J�?�A�?�J�<�U �M�Q�J�?�@�>�?�G�B�Y ����

���������� �M�Q�?�L �K�:�G�D�P�B�H�G�B�J�H�<�:�G�B�Y �J�:�K�O�H�>�H�< ����

���������� �M�Q�?�L �G�: �A�:�;�:�E�:�G�K�H�<�U�O �K�Q�?�L�:�O ����

�Q�:�K�L�V ���� �B�G�<�?�G�L�:�J�B�A�:�P�B�Y �B�F�M�S�?�K�L�<�: �B �H�;�Y�A�:�L�?�E�V�K�L�<����

�Q�:�K�L�V ���� �I�H�J�Y�>�H�D �H�L�J�:�@�?�G�B�Y �K�H�;�U�L�B�C �I�H�K�E�? �H�L�Q�?�L�G�H�C
�>�:�L�U ����

�Q�:�K�L�V ���� �;�M�O�=�:�E�L�?�J�K�D�:�Y ���N�B�G�:�G�K�H�<�:�Y�� �H�L�Q�?�L�G�H�K�L�V����

�I�J�B�E�H�@�?�G�B�Y �D �M�Q�?�L�G�H�C �I�H�E�B�L�B�D�? ����



4

Часть 1. Общие положения и принципы учета

1.1. Настоящая учетная политика (далее - Учетная политика)
предназначена для формирования полной и достоверной информации о
финансовом, имущественном положении и финансовых результатах
деятельности ФГБУ санаторий «Юность» Минздрава России (далее -
Учреждение).

При ведении бухгалтерского учета в учреждении обеспечивается:
- формирование полной и достоверной информации о наличии

государственного имущества, его использовании, о принятых учреждением
обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах;

- формирование бухгалтерской (финансовой) отчетности, необходимой
внутренним пользователям (руководителю, органу, осуществляющем
функции и полномочия учредителя) и внешним пользователям
(приобретателям (получателям) услуг (работ), кредиторам и другим
пользователям);

- предоставление информации, необходимой внутренним и внешним
пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности для осуществления
ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю при
осуществлении учреждением учета фактов хозяйственной жизни и их
целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств,
использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в
соответствии с утвержденными нормами, нормативами.

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы,
поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов
хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в
регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления
первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной
жизни лицами, ответственными за их оформление (п. 23 СГС
«Концептуальные основы»).
Внутренний контроль в соответствии с обозначенным принципом

осуществляют:
- на этапе составления первичного документа - ответственные

исполнители, поименованные в Графике документооборота в соответствии с
(Приложением № 7.1, Приложением № 7.2 к Учетной политике);

- на этапе регистрации первичного документа - соответствующий
специалист бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа
и поименованный в Графике документооборота. В случае, если бухгалтер не
согласен с оформлением документа, и/или с решением ответственных
исполнителей Учреждения, оформляющих факт хозяйственной жизни, он
вправе затребовать пояснения от соответствующих р учреждения, которые
обязаны их представить в сроки, указанные в Графике документооборота.

1.2. Принятая Учетная политика применяется последовательно
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от одного отчетного года к другому (п. 11 СГС «Учетная политика»). Изменения
в Учетную политику принимаются приказом Руководителя Учреждения в
одном из следующих случаев (п. 12 СГС «Учетная политика»):

- при изменении требований, установленных законодательством
Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми
стандартами.

- при разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского
учета, применение которого приводит к повышению качества информации об
объекте бухгалтерского учета.

- в случае существенного изменения условий деятельности
экономического субъекта.

Внесением изменений в учетную политику не считается (п. 14 СГС «Учетная
политика»):

- применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского
учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по
существу, от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее;

- утверждение нового правила (способа) организации и ведения
бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые
возникли в деятельности субъекта учета впервые.

Приведенные выше ситуации рассматриваются как дополнения в Учетную
политику по мере необходимости и утверждаются приказом.

1.3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер
оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения
показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты
деятельности Учреждения и движение его денежных средств на основе своего
профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях
к отчетности информации о существенных ошибках.

1.4. Учетная политика не содержит положения, методы, правила,
способы ведения бухгалтерского учета, однозначно установленные
нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского
учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.

1.5. Организация учетной работы.
Ответственность за ведение бухгалтерского учета и хранение документов

бухгалтерского учета организуются руководителем экономического субъекта,
за исключением случаев, если иное установлено бюджетным
законодательством Российской Федерации (п.1.ст.7 Закона « 402-ФЗ).

1.6. Ответственность за ведение учета возлагается на главного
бухгалтера Учреждения (п. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ), а также на каждого
работника бухгалтерии, в рамках его компетенции по формированию
документированной систематизированной информации об объектах
бухгалтерского учета в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении
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факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным -
непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление
факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных
учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах
бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с
которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета,
не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами
первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Требования в письменной форме главного бухгалтера, иного должностного
лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лица, с
которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета,
в отношении соблюдения установленного порядка документального
оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов
(сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, должностному
лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицу, с
которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета,
обязательны для всех работников Учреждения.

1.7. При смене Руководителя Учреждения проводится инвентаризация
для передачи дел. (пп. "у" п. 9 Типовой формы трудового договора с
руководителем государственного (муниципального) учреждения,
утвержденной Постановлением Правительства РФ от 12.04.2013 № 329)

1.8. При смене главного бухгалтера производится передача документов
бухгалтерского учета по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра
сдачи документов (ф. 0504053).

1.9. При смене Руководителя Учреждения, главного бухгалтера
передача дел осуществляется в соответствии с порядком, установленным в
(Приложении № 24 к Учетной политике).

1.10. Бухгалтерский учет ведется с использованием программ
автоматизации бухгалтерского учета:

- учет заработной платы - 1С: Предприятие -Заработная плата и кадры
государственного учреждения;

- бухгалтерский учет - 1С: Бухгалтерия государственного
учреждения;

- учет медикаментов- 1С: Медицина. Больничная аптека;
1.11. Бухгалтерский и налоговый учет в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России (далее - Учреждение) ведет структурное подразделение —
бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. Работники бухгалтерии
руководствуются в работе положением о бухгалтерской службе (Приложение
№ 1 к Учетной политике), должностными инструкциями, распоряжениями и
приказами директора.

1.12. Требования главного бухгалтера и уполномоченных им работников
бухгалтерии по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и



Часть 2. Формирование рабочего план счетов

представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений
являются обязательными для всех работников Учреждения.

1.13. Бухгалтерский учет ведется учреждением непрерывно с момента
его регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или
ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

1.14. Отражение операций при ведении бухгалтерского учета
осуществляется в соответствии с нормативно - правовыми актами по ведению
бухгалтерского учета и рабочим планом счетов бухгалтерского учета
учреждения.

1.15. Ответственность за соблюдение сроков и передачу документов в
архив несет заместитель главного бухгалтера.

1.16. Учреждение публикует Учетную политику и изменения к ней на
своем сайте путем размещения копий документов Учетной политики.

2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана
счетов (Приложение № 2), разработанного в соответствии с СГС «Единый план
счетов» № 121н и СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 133н.

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Разряд
номера счета Код

1-4
Аналитический код раздела подраздела:
0905 «Санаторно-оздоровительная помощь»
0909 «Другие вопросы в области здравоохранения»

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с
целевыми средствами:
- в рамках национальных проектов (программ), комплексного
плана модернизации и расширения магистральной
инфраструктуры (региональных проектов в составе
национальных проектов);
- если указание целевой статьи предусмотрено требованиями
целевого назначения активов, обязательств, иных объектов
бухгалтерского учета.
В остальных случаях — нули
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15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
- аналитической группе подвида доходов бюджетов;
- коду вида расходов;
- аналитической группе вида источников финансирования
дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)
- 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения);
- 3 - средства во временном распоряжении;
- 4 - субсидия на выполнение государственного задания;
- 5 - субсидии на иные цели;
- 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

19-21 Код синтетического учета
22 Код аналитической группы
23 Код аналитического вида

24-26 Аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета
для бюджетных учреждений - КОСГУ

Основание: пункты 17, 19 СГС «Единый план счетов» № 121н, пункты 8,
9 СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 133н, пункт 19 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

При ведении бухгалтерского учета хозяйственные операции отражаются
на счетах Плана счетов бюджетного учреждения, содержащих в 24-26 разрядах
номера счета аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета
соответствующий коду классификации операций сектора государственного
управления, в зависимости от экономического содержания хозяйственной
операции, отражаемой в бухгалтерском учете учреждения.

Настоящей учетной политикой устанавливается структура рабочего
плана счетов забалансового учета в целом по Учреждению (Приложение № 2.1
к Учетной политике).

При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций по
деятельности с целевыми средствами в рамках национальных проектов
(программ) с 5-14 разрядах номера счета отражать КБК целевой статьи.
(Приложение № 2.2, Приложение № 2.3 к Учетной политике).

2.2. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета
применяется корреспонденция счетов:

- предусмотренная СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 133н;
- определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в СГС

«План счетов бухгалтерского учета» № 133н), настоящей Учетной политики,
согласованная с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

2.3. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в
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соответствии с Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и
муниципальных нужд», План-графиком размещения заказов на поставку
товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения государственных
и муниципальных нужд,

2.4. Состав единой комиссии для осуществления закупок товаров,
работ и услуг утверждается руководителем учреждения.

2.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных
бухгалтерского учета и отчетности на сервере ежедневно производится
сохранение резервных копий базы 1С: Бухгалтерия государственного
учреждения; 1С: Предприятие -Заработная плата и кадры государственного
учреждения; 1С: Медицина. Больничная аптека.

2.6. В случае если для показателя, необходимого для ведения
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в
настоящей Учетной политике, то величина оценочного показателя
определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

2.7. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер
оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения
показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты
деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего
профессионального суждения.

2.8. Также на основе профессионального суждения оценивается
существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения
отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности
информации о существенных ошибках.

3. Технология обработки учетной информации и правила
документооборота

3.1. Технология обработки учетной информации

3.1.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением
программного комплекса «1С-Предприятие» Конфигурация «Бухгалтерия
государственного учреждения 2.0».

Учет расчетов с сотрудниками по заработной плате и кадровый учет
осуществляется в программе 1С «Зарплата и кадры государственного
учреждения».

3.1.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и
электронной подписи внешний электронный документооборот
осуществляется по следующим направлениям:

- система удаленного документооборота органов Федерального
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Казначейства в ГИИС «Электронный бюджет» подсистема «Росказна»;
- единая информационная система в сфере закупок (ЕИС);
- сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности - в ГИИС «Электронный

бюджет»;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным

платежам в инспекцию федеральной налоговой службы;
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям

персонифицированного учета в отделение Фонда пенсионного и социального
страхования Российской Федерации;

- передача статистической отчетности в отделение Росстата РФ;
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном

сайте bus.gov.ru;
- размещение информации о заключенных договорах учреждения на

официальном сайте zakupki.gov.ru;
- реализация зарплатного проекта с ПАО «ВТБ»;

- с поставщиками по обмену (приему) входящими электронными
первичными документами, а также счетами-фактурами и договорами в системе
электронного документооборота «Контур Экстерн», подсистема «Диадок»;
- система «Социального электронного документооборота» (СЭДО) в раздел
«Информационная система» в программе «1С: Зарплата и кадры
государственного учреждения ред.3.1»;
- система ГИИС «Электронный бюджет», модуль «Бюджетное
планирование»;
- система информационно-аналитического мониторинга
финансовохозяйственной деятельности учреждений «Парус», модули:
«Планирование ФХД, Бюджетная комиссия»;

3.1.3. Копии документов в форме электронного документа должны быть
оформлены и подписаны усиленной квалифицированной электронной
подписью в порядке, предусмотренном законодательством. На бумажном
носителе копии документов в форме электронного документа имеют оттиск
электронной подписи и сведения о сертификате электронно-цифровой
подписи.

3.1.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных
документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных
базах данных не допускаются. Регламент хранения внутренних электронных
документов и скан-образов документов, сформированных средствами
программного комплекса «1С: Предприятие» конфигурация «Бухгалтерия
государственного учреждения 2.0» приведен в (Приложении № 4 к Учетной
политике).

3.1.5. Ошибки, обнаруженные в бухгалтерском и налоговом учете,
подлежат обязательному исправлению. Исправление ошибок допускается в
первичных учетных документах (за исключением кассовых документов) и в
регистрах бухгалтерского учета.
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Правила внесения исправлений в бухгалтерском учете изложены СГС
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». В случае искажения
налоговой базы в результате ошибки осуществляется ее пересчет и
составляется уточненная налоговая декларация, которая представляется в
налоговый орган в соответствии со ст. 81 НК РФ.

3.1.6. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники
бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры
бухучета и, при необходимости, в первичные документы. Ошибки,
допущенные в прошлых отчетных периодах, отражаются на счетах бухучета
обособленно.

Бухгалтерские записи по исправлению ошибок в регистрах бухгалтерского
учета, а также исправления способом «красное сторно» оформляются
бухгалтерской справкой (ф. 0504833), содержащей информацию по
обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого журнала
операций, его номер (при наличии), период, за который он составлен; также
указывается период, в котором были выявлены ошибки.

Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета
осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра,
подтвержденными указанными справками. Порядок исправления ошибок в
регистрах бухгалтерского учета в зависимости от периода обнаружения
ошибки и ее характера различается

При обнаружении существенной ошибки после отчетной даты (в период
между отчетной датой и датой подписания отчетности), если не
представляется возможным ее исправить в отчетном периоде, отражение факта
хозяйственной жизни относится к событиям после отчетной даты.

Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в
отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События
после отчетной даты».

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского
учета и отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервных
копий рабочей базы «1С-Предприятие»:
- Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0;
- Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция 3.1;
- 1С: Медицина. Больничная аптека.

3.1.7. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных
носителях (сохраняются в электронном виде) с периодичностью, приведенной
в (Приложении № 6 к Учетной политике).

3.1.8. Порядок формирования регистров бухгалтерского учета,
первичных документов и порядок архивации приведен в (Приложение № 4 к
Учетной политике).
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3.2. Правила документооборота

3.2.1. В целях обеспечения своевременного предоставления первичных
документов и осуществления полного отражения в учете фактов хозяйственной
жизни Учреждения, первичные учетные документы принимаются в
соответствии с утвержденным графиком документооборота, который
устанавливает единые и обязательные для всех работников Учреждения
правила и порядок оформления, подписания и сроки предоставления в
бухгалтерию первичных учётных документов как на бумажном носителе так и
в электронном виде (либо в виде скан-копий унифицированных электронных
документов, подписанных собственноручно), а также регистров
бухгалтерского учёта (Приложение № 7.1, Приложение № 7.2 к Учетной
политике).

3.2.2. Своевременное оформление первичных учетных документов,
передачу их для отражения в бухгалтерском учете в сроки, предусмотренные
графиком документооборота, а также достоверность содержащихся в них
данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие указанные
документы. Ответственность за соответствие скан-копии первичных учетных
документов, содержащих собственноручные подписи (сформированных на
бумажном носителе), подлиннику документа возлагается на лицо,
ответственное за оформление указанным документом факта хозяйственной
жизни и (или) за формирование и (или) передачу такой скан-копии. Передача
скан-копии первичного учетного документа осуществляется при условии ее
подписания усиленной квалифицированной электронной подписью
должностным лицом, ответственным за соответствие такой скан-копии
подлинника документа. Требование по фактам, указывающим на наличие
ошибки, направляется не позднее следующего дня по истечении срока,
отведенного графиком документооборота, на контроль представленного
документа. Требование о предоставлении документа направляется по мере
обнаружения фактов, указывающих на их отсутствие. В требовании четко
указывается объект учета, содержание хозяйственной операции (либо
выявленной ошибки), сроки предоставления пояснений.

3.2.3. Электронные документы и регистры, перечисленные в
(Приложение № 7.2 к Учетной политике), применяются в учреждении с
01.01.2023 года в соответствии с порядком применения Приказов Минфина
России от 30.09.2021 №142н, от 28.06.2022 № 100н, от 30.08.2024 № 121н, №
133н от 20.09.2024 по мере организационно-технической готовности.
Внутренний электронный документооборот первичных документов
организован в программе Бухгалтерия государственного учреждения редакция
2.0 одновременно с ведением бухгалтерского учета.

3.2.4. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся на
центральном сервере и на съемном жестком диске в течении срока,
установленного в соответствии с правилами организации государственного
архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после
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окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. По
требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются
в электронном виде. При невозможности ведомства получить
документ в электронном виде, копии электронных первичных документов и
регистров бухгалтерского учета распечатывают на бумажном носителе и
заверяются руководителем собственноручной подписью.

3.2.5. Все факты хозяйственной жизни, отражаемые Учреждением,
оформляются первичными документами, составленными по
унифицированным формам в соответствии с Приказами № 52н от 30.03.2015 (в
ред. Приказа № 103н от 15.06.2020), № 61н от 15.04.2021 (в ред. Приказа №
142н от 30.09.2021, № 100н от 28.06.2022, № 121н от 30.08.2024, № 133н от
20.09.2024) с применением «Порядка учета первичного учетного документа и
формирования регистра бухгалтерского учета» в соответствии с
(Приложением № 4 к Учетной политике).

3.2.6. При проведении хозяйственных операций, для оформления
которых не предусмотрены унифицированные формы первичных документов
из приказов № 52н и № 61н Учреждение использует:

- унифицированные формы из Приказа № 52н от 30.03.2015,
дополненные необходимыми реквизитами;

- унифицированные формы из других нормативно-правовых
актов;

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в
(Приложении № 5 к Учетной политике).

3.2.7. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
(утверждения) первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и
расчетных документов, финансовых обязательств установлен в (Приложении
№ 8 к Учетной политике).

3.2.8. Систематизация и накопление информации, содержащейся в
принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях
отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности,
осуществляется в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам,
установленным Приказами № 52н от 30.03.2015 и № 61н от 15.04.2021 г.

3.2.9. Форма универсального передаточного документа (далее - УПД)
применяется на основе формы счета-фактуры в соответствии с письмом ФНС
России от 21.10.2013 №ММВ-20-3/96@ «Об отсутствии налоговых рисков при
применении налогоплательщиками первичного документа, составленного на
основе формы счета-фактуры» и Письма ФНС России от 05.03.2014 №
ГД-4-3/3987@ «О применении УПД для подтверждения расходов
налогоплательщиков».

3.2.10. При поступлении, оформлении документов на иностранных
языках применяется процедура построчного перевода документов на русский
язык. Приложение к первичному документу, содержащему построчный
перевод на русский язык подписывает профессиональный переводчик.

3.2.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных)
учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в
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регистрах, составленных: по унифицированным формам, утвержденным
Приказами№ 52н от 30.03.2015 и 61н от 15.04.2021, по формам разработанным
самостоятельно.

3.2.12. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде Книг,
Журналов, Карточек на бумажных носителях либо в электронном виде.
приведены в (Приложении № 6 к Учетной политике).

3.2.13. Информация, содержащаяся в первичных учетных документах,
отражается в регистрах бухгалтерского учета на дату совершения факта
хозяйственной жизни или на дату регистрации документа, поступающего в
бухгалтерию после сдачи квартальной отчетности.

3.2.14. Регистры бухгалтерского учета (Приложение № 6 к Учетной
политике) составляются на бумажном носителе и в электронном виде.

3.2.15. Регистры бухгалтерского учета хранятся в течение сроков,
установленных правилами организации государственного архивного дела, но
не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они
составлены.

3.2.16. Формы регистров бухгалтерского учета, разработанные
Учреждением самостоятельно, утверждены в соответствии с (Приложением
№ 6 к Учетной политике).

3.2.17. Раздельный учет ведется по следующим источникам
финансирования:

- приносящая доход деятельность (собственные доходы Учреждения)
- средства во временном распоряжении;
- субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного
(муниципального) задания;
- субсидии на иные цели.
3.2.18. Журналы операций формируются единые по всем КФО.
3.2.19. По истечении каждого отчетного месяца первичные (сводные)

учетные документы, относящиеся к соответствующим Журналам операций,
должны быть подобраны по «кредитовому признаку» в хронологическом
порядке и сброшюрованы.

3.2.20. Хранение оригиналов либо скан-копий контрактов подписанных
ЭЦП хранятся в бухгалтерии и регистрируются в реестре с присвоением
номера по порядку.

3.2.21. Журналы операций формируются на бумажном носителе
ежемесячно, сшиваются и подписываются лицом, ответственным за его
формирование.

3.2.22. Для сверки данных аналитического и синтетического учета:
- по счетам учета нефинансовых активов ежеквартально составляется

оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035);
- по счетам учета финансовых активов и обязательств ежемесячно

формируется оборотная ведомость (ф. 0504036).
3.2.23. По завершении финансового года Главная книга нумеруется,

сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью
Учреждения.
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3.2.24. Инвентарные карточки учета нефинансовых активов
открываются при признании объекта в учете, формируются по требованию или
на дату закрытия.

3.2.25. Инвентарный список основных средств, Книга учета бланков
строгой отчетности в последний рабочий день года.

3.2.26. Перечень лиц, имеющих право на получение доверенностей,
установлен в соответствии с (Приложением № 8.1 к Учетной политике).

3.2.27. Предельные сроки действия выданных доверенностей
указываются при выдачи доверенностей.

3.2.28. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой
отчетности, установлен в соответствии с (Приложением № 13 к Учетной
политике). Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков
строгой отчетности приведено в (Приложении № 14 к Учетной политике).

3.2.29. Правом на подписание, согласование, утверждение документов,
скрепление их гербовой печатью Учреждения обладает руководитель
Учреждения и лица, которым такое право передано от руководителя на
основании приказа и (или) доверенности.

3.2.30. Ответственность за исполнение Учетной политики в части
скрепления документов гербовой печатью Учреждения возлагается на
начальника отдела кадров.

3.2.31. Бухгалтерская отчетность составляется на основании данных
Главной книги, данных аналитического и синтетического учета по формам, в
порядке, объеме и сроки, установленные Учредителем и Инструкцией о
порядке составления, представления годовой квартальной отчетности
государственных (муниципальных) бюджетных, утвержденной приказом
Минфина России от 25.03.2011 № 33н.

3.2.32. Дата подписания отчетности - предельная дата, до которой
принимаются первичные документы, отражающие события после отчетной
даты. Дата подписания бухгалтерской отчетности - дата, указанная в
представленной в адрес Учредителя бухгалтерской отчетности при подписании
ее в установленном порядке.

3.2.33. В табеле учета использования рабочего времени (форма и
условные обозначения установлены в Положении по учету использования
рабочего времени, закрепленном отдельном приказе руководителя Учреждения
регистрируются фактические затраты рабочего времени и случаи отклонений
от нормального использования рабочего времени, установленного правилами
внутреннего трудового распорядка. Работнику, у которого имелись отклонения
от нормального использования рабочего времени, записываются часы
отклонений, а в нижней - условные обозначения отклонений. В нижней части
строки записываются также часы работы в ночное время.

3.2.34. По окончании каждого расчетного периода (ежемесячно) в день
выплаты заработной платы производится выдача расчетных листков
сформированных по форме в (Приложении № 5 к Учетной политике), в
которых отражаются в соответствии ч.1 статьи 136 ТК все составные части
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начисленной заработной платы работника Учреждения. Для контроля выдачи
расчетных листков сотрудникам учреждения ведется Журнал выдачи
расчетных листков (Приложение № 5 к Учетной политики).

3.2.35. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского и
налогового учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков,
устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного
архивного дела, но не менее пяти лет, в соответствии с приказом Росархива от
20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих
архивных документов, образующихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с
указанием сроков их хранения» и «Информационного сообщения Минфина
России от 26.02.2020 № ИС-учет-23»:

а) годовая отчетность - постоянно;
б) квартальная отчетность - не менее 5 лет;
в) документы по начислению заработной платы - не менее 50/75 лет;
г) документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов
не менее 6 лет;
д) инвентарные карточки и книги учета основных средств - до
ликвидации организации;
е) доверенности на получении товарно-материальных ценностей (в том
числе аннулированные) - не менее 5 лет;
3.2.36. Рабочий план счетов бюджетного учета, другие документы

учетной политики, процедуры кодирования, программы машинной обработки
данных (с указанием сроков их использования) хранятся не менее пяти лет
после года, в котором они использовались для составления бюджетной
отчетности и после замены новым.

3.3. Внутренний контроль

Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни
осуществляется работниками бухгалтерии в соответствии с положением,
приведенным в (Приложении № 3 к Учетной политике).

Часть 4. Учет активов и обязательств

Бухгалтерский учет ведется на основании первичных учетных документов,
которые проверены работниками бухгалтерии в соответствии с положением о
внутреннем финансовом контроле (Приложение № 3 к Учетной политике).
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Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах учета и
других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод
определения справедливой стоимости выбирает комиссия Учреждения по
поступлению и выбытию активов, состав которой утверждается приказом
руководителя.

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского
учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей Учетной
политике, то величина оценочного показателя определяется
профессиональным суждением главного бухгалтера.

4.1. Учет нефинансовых активов

Учет объектов нефинансовых активов осуществляется в соответствии с
Приказом Минфина РФ от 30.08.2024 121н (п.5-21).
4.1.1. Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего

раздела - основные средства, нематериальные и непроизведенные активы,
материальные запасы (включая готовую продукцию и товары для
перепродажи) и биологические активы.

4.1.2. В соответствии с приказом руководителя формируется постоянно
действующая комиссия (Приложение № 26 к Учетной политике). Приемка и
выбытие НФА осуществляется в присутствии комиссии по приемке и
выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию
материальных запасов, закрепленных за ФГБУ санаторий «Юность»
Минздрава России на праве оперативного управления (далее по тексту -
комиссия по приемке и выбытию НФА). Оценка объектов бухгалтерского
учета по объектам основных средств, материальных запасов, нематериальных
активов:

- при принятии к бухгалтерскому учету основных средств, материальных
запасов, нематериальных активов на основании заключенных контрактов на
закупку по стоимости приобретения - первоначальная стоимость объекта;

- при приемке объектов основных средств на основании договоров
безвозмездного пользования, договоров пожертвования - по стоимости,
указанной в договорах с учетом указанной в договоре амортизации (при
наличии), при отсутствии стоимости в договорах - по справедливой - рыночной
стоимости;

- при оприходовании объектов основных средств, материальных запасов,
нематериальных активов выявленных в качестве излишков при проведении
инвентаризации, - по рыночной стоимости на основании коммерческих
предложений (прейскурантов) потенциальных поставщиков. Принимает
решение о стоимости объекта комиссия по приемке и выбытию НФА.
Комиссия рассматривает не менее трех коммерческих предложений, суммируя
стоимости объектов основных средств. К бухгалтерскому учету такой объект
принимается по средней стоимости;
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- при замене вышедших из строя деталей у объекта основных средств,
проводится оценка стоимости ремонта и стоимости нового аналогичного
объекта основных средств. При условии, когда стоимость приобретения
нового основного средства равна или меньше стоимости ремонта объекта
основного средства, комиссия вправе принять решение о списании вышедшего
из строя основного средства по его остаточной стоимости и рекомендовать
приобретение нового аналогичного основного средства;
- при замене запасных частей в оборудовании, по сути своей являющиеся

расходными постоянно заменяемыми частями основного средства, которые не
улучшают функциональные характеристики основных средств, такие запасные
части принимаются к учету по стоимости приобретения и списываются с
бухгалтерского учета в момент замены этих запасных частей в основных
средствах на основании акта установки (комплектации);
- при разукомплектовании основного средства в целях его дальнейшей

модернизации (реконструкции), ремонта и в случаях, когда деталь или часть
объекта подлежит выбытию из объекта основного средства, то выбываемая
деталь оценивается по рыночной стоимости на основании трех коммерческих
предложений и принимается к бухгалтерскому учету на баланс в качестве
материальных запасов для дальнейшего его применения в других целях. В
случае, когда изымаемая деталь из основного средства не подлежит
дальнейшему применению (использованию) по каким-либо причинам, то
стоимость такой детали оценивается исходя из первоначальной стоимости с
учетом амортизации объекта (Приложение № 11 к Учетной политике.).

4.1.3. В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету
объектов нефинансовых активов по оценочной стоимости или по
справедливой стоимости, она определяется решением Комиссии по
поступлению и выбытию активов на дату принятия к бухгалтерскому учету.

4.1.4. Принятие к бухгалтерскому учету и выбытие из учета объектов
недвижимого имущества, права на которые подлежат государственной
регистрации, осуществляется на основании первичных учетных документов с
обязательным приложением документов, подтверждающих государственную
регистрацию права на сделку.

4.1.5. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных,
непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых
установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств,
нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в
отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате
принятия решения об их списании) осуществляется на основании решения
постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов в
форме:

- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
при передаче от других учреждений (органов власти), безвозмездном
поступлении от иных лиц, принятии к учету излишков по результатам
инвентаризации, возмещения ущерба в натуральной форме;

- Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) -
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случае приобретения, создания собственными силами (хозяйственным
способом) или в случаях увеличения стоимости при достройке
(дооборудовании, реконструкции, модернизации).

4.1.6. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому
учету по их первоначальной (фактической) стоимости. Первоначальной
(фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных по
договорам дарения или выявленных при проведении инвентаризации,
признается их текущая оценочная/рыночная стоимость.

4.1.7. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов признается
сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и
изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм налога на
добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и
подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках
деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налог,
законодательством РФ).

4.2. Учет основных средств

4.2.1. Единицей бухгалтерского учета основных средств является
инвентарный объект. Инвентарным объектом является:

- объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями;
- отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для

выполнения определенных самостоятельных функций;
- обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов,

представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения
определенной работы.

4.2.2. Принятие к учету по справедливой стоимости объектов основных
средств оформляется первичным учетным документом в соответствии с
Приказом№ 61н «Решением о признании объектов нефинансовых активов» (ф.
0510441), которое применяется для оформления Комиссией по поступлению и
выбытию активов решения о признании объектов нефинансовых активов.

4.2.3. Для целей бухгалтерского учета объектом основных средств
считается актив, характеризующийся одновременно следующими признаками:

- имеет материально-вещественную форму;
- предназначен для использования организацией в ходе обычной

деятельности при производстве и (или) продаже ею продукции (товаров), при
выполнении работ или оказании услуг, для охраны окружающей среды, для
предоставления за плату во временное пользование, для управленческих нужд,
либо для использования в деятельности некоммерческой организации,
направленной на достижение целей, ради которых она создана;
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- предназначен для использования организацией в течение периода более
12 месяцев или обычного операционного цикла, превышающего 12 месяцев;

- способен приносить организации экономические выгоды (доход) в
будущем (обеспечить достижение некоммерческой организацией целей, ради
которых она создана).

4.2.4. Бухгалтерский учет недвижимого имущества ведется по
первоначальной стоимости.

4.2.5. Учет основных средств ведется в рублях и копейках. Единицей
бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект. Учет
основных средств стоимостью до 10 000 руб. (за исключением объектов
библиотечного фонда и недвижимого имущества) ведется на забалансовом
счете 21 по фактической стоимости каждой единицы.

4.2.6. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов
основных средств, объединяются объекты имущества несущественной
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого
использования:

- объекты библиотечного фонда;
- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи,

шкафы, полки;
- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки,

мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, веб-камеры.
4.2.7. В соответствии с п. 4 Методических рекомендаций, доведенных

письмом Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237, с целью
объединения основных средств в один инвентарный объект (комплекс
объектов основных средств), критериями отнесения стоимости объектов
основных средств к несущественной стоимости являются критерии,
установленные СГС "Основные средства" для начисления 100% амортизации
при вводе в эксплуатацию.

4.2.8. При признании объекта основных средств Комиссией по
поступлению и выбытию активов определяется состав инвентарного объекта с
учетом следующих положений:

- однородные объекты основных средств (материальных ценностей)
(приобретенные у одного поставщика по одной стоимости в рамках одного
договора или контракта) стоимостью от 10.000 до 100.000 рублей
(библиотечные фонды, периферийные устройства и компьютерное
оборудование), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для
целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. Создание
автоматизированных рабочих мест силами сотрудников Учреждения
оформляется Актом комплектации (Приложение № 5 к Учетной политике).

4.2.9. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной карточке
группового учета нефинансовых активов (ф.0509216):

- единицей учета основных средств может признаваться часть объекта
имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период
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поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть
имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного
использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%)
величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть
объекта основных средств). Решение о целесообразности выделения таких
частей принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.

4.2.10. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная
сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются.
Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных
средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как
отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых
установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как
единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 4.3.1.
настоящей Учетной политики. Пожарная, охранная сигнализация,
электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы и инженерные
сети учитываются в составе зданий. Наличие указанных систем отражается в
Разделе 5 Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф.0509215). В
качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы
и аппаратура указанных сетей.

4.2.11. Если здания примыкают друг к другу и имеют общую стену, но
каждое из них представляет собой самостоятельное конструктивное целое, они
считаются отдельными инвентарными объектами.

Надворные постройки, пристройки, ограждения и другие надворные
сооружения, обеспечивающие функционирование здания (сарай, забор,
колодец и др.), составляют вместе с ним один инвентарный объект. Если эти
постройки и сооружения обеспечивают функционирование двух и более
зданий, они считаются самостоятельными инвентарными объектами.

Входят в состав здания и отдельными инвентарными объектами не
являются коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, в
частности, система отопления, включая котельную установку для отопления
(если последняя находится в самом здании); внутренняя сеть водопровода,
газопровода и канализации (водоотведения) со всеми устройствами;
внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей
осветительной арматурой; внутренние телефонные и сигнализационные сети;
вентиляционные устройства общесанитарного назначения; подъемники и
лифты.

К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование
указанных систем, например, оконечные аппараты, приборы, устройства
средства измерения, управления; средства преобразования, принятия,
передачи, хранения информации; средства вычислительной техники и
оргтехники; средства визуального и акустического отображения информации,
театрально-сценическое оборудование.

4.2.12. При признании в учете Комиссия по поступлению и выбытию
активов определяет составные части объекта основных средств. Сведения о
составе регистрируются при заполнении Раздела 3 Инвентарной карточки



22

(ф. 0509215). При этом в Инвентарной карточке (ф. 0509215) комиссия
определяет основной объект, а также важнейшие пристройки, приспособления
и принадлежности, относящиеся к основному объекту.

4.2.13. Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не
являющимся ответственными лицами, оформляется Актом приема-передачи
объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434) и отражается на
забалансовом счете 27 на основании служебных записок. Учреждение
учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества,
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12
месяцев, а также инвентарь.

4.2.14. Объекты основных средств, не приносящие экономические
выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении, которых в
дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод,
учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на
хранение» до принятия решения о его дальнейшем применении, списании,
передачи, разукомплектации, утилизации и др. Материальные ценности, не
соответствующие критериям активов, на счете 02 фиксируют в условной
оценке: один объект, один рубль.

4.2.15. В бухгалтерском учете организуется учет основных средств по
следующим номенклатурным группам:

- здания;
- сооружения;
- транспортные средства.
- машины и оборудование;
- библиотечный фонд;
- инструменты и инвентарь;
- прочие ОС;
4.2.16. Групповой учет ведется по объектам, которые являются

однородными, при условии, что у данных объектов совпадают название, цена,
срок службы, хозяйственное и производственное назначение, производитель,
день постановки на учет и другие параметры.

4.2.17. Групповой метод применим к следующим категориям основных
средств:

- медицинский инструмент;
- предметы производственного и хозяйственного инвентаря (мебель,

контейнеры и другие объекты хозяйственного назначения);
- библиотечный фонд (печатные издания, неопубликованные

документы, аудиовизуальные и электронные документы) при их наличии на
балансе.

4.2.18. Учреждение группирует медицинские изделия на инструменты и
оборудование по Классификации, утвержденной постановлением
Правительства РФ от 01.01.2002 № 1, в зависимости от сроков полезного
использования. Если срок:

- меньше двух лет - изделие относится к медицинским инструментам;
- два года и более - изделие относится к медицинскому оборудованию.
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Срок службы определяется по технической документации и паспорту
производителя.

4.2.19. Каждому объекту, за исключением объектов стоимостью до 10
000 руб. включительно, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в
запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный
порядковый номер. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом
объектов основных средств, объединяются объекты имущества
несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и
ожидаемого использования:

- комплект медицинского оборудования и инвентаря для одного
помещения: кабинет УЗИ, комплекты тренажеров и другие аналогичные
объекты;

- автоматизированное рабочее место: компьютерное и периферийное
оборудование, системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры,
принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры,
устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на
жестких дисках.

4.2.20. Необходимость объединения и конкретный перечень
объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и
выбытию активов.

4.2.21. Составные части объекта основных средств, выполняющие свои
функции только в составе объекта основных средств, а не самостоятельно и
сроки полезного использования, которых существенно отличаются,
учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств.

4.2.22. Сроки полезного использования составных частей объекта
основных средств признаются существенно отличающимися, если
установленные сроки полезного использования составных частей объекта
основных средств относятся к разным амортизационным группам, согласно
Классификации, утвержденной постановлением Правительства РФ от
01.01.2002 № 1 "О Классификации основных средств, включаемых в
амортизационные группы".

4.2.23. Установить следующую структуру инвентарного номера
основного средства:

- ХХХХ (четыре знака) - год принятия к учету;
- Х (один знак) - код источника финансирования;
- ХХХ (три знака)- код синтетического счета плана счетов;
- XX (два знака)- код аналитического счета плана счетов;
- ХХХХ (четыре знака) - порядковый номер.
4.2.24. Установить, что присвоенные раннее инвентарные номера

остаются без изменений.
4.2.25. Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть

обозначен лицом, ответственным за сохранность объекта имущества и (или)
использование его по назначению, в присутствии уполномоченного члена
комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему
жетона, нанесения на объект учета краски, штрих кода или иным способом,
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обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств,
имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве
индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер,
государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер)
транспортного средства, серийный номер устройства), присваивается
инвентарный номер без нанесения его на объект.

4.2.26. В случае если объект основного средства является сложным
(комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя
обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с
ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете)
должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству
(сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).

4.2.27. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов
основных средств не присваиваются вновь принятым к бухгалтерскому учету
объектам.

4.2.28. Инвентарные карточки учета основных средств формируются с
использованием программного продукта 1С: Бухгалтерия государственного
учреждения в виде электронного документа.

4.2.29. Перемещение объектов основных средств между группами и (или)
видами имущества в учреждении (включая операции перемещения в иную
категорию из имеющихся на балансе материальных запасов), а также
исправление ошибок по основным средствам в части ошибочно учтенных
комплексных объектов отдельными инвентарными номерами отражается
следующими корреспонденциями:

- выбытие объектов основных средств из группы и (или) вида имущества
отражается по их первоначальной (балансовой) стоимости по дебету счета
040110172 «Доходы от операций с активами» и кредиту соответствующих
счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» с
одновременным отражением по дебету соответствующих счетов
аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» и кредиту счета
040110172 «Доходы от операций с активами»;

- одновременно принятие инвентарных объектов основных средств на
соответствующую группу и (или) вид имущества отражается по их
первоначальной (балансовой) стоимости по дебету соответствующих счетов
аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» и кредиту счета
040110172 «Доходы от операций с активами» с одновременным отражением
суммы начисленной амортизации по кредиту соответствующих счетов
аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» и дебету счета
040110172 «Доходы от операций с активами».

4.2.30. Результат работ по ремонту объекта основных средств, не
изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте
основных средств (в комплексе конструктивно-сочлененных предметов,
представляющих собой единое целое), подлежит отражению в регистре
бухгалтерского учета - Инвентарной карточке соответствующего объекта
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основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без
отражения на счетах бухгалтерского учета.

4.2.31. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных
средств, являющегося комплексом конструктивно-сочлененных предметов, в
том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в
стоимость объекта при условии, что по итогам таких работ создан результат,
который соответствует критериям признания объекта основных средств как
самостоятельного объекта. Одновременно с его стоимости списывается в
текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей, при
наличии надежной оценки заменяемой части.

4.2.32. Результаты ремонта или реконструкции (модернизации)
принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов.
Документом, отражающим результат проведенного ремонта, является Акт о
приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных
объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта
заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае
невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в двухстороннем порядке или
при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем ремонтных работ
(работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и
заполняется только со стороны Учреждения.

4.2.33. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных
средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их
возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости
списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых)
составных частей.

4.2.34. Разукомплектация и частичное ликвидации объекта основных
средств производится на основании решения Комиссии по поступлению и
выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенной
разукомплектации, является Акт разукомплектации (Приложение № 5 к
Учетной политике), а для оформления операций по признанию в учете остатков
материалов, образовавшихся в результате разборки, выбытия основных средств
служит Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).

4.2.35. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров
на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их
эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем
произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости
объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта
основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит
списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к
следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;
- транспортные средства.
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4.2.36. Объекты основных средств переводятся на консервацию и обратно
в эксплуатацию на основании приказа руководителя, в котором указывается
срок консервации и ее обоснование и оформляется Актом о консервации
(расконсервации) объекта основных средств (ф. 0510433).

4.2.37. Увеличение стоимости капитальных вложений определяет
комиссия по поступлению и выбытию активов и регистрируется в Карточке
учета капитальных вложений (ф. 0509211). Отметку о принадлежности расходов
к капитальным или текущим комиссия ставит в акте оказания услуг. Если в
рамках единого контракта не вся стоимость работ и услуг, а только ее часть
может быть отнесена на увеличение стоимости основных фондов, то в целях
применения КОСГУ все расходы по данному контракту относятся к текущим
расходам.

4.2.38. Аналитический учет по счету 106 «Вложения в нефинансовые
активы» ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

Виды затрат, применяемые в целях аналитического учёта для вложений в
нефинансовые активы:

- приобретение
- создание;
- изготовление;
- модернизация;
- реконструкция;
- строительство.
4.2.39. Основные средства, полученные учреждением от юридического

или физического лица в соответствии со ст.582 Гражданского Кодекса РФ
отражаются на балансе бухгалтерской записью Дт 2.101.ХХ.ХХХ Кт
2.401.10.ХХХ. Основное средство, полученное в качестве пожертвования,
оформляется договором пожертвования на определенный срок или бессрочно,
учитывается обособленно - ИФО в бухгалтерском учете «Пожертвование».
Начисление амортизации производится в соответствии с Инструкцией № 174н
по Дт 2.401.20.ХХХ Кт 2.104.ХХ.ХХХ и не формирует себестоимость
медицинской услуги.

- XXX - КОСГУ применяется в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.

4.2.40. Учет особо ценного движимого имущества ведется в соответствии
со статьей 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7- ФЗ "О
некоммерческих организациях", постановлением Правительства Российской
Федерации от 26.07.2010 № 537 «О порядке осуществления федеральными
органами исполнительной власти функций и полномочий учредителя
федерального государственного учреждения» и постановлением Правительства
Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества
автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного
движимого имущества», приказом Минздрава России от 06.11.2024 № 603н "Об
определении перечня особо ценного движимого имущества федеральных
государственных автономных и бюджетных учреждений, подведомственных
Министерству здравоохранения Российской
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Федерации». Имущество, относящееся к категории особо ценного (ОЦИ),
определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение № 26
к Учетной политике). Такое имущество принимается к учету на основании
выписки из протокола комиссии в соответствии с порядком учета. За
своевременное и правильное отражение ОЦДИ в Перечне несет бухгалтер по
учету основных средств Учреждения.

4.2.41. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется
линейным методом. Начисление амортизации начинается первого числа
месяца, следующего за месяцем принятия к учету, и производится ежемесячно
до полного погашения стоимости либо выбытия объекта. Годовая сумма
амортизации принятых к учету объекта основных средств рассчитывается
линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы
амортизации, установленной в соответствии со сроком полезного
использования объекта. Срок полезного использования объектов
нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств
и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по
поступлению и выбытию активов следующим образом:

- по объектам основных средств, в соответствии с Классификацией
основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной
Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О классификации
основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее-
Классификации основных средств) - по максимальному сроку, установленному
для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в
Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в
документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных
средств (при наличии);

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в
Классификации основных средств и документах производителя, определяется
комиссией по поступлению и выбытию НФА. Такое решение принимается
комиссией с учетом:

- ожидаемого срока использования основного средства в соответствии с
ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации,
естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения
ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования объекта, а
также его гарантийного срока использования.

4.2.42. Для объектов, полученных безвозмездно, срок полезного
использования устанавливается с учетом сроков фактической эксплуатации и
ранее начисленной суммы амортизации.

4.2.43. Амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой
суммы в течение финансового года. Начисление амортизации не
приостанавливается в течение всего срока полезного использования
амортизируемого объекта.
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4.2.44. При оприходовании объектов основных средств одновременно по
одной группе основных средств, первоначальной стоимостью от 10 000,00 до
100 000,00 рублей, амортизация начисляется отдельно на каждый объект
основного средства в момент ввода в эксплуатацию объекта.

4.2.45. При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов
основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций бюджетной сферы)
сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки учитывается
путем пересчета накопленной амортизации, при котором накопленная
амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается
пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных
средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки
равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает
увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании
получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

4.2.46. Решение о списании имущества принимается комиссией по
поступлению и выбытию активов, закрепленных за Учреждении на праве
оперативного управления, утвержденной приказом по учреждению (далее по
тексту - Комиссия). Комиссия при принятии решения о списании и выбытии
имущества руководствуется Положением о постоянно действующей комиссии
по поступлению и выбытию активов (Приложение № 26 к Учетной политике).

4.2.47. До утверждения в установленном порядке акта о списании
реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается.

4.2.48. Реализация таких мероприятий осуществляется учреждением
самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного
договора и подтверждается комиссией.

4.2.49. При списании объектов имущества вследствие
морального/физического износа заключается договор с аффинажной
компанией, организующей аффинаж драгоценных металлов, в случаях, когда
объекты имущества имеют драгоценные металлы, и (или) с организацией,
имеющей право на сбор, накопление, транспортирование, обработку,
утилизацию, обезвреживание, размещение отходов производства и потребления
в иных случаях для вывоза, утилизации, выявления наличия драгоценных
металлов и дальнейшей переработки отходов.

4.2.50. На основании документов, представленных специализированными
организациями по приемке металлолома, драгоценных металлов отдел
бухгалтерского учета отражает внереализационный доход в соответствии с
приказами Минфин РФ от 01.12.2010 № 157н и от 06.12.2010 № 174н,
налоговым кодексом Российской Федерации.

4.2.51. При списании объектов имущества вследствие передачи другому
государственному учреждению выбытие осуществляется за счет принимающей
стороны (по согласованию) с составлением акта приема-
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передачи (ф.0510448).
4.2.52. Право передачи имущества контрагентам в целях диагностики и

(или) ремонта в рамках заключенных договоров предоставляется ответственным
лицам по доверенности (Приложение № 8.1 к Учетной политике)

4.2.53. При переоценке объекта основных средств накопленная
амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению
первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная
стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом
балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их
суммировании получилась переоцененная стоимость на дату проведения
переоценки.

4.2.54. При отражении результатов переоценки Учреждение на
основании п. 41 СГС «Основные средства» производит пересчет накопленной
амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта
основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после
переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

4.2.55. В соответствии с пунктом 43 СГС "Основные средства" для
определения признаков обесценения объекта основных средств применяются
положения федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора "Обесценение активов", утвержденного приказом
Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 259н,

4.2.56. При проведении инвентаризации в целях составления годовой
бухгалтерской отчетности инвентаризационная комиссия определяет
возможные признаки обесценения активов, признаки снижения убытка от
обесценения активов, классификацию и состав таких признаков, требования к
порядку признания (восстановления) убытков от обесценения активов в
бухгалтерском учете, и реклассификации активов для целей обесценения.

Примерные признаки обесценения активов
Внешние признаки Внутренние признаки

В отчетном году существенно менялось
законодательство, внутренняя и внешняя
политика, экономика, технологии, которые
отрицательно влияют на работу учреждения.
Или такие изменения предполагаются в
ближайшем будущем

Актив морально устарел или поврежден, что
снижает полезный потенциал

Признание Росздравнадзором Основных средств
не качественными, не пригодными к
использованию (применению)

За отчетный год значительно снизилась
справедливая стоимость актива по
сравнению со снижением, которое ожидали в
результате нормального физического или
морального износа.
Например, стоимость может упасть из-за

резкого спада в экономике

Учреждение изменило или планирует изменить
способ или степень использования имущества,
что отрицательно повлияет на деятельность
учреждения.
Например: законсервировали актив, закрыли
деятельность, где использовали актив, решили
продать актив раньше срока, в течение которого
планировали его использовать
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Отсутствует или сильно снизилась
потребность в продукции, работах или
услугах, для которых используется актив.

Решили приостановить создание объекта
имущества на неопределенный срок
(незавершенное строительство)

Актив не приносит планируемых доходов, или
выявили данные о том, что планируемые доходы
могут снизиться.
Например, для актива нГДП - сократился срок
полезного использования актива, объем
производства, который обеспечивал актив. Для
актива ГДП - снижены запланированные доходы
или увеличены запланированные убытки от
использования актива
Резко увеличились расходы на эксплуатацию или
обслуживание актива по сравнению с тем, что
было запланировано.
Стоимость нового объекта равна или меньше
стоимости ремонта (восстановления
первоначальных) функций объекта.

4.2.57. Обесценение актива проводится по справедливой стоимости.
4.2.58. Метод определения справедливой стоимости основных средств для

целей обесценения основного средства выбирает единая комиссия по принятию
и выбытию нефинансовых активов:
- метод рыночных цен;
- метод амортизированной стоимости замещения.

4.2.59. Главное условие, чтобы выбранный способ позволил достоверно
оценить справедливую стоимость актива и приносил наименьший убыток.

4.2.60. Решение о выбранном методе определения справедливой стоимости
объекта комиссия оформляет протоколом.

4.2.61. Если остаточная стоимость превысит справедливую стоимость с
учетом расходов на выбытие объекта (транспортные, курьерские и т.п.), в
бухгалтерском учете признается убыток от обесценения.

4.3. Учет основных средств, вовлеченных в арендные
отношения

4.3.1. Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности
объектами учета аренды в соответствии с СГС «Аренда» не являются:

- объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с
заключением договора услуг в соответствии со ст. 779 ГК РФ (письмо Минфина
России от 19 апреля 2018 г. № 02-07-05/26416);

- земельные участки по соглашениям об установлении сервитута (п. 2
Приказа № 258н);
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- объекты по договорам социального найма (п. 2 Приказа № 258н);
- находящиеся в пользовании учреждения материальные объекты

нефинансовых активов, предоставленные балансодержателем при выполнении
возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению
иных учреждений (органов власти), созданных собственником имущества, и
осуществлению содержания государственного (муниципального) имущества (п.
32 Инструкции № 157н, письмо Минфина России от 13.12.2017 №
02-07-07/83464);

- имущество, в случае если передача его в безвозмездное пользование
является неотъемлемым условием соблюдения требований законодательства
(письма Минфина России от 31 августа 2018 г. № 02-07-10/62448, от 19 сентября
2018 г. № 02-07-10/67168, от 27 сентября 2018 г. № 02-07-10/69410);

- объекты при наличии распорядительных документов о передаче их
пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества в
рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на пользователя
(арендатора) имущества обязанности по его содержанию, и (или) при наличии
организационно-распорядительных документов у арендодателя указанного
имущества, возлагающих на него функции по содержанию такого имущества, в
бухгалтерском учете пользователя (арендатора) (письмо Минфина России от 13
июня 2018 г. № 02-07-10/40429);

- объекты, полученные по распоряжению собственника из имущества
казны в безвозмездное пользование (письмо Минфина России от 14 сентября
2018 г. № 02-07-10/66285);

- иные объекты, полученные/переданные в пользование, в случае если
экономическая сущность хозяйственных операций, возникающих в раках
вышеуказанных отношений, не связана с предоставлением имущества для целей
извлечения выгод (доходов) от его использования и/или не влечет несения
расходов (письма Минфина России от 14 сентября 2018 г. № 02-07- 10/66285, от
19 сентября 2018 г. № 02-07-10/67168).

4.3.2. При возникновении перечисленных объектов они отражаются:
- в учете получателя - на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной

передающей стороной в передаточных документах;
- в учете передающей стороны - на балансовых счетах 10100 и

одновременно на забалансовом счете 25 (26) по их балансовой стоимости (части
балансовой стоимости - при передаче в пользование части объекта).

4.3.3. Договоры безвозмездного пользования, заключенные в
соответствии со ст. 610 ГК РФ на неопределенный срок, считаются договорами
операционной аренды, заключенными на остаток срока планирования
финансово хозяйственной деятельности с момента заключения такого договора.

4.3.4. В силу п. 26 СГС «Аренда» объекты учета аренды, возникающие в
рамках договоров безвозмездного пользования, отражаются в бухгалтерском
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учете по их справедливой стоимости, определяемой передающей стороной
(арендодателем) на дату классификации объектов учета аренды методом
рыночных цен, - как если бы право пользования имуществом было
предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях.

4.3.5. В случае если при признании объекта учета аренды на льготных
условиях данные о стоимости передаваемого (получаемого) актива по каким-
либо причинам недоступны, такой объект учета аренды отражается на
балансовых счетах в условной оценке, равной 1 руб. аренды, с последующим
пересмотром его балансовой стоимости, когда данные о стоимости
передаваемого (получаемого) актива будут доступны.

4.3.6. В случае, когда сторонами договора безвозмездного пользования, к
которому применяется СГС «Аренда», являются организации государственного
сектора, стоимостные оценки объектов учета аренды должны быть
сопоставимы.

Таким образом, у передающей стороны должна быть информация о
стоимостных оценках передаваемого имущества. В целях сопоставимости
данных бухгалтерского учета, а также повышения эффективности расходов
бюджетов ссудополучателям целесообразно запрашивать такую информацию у
ссудодателя.

Если информация о стоимостных оценках передаваемого имущества
отсутствует (не предоставлена передающей стороной), справедливая стоимость
права пользования таким активом может быть определена ссудополучателем
одним из методов определения начальной (максимальной) цены контракта,
установленных в соответствии с Законом о контрактной системе, как если бы
учреждение планировало взять в аренду указанное имущество. Начислять
амортизацию линейным способом в соответствии со способом, принятым для
амортизации объектов основных средств учреждения

4.3.7. Начисление амортизации по принятому к учету праву пользования
активом начинается с даты его принятия к учету в пользование (аренду) и далее
равномерно (ежемесячно) в течение срока полезного использования объекта
учета аренды и заканчивается на дату окончания (расторжения) договора
аренды (права пользования объектом аренды):

- для объектов имущества, полученного в аренду, - в соответствии с
графиком платежей, установленных договором аренды;

- для имущества, полученного в пользование, - первого числа месяца,
следующего за месяцем принятия к учету.

4.4. Нематериальные активы

В составе нематериальных активов (далее НМА) учитываются объекты,
соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности
исключительные права на результаты интеллектуальной
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деятельности и средства индивидуализации, а также неисключительные права
пользования.

4.4.1. Объект нефинансовых активов признается нематериальным
активом в соответствии с п. 6 абз. 1 СГС «Нематериальные активы» при
одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени,

т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает
12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие

существование актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие

исключительное право на актив;
- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации,

имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие
исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные
документы, договор об отчуждении исключительного права на результат
интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы,
подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или
исключительное право на результаты научно-технической деятельности,
охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально
патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).
Объект нефинансовых активов не признается нематериальным активом в
соответствии с п. 4 СГС «Нематериальные активы» и разд. 1 Методических
рекомендаций по применению СГС «Нематериальные активы»

4.4.2. Аналитический учет НМА ведется по наименованиям и
ответственным лицам. С дополнительной детализацией на объекты с
определенным сроком полезного использования и с неопределенным.

4.4.3. Инвентарный номер НМА состоит из четырнадцати знаков и
формируется по правилам, предусмотренным для формирования основных
средств, определенным настоящей Учетной политикой.

4.4.4. Установить, что присвоенные раннее инвентарные номера
остаются без изменений.

4.4.5. Срок полезного использования объектов НМА устанавливается
Комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с пунктом 27
Стандарта «Нематериальные активы».

Возможность установления срока полезного использования по объектам,
входящим в подгруппу «НМА с неопределенным сроком полезного
использования», оценивается при проведении ежегодной инвентаризации в
целях составления бухгалтерской отчетности в срок не позднее 31 декабря.
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В случае установления сроков полезного использования для НМА,
входящих в подгруппу «НМА с неопределенным сроком полезного
использования», способ начисления амортизации по ним определяется согласно
положениям настоящей Учетной политики, если иной способ не будет выбран
инвентаризационной комиссией.

4.4.6. На все объекты НМА амортизация начисляется линейным методом
в соответствии со сроками полезного использования.

4.4.7. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам НМА
раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим
объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и
излишков.

4.4.8. К расходам, включаемым в первоначальную стоимость объектов
НМА при их создании собственными силами, относятся:

- расходы на выполнение работ, оказание услуг согласно заключаемым
при создании данного объекта договорам (контрактам), в том числе по
договорам авторского заказа (авторским договорам), договорам на выполнение
опытно-конструкторских и технологических работ;

- расходы на оплату труда работников, непосредственно занятых в
процессе создания объекта нематериальных активов или в выполнении
опытно-конструкторских и технологических работ;

- платежи, необходимые для регистрации прав на объекты
нематериальных активов;

- расходы на амортизацию патентов и лицензий, использованных для
создания такого объекта;

- расходы на содержание и эксплуатацию научно-исследовательского
оборудования, установок и сооружений, других основных средств и иного
имущества, амортизацию основных средств и нематериальных активов,
использованных непосредственно при создании объекта нематериальных
активов.

4.4.9. Объекты НМА, созданные собственными силами, принимаются к
учету на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением к ней
документов, подтверждающих наличие права на объекты НМА (документы,
подтверждающие сведения о правообладателе).

4.4.10. Обесценение нематериальных активов проводится по такому же
принципу, как и обесценение основных средств.

4.4.11. Порядок по документальному оформлению операций с
объектами нефинансовых активов привести в (Приложении № 10 к Учетной
политике).

4.4.12. Порядок проведения инвентаризации объектов нематериальных
активов устанавливается (Приложение № 9 к Учетной политике).
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4.5. Учет прав пользования

4.5.1. Аналитический учет права пользования активами ведется
Учреждением по объектам, полученным в пользование, правам пользования
нематериальными активами, идентификационным номерам объектов
нефинансовых активов (учетным номерам, реестровым номерам, кадастровым
номерам (при наличии) и по правообладателям (арендодателям) в разрезе
договоров (иных правовых оснований прав пользования нематериальными
активами), мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также
ответственных лиц.

4.5.2. Аналитический учет прав пользования нематериальными активами
ведется учреждением в инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф.
0509215), а если права пользования однотипны (лицензии на одно ПО
однотипны) - в инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов
(ф. 0509216). Учет ведется учреждением в разрезе объектов учета прав
пользования нематериальными активами по инвентарным номерам и
ответственным лицам.

4.5.3. Учет операций по выбытию (реклассификации) права пользования
активами ведется в журнале операций по выбытию и перемещению
нефинансовых активов (ф. 0504071)

4.5.4. При признании (принятии к учету) права пользования НФА по
договору операционной аренды в электронной форме формируются Сведения о
признании объектов права пользования нефинансовыми активами (ф. 0510478)
и Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).
Закрытие Карточки учета права пользования нефинансовым активом (ф.
0509214) осуществляется при прекращении признания (выбытии) этого права.

4.5.5. Начисление амортизации по принятым учреждением к учету правам
пользования активом начинается с даты его принятия к учету в пользование
(нефинансовую (операционную) аренду) и далее равномерно (ежемесячно) (для
объектов имущества, полученного в аренду - в соответствии с графиком
платежей, установленным договором аренды; для имущества, полученного в
пользование - первого числа месяца, следующего за месяцем принятия к учету)
в течение срока полезного использования объекта учета аренды и заканчивается
на дату окончания (расторжения) договора аренды (права пользования объектом
аренды).

4.5.6. Амортизация права пользования активами начисляется в
соответствии со СГС «Аренда». Амортизация на объекты финансовой
(неоперационной) аренды осуществляется аналогично порядку начисления
амортизации на объекты основных средств. По объектам права пользования
нематериальными активами, амортизация начисляется соответствии с СГС
«Нематериальные активы».
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4.6. Непроизведенные активы

4.6.1. Непроизведенными активами признаются используемые в
процессе деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся
продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии
с законодательством (например, земля, недра). (Основание: п. 6 СГС
«Непроизведенные активы»).

4.6.2. В качестве непроизведенного актива в Учреждении признаются
земельные участки. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы
ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

4.6.3. Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в
составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости
отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли
указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской
(финансовой) отчетности.

4.6.4. Сверка кадастровой стоимости земельного участка
осуществляется один раз в год перед составлением годового бухгалтерского
отчета, в случае изменения кадастровой стоимости, производится
корректировка в стоимости в бухгалтерском учете бухгалтерской операцией
Дт4 103 11 330 Кт4 401 10 189, одновременно Дт4 401 10 172 Кт4 210 06 660.

4.6.5. Первоначальной (справедливой) стоимостью земельных участков
признается их кадастровая стоимость. Земельные участки закреплены на праве
постоянного (бессрочного) пользования за учреждением и имеют кадастровую
стоимость.

4.6.6. По земельным участкам, впервые вовлекаемым в хозяйственный
оборот, не внесенных в государственный кадастр недвижимости, на которые
государственная собственность как разграничена, так и не разграничена,
закрепленным, а также не закрепленным на праве постоянного (бессрочного)
пользования за учреждением, первоначальная стоимость определяется на
основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, внесенного в
государственный кадастр недвижимости.

4.6.7. Порядок проведения инвентаризации объектов в
непроизведенных активов устанавливается (Приложение № 9 к Учетной
политике).

4.7. Учет биологических активов

4.7.1. Бухгалтерский учёт многолетних насаждений в бюджетных
учреждениях регулируется СГС №121н, СГС «Биологические активы» и
другими нормативными актами. Основные аспекты включают классификацию
активов, порядок учёта затрат, определение
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эксплуатационного возраста и амортизацию.
4.7.2. Многолетние насаждения учитываются в составе группы учёта

«Биологические ресурсы» на счёте 0 101 37 000 «Биологические ресурсы —
иное движимое имущество учреждения». Первоначальная стоимость включает
фактические вложения в выращенную рассаду, приобретённые саженцы и
расходы на их высадку. До достижения эксплуатационного возраста расходы на
посадку, уход, удобрения и защитные ограждения относятся к счёту 0 106 31 310
(капитальные вложения). Посадочный материал до высадки учитывается в
составе материальных запасов на счёте 0 105 36 346. Проводки при поступлении
саженцев:

Дебет 0 105 36 347 — Кредит 0 302 34 73х — отражены поступившие от
поставщика саженцы или рассада.
При высадке посадочный материал списывается на счёт 0 106 31 310 для
формирования первоначальной стоимости ОС

4.7.3. При переводе многолетних насаждений в состав основных средств
используются инвентарные карточки:

форма 0509215 — для индивидуального учёта;
форма 0509216 — для группового учёта.

Учреждение может учитывать многолетние насаждения как единый комплекс
объектов основных средств (с одним инвентарным номером) или в разрезе
каждого конкретного объекта (дерево, куст).
Проводки при переводе саженцев в состав основных средств:

Дебет 0 101 37 310 — Кредит 0 106 31 310 — саженец переведён в состав
основных средств в момент достижения эксплуатационного возраста (3-5 лет).

4.7.4. Амортизация начисляется в зависимости от стоимости объекта: -
если стоимость растения составила 3 тыс. руб. и менее, его списывают за баланс.
- если стоимость растения от 3 тыс. до 40 тыс. руб. включительно, амортизация
начисляется единовременно в размере 100%:
Если стоимость растения свыше 40 тыс. руб., амортизацию начисляют равными
долями в течение срока полезного использования.

4.7.5. Если высаженный саженец погиб, не достигнув эксплуатационного
возраста, его выбытие отражают проводкой:

Дебет 0 401 10 172 — Кредит 0 106 31 410 — погиб саженец, не достигнув
эксплуатационного возраста.

4.8.1. К материальным запасам относятся материальные ценности,
являющиеся активами, используемые в деятельности менее 12 месяцев,
независимо от их стоимости (п. 7 СГС «Запасы).
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4.8.2. Срок полезного использования материальных запасов,
используемых в деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев,
при принятии их к бухгалтерскому учету определяет постоянно действующая
Комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение о сроке полезного
использования объекта имущества при его принятии к учету принимает
Комиссия по поступлению и выбытию активов, которое оформляется
первичным учетным документом.

4.8.3. Материальные запасы (аналитический код группы 30
«Материальные запасы - иное движимое имущество») принимаются к учету по
группам, учитываются на счете 0 105 00 000:

- лекарственные препараты и медицинские материалы, газы
медицинские (код 1);

- горюче-смазочные материалы (код 3);
- строительные материалы (код 4);
- мягкий инвентарь (код 5);
- прочие материальные запасы (код 6);
4.8.4. Кроме этого к материальным запасам Учреждения относит

следующие материальные ценности независимо от их стоимости и срока
службы (согласно п.99 Инструкции 157н, в связи с тем, что в Федеральном
стандарте 121н аналогов не предусмотрено):

- канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для
бумаг, дыроколы, степлеры.

- бензомоторные пилы, сучкорезы;
- специальные инструменты и специальные приспособления;
- дискеты, С№-диски, карты памяти и иные носители информации;
- специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда;
- постельное белье и постельные принадлежности (матрацы, подушки,

одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и
т.п.) и иной мягкий инвентарь;

- временные сооружения, приспособления и устройства, затраты по
возведению которых относятся на стоимость строительно-монтажных работ в
составе накладных расходов;

- тара для хранения товарно-материальных ценностей;
- предметы, предназначенные для выдачи напрокат, независимо от их

стоимости;
- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки.
- инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов,

приобретаемые для целей передачи их соответствующей социальной группе
населения;

- драгоценные и другие металлы для протезирования;
- спецоборудование для научно-исследовательских и

опытноконструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками для
обеспечения выполнения условий договоров до передачи его в научное
подразделение;
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- материальные ценности специального назначения.
4.8.5. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по

фактической стоимости, сформированной в соответствии с п.19-22 СГС
«Запасы». Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за
плату, признаются суммы, уплачиваемые в соответствии с договором
поставщику (продавцу) с учетом сумм налога на добавленную стоимость;
таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением
материальных запасов.

4.8.6. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам
(видам), наименованиям, сортам (возрастным группам) и количеству, в разрезе
ответственных лиц, местонахождений объектов (мест хранения), а также при
необходимости правовых оснований поступления с учетом положений,
предусмотренных отраслевыми особенностями.

4.8.7. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является:
номенклатурная (реестровая) единица).

4.8.8. Порядок действий по выбору счета учета, группы для
материальных запасов, определения конкретной подстатьи КОСГУ для
отражения поступления материальных запасов установлен в (Приложении №
12 к настоящей Учетной политике).

4.8.9. На соответствующих аналитических счетах счета 105.00
«Материальные запасы», содержащих аналитические коды вида синтетического
счета, учитываются следующие объекты материалов:

1) счет 105.31. «Медикаменты и перевязочные средства», а именно:
- медикаменты - лекарственные средства, сыворотки, реагенты,
дезинфекционные средства, фито соли и тому подобное;
- перевязочные средства - (марля, бинты, вата и тому подобное);
- вспомогательные материалы (держатели пробирок, иглы для взятия
крови, мешки дыхательные, роторасширители, шпатели и тому подобное);
- аптечка для оказания первой помощи работникам;
2) счет 105.33 «Горюче-смазочные материалы» - все виды топлива,

горючего и смазочных материалов;
3) счет 105.34. «Строительные материалы» - все виды строительных

материалов:
- силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич,

черепица);
- лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т. п.);
- строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т. п.);
- металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т. п.);
- санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т. п.);
- электротехнические материалы (кабель, патроны, ролики, шнур,

провод, предохранители, изоляторы и т. п.);
- химико-москательные (краска, олифа, толь и т. п.) и другие

аналогичные материалы;
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- готовые к установке строительные конструкции и детали
(металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные
части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для
отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем
(отопительные котлы, радиаторы и т. п.);

- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для
установки.

К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое
может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления
к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных
частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и
контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные
для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные
ценности, необходимые для строительно-монтажных работ;

4) счет 105.35. «Мягкий инвентарь»:
- белье (халаты и т. п.);
- постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла,
простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.
п.);
- одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, юбки,
куртки, брюки и т. п.);
- обувь, включая специальную (ботинки, сапоги и т. п.);
- прочий мягкий инвентарь.
5) счет 105 36. «Прочие материальные запасы» учитываются:
- хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и т.п.),
канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни,
степлеры, дыроколы и т.п.);
- посуда;
- семена, удобрения;
- книжная, иная печатная продукция, кроме библиотечного фонда и
бланков строгой отчетности;
- запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных
частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах
производственного и хозяйственного инвентаря;
- материалы специального назначения;
- бензомоторные пилы;
- иные материальные запасы.
4.9.10. Аналитический учет материальных запасов ведется по

наименованиям и ответственным лицам.
4.9.11. Оприходование материальных запасов отражается в регистрах

бюджетного учета (Акт приемки-передачи НФА ф. 0510448) на основании
первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).

4.9.12. Предметы мягкого инвентаря маркируются ответственным
лицом специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида
предмета, с указанием наименования учреждения, года и месяца выдачи
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их со склада.
4.9.13. Принятие к учету мягкого инвентаря производится на

основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).

4.9.14. Списание материальных ценностей осуществлять:
- чистящих, моющих средств - на основании норм расхода материалов,

утвержденных отдельным приказом руководителя учреждения;
- списание строительных материалов осуществлять по факту

расходования Актом на списание МЗ (ф.0510460) с приложением Акта расхода
материалов (Приложение № 5 к Учетной политике).

4.8.16. Выбытие (отпуск) материалов производится по средней
стоимости. Определение средней фактической стоимости материальных запасов
производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей
фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество,
складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости
(количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в
течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска). Определение средней
фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе
(виду) запасов и осуществляется в течение финансового года непрерывно
(письмо Минфина России от 15.10.2012 № 02-06-10/4287).

4.8.17. Списание расходных материалов, канцелярских товаров,
картриджей для принтеров и МФУ, выданных на нужды учреждения, изделий
медицинского назначения, дезинфицирующих средств производится Актом на
списание МЗ (ф.0510460).

4.8.18. Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании
мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143).

4.8.19. Стоимость ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря и
металлолома, полученного от списания имущества, учитывать по 1 руб.

4.8.20. Для списания разбитой посуды в учреждении ведется Книга
регистрации боя посуды (форма 0504044). Записи в книге производятся
соответствующими ответственными лицами. Контроль за своевременное и
достоверное ведение книги регистрации боя посуды осуществляет Комиссия по
поступлению и выбытию активов.

К посуде относятся:
- рюмки, фужеры, стаканы, чашки, кружки, бокалы;
- блюда, блюдца, тарелки, салатники;
- сухарницы, сахарницы, солонки, масленки, молочники, чайницы;
- графины, кувшины, вазы;
- подносы, салфетницы;
- кастрюли, жаровни, сковородки, ковши, тазы, чайники, кофейники (без

электрического привода;
- формы для запекания, сотейники, утятницы;
- банки, горшки, хлебницы, терки и др.
4.8.21. Списание предметов посуды, пришедшей в негодность
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производится по средней стоимости. Списание оформляется Актом на списание
МЗ (ф. 0510460).

4.8.22. Движение посуды в учреждении отражается на счете 105 36
«Прочие материальные запасы».

4.8.23. Количество посуды и приборов, подлежащих списанию не
должно превышать количества подлежащего списанию за год, за исключением,
если за прошлые годы списывалось в меньших количествах.

4.8.24. Выдача мягкого инвентаря, имеющего срок носки, в личное
пользование работникам (сотрудникам) учреждения, отражается на
забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное
пользование работникам (сотрудникам)».

4.8.25. В составе горюче-смазочных материалов (далее - ГСМ)
учитываются все виды топлива, горючего и смазочных материалов: бензин,
дизельное топливо, масло моторное и т.д.

4.8.26. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением
самостоятельно на основе Методических рекомендаций «Нормы расхода топлив
и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие
Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р.

4.8.27. Нормы расхода ГСМ утверждаются отдельным приказом
руководителя учреждения.

4.8.28. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее
величина устанавливаются ежегодно приказом руководителя учреждения.

4.8.29. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по
фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм,
установленных приказом руководителя учреждения.

4.8.30. Списание на затраты расходов по ГСМ газонокосилок, дизельной
станции, другого оборудования и механизмов осуществляется по фактическому
расходу на основании данных, указанных в технической документации,
согласно времени работы оборудования, но не выше норм, установленных
приказом руководителя учреждения. Для отражения информации о времени
работы и расходе топлива используется «Рабочий лист агрегата (для дизельных
агрегатов, газонокосилок и т.д.)» (Приложение № 5 к Учетной политике).

4.8.31. Начальник гаража производит контроль лимитированного
пробега автотранспорта, при наличии перепробега запрещает его
использование.

4.8.32. Утвержденные значения базовых норм расхода ГСМ могут быть
увеличены: при работе автотранспорта в зимнее время года; в городской
густонаселенной местности; в горной местности и на дорогах со сложным
планом; при обкатке новых автомобилей и вышедших из капитального ремонта;
при использовании кондиционера или установки «климат- контроль» во время
движения автомобиля или уменьшены в случае работы автомобиля на дорогах
общего пользования за пределами городской зоны.

4.8.33. Начальник гаража Учреждения ежемесячно принимает и
проверяет правильность заполнения путевых листов на автомобили
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Учреждения и оформляет Сводный отчет о работе автомобильного транспорта,
который согласовывается начальником гаража и утверждается руководителем
Учреждения. Сводный отчет о работе автомобильного транспорта (Приложение
№ 5 к Учетной политики) ежемесячно до 10 числа предоставляется в
бухгалтерию Учреждения для формирования бухгалтерской записи на списание
ГСМ.

4.8.34. При превышении расхода ГСМ над нормой расхода,
рекомендованной Минтрансом, комиссией проводится соответствующая
проверка и выявление причин перерасхода. При наличии объективных причин
списание перерасхода производится по распоряжению руководителя
Учреждения. Если будет установлено, что перерасход ГСМ произошел из-за
ненадлежащей эксплуатации служебного автомобиля по вине водителя
Учреждения, то сумма выявленного перерасхода учитывается как недостача и
взыскивается с водителя в установленном порядке.

4.8.35. С целью контроля за расходованием бензина Учреждением
используются топливные карты.

4.8.36. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта
и контроля над расходом топлива и смазочных материалов осуществляется
ежеквартально проверка показаний одометров и счетчиков моточасов
автотранспорта.

4.8.37. Эксплуатация автотранспорта производится на основании
документа План-наряд выхода ТС на маршруты (Приложение № 5 к Учетной
политике).

4.9. Учет лекарственных средств и изделий,

используемых в медицинских целях

Аналитический учет медикаментов, а также иных материалов,
применяемые в медицинских целях ведется предметно-количественным
методом в программе «1С: Медицина. Больничная аптека». Лекарственные
средства для медицинского применения, подлежащие предметно
количественному учету, поименованы в перечне, утвержденном приказом
Минздрава России от 22.04.2014 № 183н. Их учет организован по стоимости
единицы.

4.9.1. В регистрах бухгалтерского учета, учет медикаментов,
перевязочных средств, прочих материалов для проведение лечебных процедур
ведется в количественно-суммовом (денежном) выражении программе 1С: БГУ.
на счете 105.31.341. При этом медицинские материалы, не применяемые в
медицинских целях, Учреждение учитывает на счете 0 105.36.346 (письма
Минфина России от 01.08.2019 № 02-07-07/58075, от 03.09.2019 № 02-08-
05/67819).

4.9.2. Организация хранения групп лекарственных средств и
изделий
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медицинского назначения осуществляется в соответствии с Инструкцией,
утвержденной приказом Минздрава России от 13.11.1996 № 377 и приказом
Минздрав соцразвития России от 23.08.2010 № 706н «Об утверждении Правил
хранения лекарственных средств».

4.9.3. Отпуск медикаментов в отделения осуществляется фармацевтом на
основании требования-накладной (ф.0510451), подписанных электронными
подписями согласно порядка установленного в организации. Списание
выданных медикаментов, изделий медицинского назначения, расходных
материалов для проведения процедур израсходованных проводится
бухгалтером на основании Отчета аптеки о приходе и расходе аптечных товаров
выражении (ф.11-МЗ) с приложение требований- накладных в конце каждого
месяца, но не позднее 1-го число следующего месяца.

4.9.4. Ответственные лица (старшие медицинские сестра) принимают из
аптеки медикаменты, прочие материалы для использования в деятельности и
выдают по журналу выдачи медикаментов по местам использования. В конце
каждого месяца, но не позднее 1-го число следующего месяца ответственные
лица по отделениям предоставляют в бухгалтерию Отчет о движении
медикаментов и изделий медицинского назначения (в Приложении № 5 к
Учетной политике) для последующего списания.

4.9.5. Списание и утилизация лекарственных средств с истекшим сроком
годности осуществляется в соответствии с требованиями Минздрава России и
регламентируется локальным актом Учреждения. Акт об уничтожении
лекарственных средств составляется при уничтожении лекарственных средств,
пришедших в негодность, с истекшим сроком годности и фальсифицированных.

4.9.6. Поступление, внутреннее перемещение, списание медикаментов и
перевязочных средств оформляется согласно Порядка по документальному
оформлению операций с объектами нефинансовых активов утвержденного (в
Приложении № 10 к Учетной политике).

4.10. Учет затрат и калькулирование себестоимости

выполненных услуг, работ, готовой продукции.

4.10.1. Затраты учреждения оказании услуг делятся на прямые и
общехозяйственные.

4.10.2. Относить к прямым затратам - затраты, которые непосредственно
относятся на себестоимость изготовления единицы оказания услуги.

Прямые затраты учитывать на счете 0 109 61 000 «Себестоимость готовой
продукции, работ, услуг».
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4.10.3. Аналитический учет по счету 4 109 61 «Себестоимость готовой
продукции, работ, услуг» вести в разрезе следующих видов услуг (на уровне
КПС счета):

- санаторно-оздоровительная помощь.
4.10.4. Аналитический учет по счету 2 109 61 «Себестоимость готовой

продукции, работ, услуг» вести в разрезе следующих видов услуг (на уровне
КПС счета):

- реализация санаторно-курортных путевок;
- платные медицинские услуги.
4.10.5. Установить следующий перечень прямых затрат:
- 211 Расходы по оплате труда;
- 212 Расходы на прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной

форме;
- 213 Расходы на начисления на оплату труда;
- 225 Расходы на услуги по содержанию имущества;
- 226 Расходы на прочие услуги;
- 266 Расходы на социальные пособия и компенсации персоналу в

денежной форме;
- 272 Расходование материальных запасов.
4.10.6. Установить, что общехозяйственные расходы - расходы,

которые непосредственно не связаны с оказанием услуг, но являются
необходимым условием содержания и управления учреждением в целом
Общехозяйственные расходы представляют собой затраты на управление и
содержание учреждения в целом.

Общехозяйственные расходы учитывать на счете 109 81 000
«Общехозяйственные расходы».

Общехозяйственные расходы Учреждения полностью распределяются на
себестоимость услуг, работ, продукции.

4.10.7. Установить следующий перечень общехозяйственных расходов,
распределяемых на себестоимость:

- 211 Расходы по оплате труда;
- 213 Начисления на оплату труда;
- 221 Расходы на услуги связи;
- 222 Расходы на транспортные услуги;
- 223 Расходы на коммунальные платежи;
- 225 Расходы на услуги по содержанию имущества;
- 226 Расходы на прочие услуги;
- 291 Налоги (земельный налог, налог на имущество, транспортный

налог, туристический налог);
- 271 Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных

активов;
- 272 Расходование материальных запасов.
4.10.8. Устанавливается нормативный способ (метод)
калькулирования себестоимости по видам готовой продукции, работ,
услуг.
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4.10.9. Установить базу распределения общехозяйственных расходов
между объектами калькулирования - пропорционально объему выручки от
реализации продукции (работ, услуг).

4.10.10. Таблица расчет распределения общехозяйственных расходов
приведена в Приложении № 15 к Приказу «Об учетной политике для целей
бухгалтерского учета».

4.10.11. Установить, что распределение общехозяйственных расходов
производить ежемесячно в последний день месяца и включать в себестоимость в
полном объеме на счет 0 109 61 000.

4.10.12. Установить, что фактическую себестоимость услуг, работ
определять ежемесячно и полностью закрывать на финансовый результат в
последний день месяца и относить:

- сформированная на счете 2 109 61 000 - в дебет счета 2 401 10 13Х;
- сформированная на счете 4 109 61 000 - в дебет счета 4 401 10 13Х.
Формирование остатков незавершенное производства не допустимо.
4.10.13. Не учитываются в составе затрат (нераспределяемые расходы)

при формировании себестоимости услуг, работ, (на счете 0 109 00 000):
- чрезвычайные расходы (КОСГУ 273);
- остаточная стоимости основного средства (нематериального актива),

фактической стоимости материального запаса, по которым принято решение о
списании в связи с их уничтожением, повреждением вследствие форсмажорных
обстоятельств (природных явлений, стихийных бедствий и т.д.) (КОСГУ 273);

- суммы дебиторской задолженности по расходам, признанные в
соответствии с законодательством Российской Федерации нереальной к
взысканию (КОСГУ 273);

- штрафы и пени по налогам (кроме земельного налога), штрафы, пени,
неустойки за нарушение условий договоров (КОСГУ 292-295);

- налоги, пошлины и сборы (КОСГУ 291);
- иные расходы, произведенные за счет чистой прибыли Учреждения,

источником которой, является приносящая доход деятельность Учреждения.
- расходы, источником финансового обеспечения которых являются

субсидии на иные цели, пожертвования, гранты, прочие целевые поступления,
при получении которых четко определены направления расходования средств.

4.10.14. Затраты Учреждения, которые не относятся на формирование
себестоимости работ, оказании услуг и сразу списываются на финансовый
результат Учреждения, учитываются на счете 0 401 20 200 «Расходы
учреждения».
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Учет финансовых активов и обязательств

4.11. Учет денежных средств

Учреждение не осуществляет наличные кассовые операции.
4.11.1. Расчеты по приносящей доход деятельности по платным

медицинским услугам с физическими лицами осуществляются учреждением
безналичным путем, с применение онлайн - ККТ в части расчетов с
применением электронных средств платежа, в соответствии с Законом от
22.05.2003 № 54-ФЗ.

4.12. Расчеты по доходам

На счете 0 205 00 000 «Расчеты по доходам» учитываются расчеты по
суммам доходов (поступлений), начисленных Учреждением на дату
возникновения права на их получение в сумме, равной величине ожидаемого
поступления экономических выгод и полезного потенциала актива:

- согласно заключенным договорам;
- по соглашениям;
- при выполнении возложенных согласно законодательству Российской

Федерации функций.
4.12.1. Учреждение ведет аналитический учет в разрезе контрагентов по

видам доходов (поступлений) в разрезе контрагентов (плательщиков доходов)
правовых оснований (включая дату исполнения) возникновения расчетов и
видов валют.

4.12.2. Доходы начисляются:
- от оказания платных услуг, работ - на дату подписания акта оказанных

услуг, выполненных работ;
- от сумм принудительного изъятия - на дату направления контрагенту

требования об оплате пеней, штрафа, неустойки;
- от возмещения ущерба - на дату обнаружения ущерба на дату оценки

ущерба на основании акта комиссии;
- от реализации имущества - на дату подписания акта приема-передачи

имущества;
- от безвозмездных поступлений имущества, предоставленных без

условий, - на дату поступления имущества;
- от безвозмездных поступлений денежных средств, предоставленных без

условий - на дату возникновения права на их получение в части, относящейся к
отчетному периоду.

4.12.3. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных
норм и утвержденного на текущий год плана финансовохозяйственной
деятельности.

4.12.4. Списание фактической себестоимости оказанных услуг,
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выполненных работ на уменьшение дохода производится ежемесячно
последним днем отчетного месяца.

4.12.5. Начисление доходов текущего года в виде субсидии на
выполнение государственного задания на счете 4 401 10 131 производится
ежеквартально на последнюю дату в сумме выполненного государственного
задания. Документы основание: информация о достижении условий
соглашения о предоставлении субсидии на предоставление государственного
задания: Извещение (ф. 0504805), и (или) Отчет о выполнении
государственного задания для целей завершения в бухгалтерском учете
финансового года. Учет доходов, полученных Учреждением по субсидии на
выполнение государственного задания осуществлять в детализации следующих
видов услуг:

- санаторно-оздоровительная помощь.
4.12.6. Начисление доходов текущего года в виде субсидии на иные цели

на счете 5 401 10 152 (162) производится в момент совершения кассового
расхода.

4.12.7. Доходами Учреждения, полученными в рамках приносящей
доход деятельности, являются:

- реализация санаторно-курортных путевок
- платные медицинские и иные услуги.
4.12.8. Начисление дохода от оказания платных услуг на счете 2 401 10

131 производится ежемесячно на основании Акта об оказании услуг.
В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 14Х
учитываются доходы в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по
условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров,
заключенных в рамках предоставленных субсидий по кодам вида деятельности
«4», «5». Начисление указанного дохода отражается в учете учреждения на
дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об
уплате неустойки (штрафа, пени).

4.12.9. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2
401 10 172 «Доходы от операций с активами» учитываются:

- доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов,
приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида
деятельности «4», «5»);

- доходы от возмещения ущерба имуществу.
4.12.10. Начисление доходов от реализации в учете учреждения

отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).
4.12.11. Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату

выявления недостач, хищений имущества.
4.12.12. В составе прочих доходов от приносящей деятельности

учитываются доходы:
- в суммах, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в

конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке;
- полученные в виде излишков имущества;
- полученные по договорам дарения, пожертвования;
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- полученные в виде грантов, за исключением грантов, полученных в
виде субсидии, в том числе на конкурсной основе.

4.12.13. Начисление дохода от реализации товаров отражается на дату их
реализации (перехода права собственности). В составе доходов от приносящей
доход деятельности учитываются доходы в виде возмещаемых расходов на
оплату коммунальных и эксплуатационных услуг. Начисление доходов
производится ежемесячно на основании фактических показаний потребления
коммунальных услуг на основании Акта об оказании услуг.

4.13. Расчеты по выданным авансам

Расчеты по предоставленным Учреждением в соответствии с условиями
заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме
авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием
счета 0 20600 000 «Расчеты по выданным авансам».

4.13.1. В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма
перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца
отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по
компенсации расходов Учреждения получателями авансовых платежей по
дебету счета 0 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании
предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на
условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика
(исполнителя) (п. 109 Инструкции № 174н, письмо Минфина России №
02-02-04/67438, Казначейства России № 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014).

4.14. Расчеты с подотчетными лицами

4.14.1. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в
Журнале операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) в разрезе
подотчетных лиц (сотрудников, контрагентов), видов расчетов (расчеты по
денежным средствам, расчеты по денежным документам).

4.14.2. Выдача денежных средств под отчет штатным сотрудникам
Учреждения на командировочные расходы производится на основании
Положения о служебных командировках работников (Приложение № 28 к
Учетной политике). Не допускается выдача денежных средств подотчет
физическим лицам, не являющимся работниками Учреждения.

4.14.3. Выдача денежных средств в подотчет на расходы, связанные с
осуществлением деятельности, производится по Положению о выдаче под
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отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными
лицами (в Приложении № 27 к Учетной политике).

4.14.4. Выдача наличных денег под отчет производится путем
перечисления на зарплатную карту подотчетного лица;

4.14.5.Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со
служебными командировками определен в Положении о служебных
командировках (в Приложении № 28 к Учетной политике).

4.14.6. Выдача доверенностей на получение товарно-материальных
ценностей осуществляется только ответственным лицам учреждения со сроком
отчета по ним 10 дней с момента выписки на основании заключенного договора
о материальной ответственности (в Приложении№ 8.1 к Учетной политике).

4.14.7. С целью перевода задолженности со счета 208 00 на счет 209 00
подотчетные суммы сроком «своевременно не возвращенные» считать:

- тридцать календарных дней от срока, установленного сотруднику для
возврата подотчетных сумм настоящей Учетной политикой.

4.15. Расчеты с поставщиками и подрядчиками

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные
материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в
Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе
кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного
участника договора в отношении которого принимаются обязательства) и
правовых оснований (включая дату исполнения) (п. 146 СГС «Единый план
счетов»).

4.15.1.При учете расчетов с получателями целевых выплат
аналитический учет по счетам 0 302 40 000 «Расчеты по безвозмездным
перечислениям текущего характера организациям», 0 302 51 000 «Расчеты по
перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы
Российской Федерации», 0 302 54 000 «Расчеты по перечислениям
капитального характера другим бюджетам бюджетной системы Российской
Федерации», 0 302 80 000 «Расчеты по безвозмездным перечислениям
капитального характера организациям» ведется с указанием дополнительного
аналитического признака, идентифицирующего целевое назначение средств,
предоставляемых с условиями при передаче активов (кодов целей).

4.15.2.Бухгалтерский учет исправительных бухгалтерских записей по
ошибкам прошлых лет осуществляется по соответствующим аналитическим
счетам в Журнале по прочим операциям (п. 169 СГС «Единый план счетов»).
Аналитический учет исправительных бухгалтерских записей по ошибкам
прошлых лет осуществляется в разрезе кодов причин ошибок (п. 171 СГС
«Единый план счетов»).
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4.16. Учет расчетов с учредителем

4.16.1. Изменение показателей, отраженных на счетах 421006000 и
221006000, производится в корреспонденции с соответствующими счетами
440110172 и 240110172 последним днем отчетного года. Порядок отражения
приведен в письме Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798. Сумма
изменений отражается в годовой бухгалтерской отчетности и направляется в
Министерство здравоохранения Российской Федерации Извещением ф.
0504805.

4.17. Учет расчетов по обязательствам

К учету принимаются документы о приемке, универсальный
передаточный документ и счет-фактура от контрагентов (поставщиков,
исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписаны
ЦП в ЕИС "Закупки". При отражении приемки товаров, работ и услуг по
обязательствам, которые не включаются в Реестр контрактов единой
информационной системы в сфере закупок, а также в случае количественного
и (или) качественного расхождения, и(или) несоответствия ассортимента
принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам
поставщика, возникающих во время приемки, применяется Акт приемки
товаров, работ, услуг (ф. 0510452). Правом подписи указанных документов
обладают сотрудники-эксперты и (или) члены приемочной комиссии,
назначенные отдельным приказом руководителя, в соответствии с
Положением о приемочной комиссии (Приложение № 26 к Учетной
политике), утвержденным отдельным приказом руководителя. Особенности
приемки товаров, работ, услуг устанавливаются условиями договора
(контракта).

4.17.1. В случае, когда условиями договора не предусмотрено участие
представителя поставщика (исполнителя) в приемке товаров, работ, услуг, при
выявлении качественных или количественных расхождений, в том числе при
поступлении товаров, сдаче результатов выполненных работ (оказанных
услуг), приемка товаров, работ, услуг осуществляется в соответствии с
обычаями делового оборота.

4.17.2. Основанием для отражения расчетов по налогу на прибыль
является декларация либо предварительный расчет за отчетный, налоговый
период в соответствии с датой представления в налоговый орган либо
предварительного расчета.

4.17.3. По имущественным налогам обязательства принимаются на
основании ежеквартальных расчетов не позднее последнего дня расчетного
квартала.

4.17.4. На основании справки о принадлежности сумм денежных
средств, перечисленных в качестве единого налогового платежа
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налогоплательщика, в течении 5 рабочих дней по истечении отчетного
квартала отражается уменьшение задолженности по налогам относительно
законодательно закрепленной даты уплаты (либо в соответствии с
требованиями финансового органа) последним рабочим днем отчетного
квартала.

4.17.5. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в
Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051) в разрезе бюджетов и
соответственно зачисляемых видов платежей, которая формируется отдельно
по каждому аналитическому счету и коду вида финансового обеспечения.
Аналитический учет расчетов по средствам, предоставляемых с условиями, по
счету 303.05 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» ведется с
дополнительным аналитическим признаком, содержащим код цели, указанный
в соглашении.

4.17.6. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным
выплатам ведется в разрезе физических лиц - получателей социальных выплат
в Журнале по прочим операциям. Аналитический учет расчетов по оплате
труда ведется по группе «все сотрудники» без детализации по физическим
лицам в Журнале операций расчетов по оплате труда. Персонифицированный
учет расчетов по начисленной оплате труда, удержанному налогу на доходы
физических лиц и перечисленным взносам за каждого сотрудника, с которым
заключен трудовой или гражданско- правовой договор - ведется в программе
по расчету заработной платы. Для формирования сведений о выплатах,
связанных с оплатой труда, выплат по договорам гражданско-правового
характера, о командировочных, компенсационных, иных выплатах
физическим лицам используется Ведомость доходов физических лиц,
облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ф.0509095).

4.17.7. Аналитический учет по счету 304.02 "Расчеты с депонентами"
ведется персонифицировано в Книге аналитического учета депонированной
заработной платы, денежного довольствия и стипендий (ф. 0504048) в разрезе:
контрагентов - получателей депонированных сумм и учетных номеров
денежных обязательств.

4.17.8. Ответственным за представление отчетности по страховым
взносам в пользу физических лиц является бухгалтер по расчету заработной
платы и взносов.

4.17.9. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии
дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской
задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком)
производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в
письменной форме. В аналогичном порядке производится зачет обязательств
из величины перечисленного Учреждению обеспечения. (ст. 410 ГК РФ).

К некассовым операциям относятся операции по исполнению плановых
назначений без движения денежных средств. (п. 42 Инструкции № 33н.).

Некассовыми операциями по кодам видов деятельности "2", "4"
являются:
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- операции по исполнению обязательств с удержанием суммы санкций,
исчисленных согласно гражданско-правовому договору (контракту) при
неисполнении или ненадлежащем исполнении исполнителем своих
обязательств (письмо Минфина России от 30.10.2012 № 02-06-10/4554);

- операции по удержанию из заработной платы работников сумм
возмещения ущерба, сумм на погашение неизрасходованного и своевременно
не возвращенного аванса, выданного в связи со служебной командировкой или
на осуществление хозяйственных расходов и иных аналогичных операций. (п.
2 письма Минфина России от 18.10.2012 № 02-06-10/4354).

4.17.10. На счете 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами»
отражаются операции:

- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в
порядке, приведенном в приложении к письму Минфина России от 18.09.2012
№ 02-06-07/3798;

- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства,
принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому
виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в
письме Минфина России от 04.09.2012 К 02-06-10/3517; - при осуществлении
некассовых операций - в порядке, приведенном в письмах Минфина России от
30.10.2012 № 02-06-10/4554, от 25.03.2013 № 02- 06-7/9374.

4.18. Порядок списания задолженностей

Дебиторская задолженность, по которой не ожидается поступление
материальной выгоды в обозримом будущем (в течении горизонта
планирования в Учреждении) и не истекли сроки исковой давности, но все еще
есть основания для возобновления процедуры взыскания, признается
сомнительной на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию
активов, утвержденной приказом руководителя. Основаниями для признания
задолженности сомнительной являются следующие обстоятельства (в том
числе каждое в отдельности):

- если с момента установленного срока ее погашения прошло более 90
календарных дней, и, если в указанном периоде Учреждение направляло акты
сверки расчетов, но не получало подтверждения об их вручении;

- невозможно установить местонахождения должника (ответ почты);
- должник находится на стадии ликвидации или банкротства (извещение

начале процедуры банкротства, выписка ЕГРЮЛ/ ЕГРИП);
- у должника отсутствует имущество и иные ценности, на которые может

быть обращено взыскание (сообщение судебного пристава- исполнителя);
- дебитор участвует в качестве должника в исполнительном производстве

или в судебных спорах по аналогичным делам (ссылка на
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исполнительное производство);
- производится розыск должника (сообщение судебного пристава

исполнителя).
4.18.1. Свое решение комиссия фиксирует в Решении о признании

(восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф.0510445) на
основании данных Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям
(ф.0510468).

4.18.2. Сомнительная дебиторская задолженность списывается с
балансового учета (п. 11 Приказа № 32н). Резерв по сомнительным долгам
формируется в сумме балансовой стоимости списанной дебиторской
задолженности - на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность
неплатежеспособных дебиторов» (письма Минфина России от 26.04.2019 №
02-07- 10/31169 и от 14.06.2019 № 02-07-10/43339).

4.18.3. Кредиторская задолженность признается невостребованной
кредиторами при не предъявлении требований, вытекающих из условий
договора, что подтверждается результатами инвентаризации расчетов и
принимается к забалансовому учету на счете 20 «Задолженность
невостребованная кредиторами» для наблюдения в течение срока исковой
давности на основании Решения о списании задолженности, невостребованной
кредиторами со счета (ф.0510437).
Решение формируется инвентаризационной комиссией.

4.18.4. Невостребованная кредиторская задолженность и безнадежная к
взысканию дебиторская задолженность по доходам в случаях выявления:

- долгов, по которым истек установленный срок исковой давности (ст.
196 ГК РФ);

- долгов, по которым обязательство прекращено вследствие
невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);

- долгов, по которым обязательство прекращено на основании акта
органа государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417
ГК РФ);

- долгов, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст.
418 ГК РФ);

- долгов, по которым обязательство прекращено ликвидацией
организации (ст. 419 ГК РФ), подлежит списанию. Инвентаризационная
комиссия Учреждения заполняет по таким видам задолженности отдельную
Инвентаризационную опись по поступлениям (ф. 0510468) и дает
рекомендацию руководителю Учреждения о списании задолженности.

4.18.5. Решение о списании дебиторской задолженности нереальной к
взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов и
оформляет Актом о признании безнадежной к взысканию задолженности по
доходам (ф.0510436).

4.18.6. По результатам инвентаризации списывается с баланса (без
отражения на забалансовом счете) кредиторская задолженность, срок исковой
давности по которой истек. Основанием для списания служат:

- первичные документы, подтверждающие возникновение
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кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и

прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089);
- объяснительная записка о причине образования задолженности;
- приказ директора Учреждения о списании этой задолженности.
4.18.7. В случае предъявления кредитором или его правопреемником

документов, подтверждающих:
- право требования в отношении задолженности Учреждения,
- обязательств, по которым ранее институтом была отражена

кредиторская задолженность и списана с балансового учета, формируется
Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф.0510446).

В течении 10 дней Учреждение обязано погасить восстановленную
задолженность.

4.19. Отдельные виды доходов и расходов

Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся,
независимо от времени фактической выплаты денежных средств в
соответствии с утвержденным Планом финансово-хозяйственной деятельности
Учреждения.

4.19.1. К доходам будущих периодов Учреждения, учитываемых на
счете 0 401 40 000 «Доходы будущих периодов», относятся:
Например,

- доходы по абонементам;
- доходов по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;
- доходов от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от

предоставления права пользования активом);
- доходы по соглашениям о предоставлении субсидий.

Счет 401 40 000 «Доходы будущих периодов» дополняются аналитическими
кодами вида синтетического счета объекта учета. Доходы будущих периодов
следует отражать на аналитических счетах обособленно исходя из года их
признания в доходах текущего или последующих годов.

- 401 41 000 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
- 401 49 000 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».
4.19.2. Отнесение доходов бюджетного (автономного) учреждения,

полученных от оказания платных услуг, в состав доходов текущего
финансового года либо в состав доходов будущих периодов зависит от срока
действия заключенного договора, а также от того, на один или разные отчетные
периоды приходятся даты начала и окончания действия договора. Перевод
показателей со счета 401 49 000 «Доходы будущих периодов к признанию в
очередные годы» в объеме денежных средств, предусмотренных на очередной
финансовый период, на счет 401 41 000 «Доходы будущих периодов к
признанию в текущем году» осуществляется первым рабочим
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днем текущего года, по доходам от деятельности по выполнению
государственного задания и последним рабочим днем отчетного периода по
правовым основаниям возникновения задолженности, если срок исполнения
превышает 12 месяцев от отчетной даты. (п. 5 СГС «Долгосрочные
договоры»).

Учет финансового результата

4.20. Доходы будущих периодов

К доходам будущих периодов Учреждения, учитываемых на счете
240140 000 «Доходы будущих периодов», относятся:
- доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам

отдельные этапы работ, услуг, не относящихся к доходам текущего отчетного
периода;

- доходы по месячным, квартальным, годовым абонементам;
- доходы по соглашениям о предоставлении субсидий, грантов,

пожертвований и иные безвозмездные поступления, получаемые на условиях
при передаче активов;

- доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от
предоставления права пользования активом);

- иные аналогичные доходы - в соответствии с профессиональным
суждением Главного бухгалтера учреждения. Доходы будущих периодов
списываются на финансовый результат текущего финансового года
равномерно в течение периода.

4.20.1. Для учета суммы соглашений по субсидиям на выполнение
государственного задания и субсидиям на иные цели к признанию в текущем
отчетном периоде используется счет 0 401 41 - «Доходы будущих периодов к
признанию в текущем году»; на плановый период - счет 0 401 49 «Доходы
будущих периодов к признанию в очередные годы».

4.20.2. Прогнозные доходы признаются в доходах текущего периода,
используя принцип равномерности и временной определенности фактов
хозяйственной жизни, а в частности:

- по субсидиям на выполнение государственного задания на оказание
высокотехнологичной медицинской помощи - ежеквартально на основании
отчетов о выполнении;

- по субсидиям на выполнение государственного задания по «науке и
образованию» ежеквартально в размере % от суммы соглашения;

- по долгосрочным договорам на обучение - на основании учебного
плана.
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4.21. Расходы будущих периодов

4.21.1. В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете
040150 000 «Расходы будущих периодов», включаются:

- страховая премия по договорам обязательного страхования
автогражданской ответственности, которая равномерно относится на расходы
в течение срока, установленного договорами;

- расходы, связанные с использованием неисключительных прав
пользования сроком до 12 месяцев включительно, переходящие на следующий
отчетный период.

4.21.2. Расходы будущих периодов списываются на финансовый
результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение
периода, к которому они относятся. По договорам страхования период, к
которому относятся расходы, равен сроку действия договора.

4.21.3. В случае заключения лицензионного договора на право
использования результата интеллектуальной деятельности срок полезного
использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за
пределы года их приобретения (создания), единовременные платежи за право
включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на
финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца
в течение срока действия договора.

4.21.4. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000
"Расходы будущих периодов" отражаются расходы:

- по страхованию имущества, гражданской ответственности;
- предоставление сотруднику отпуска авансом (если сотрудник не

отработал период, за который предоставили отпуск);
- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к

будущим периодам.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат

текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они
относятся.

4.22. Резервы

В учреждении формируются следующие виды резервов:
- на оплату отпусков за фактически отработанное время или

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное
социальное страхование;

- расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке, а также
возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов
хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного)
рассмотрения претензий;

- на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные
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документы;
4.22.1. Порядок формирования и использования резервов предстоящих

расходов приведен в (Приложении № 22 к Учетной политики).

4.23. Санкционирование расходов

4.23.1. Операции по санкционированию расходов учреждения
отражаются на аналитических счетах синтетического счета 0 500 00 000.

4.23.2. В целях осуществления учета принятых учреждением
обязательств (денежных обязательств) используются следующие термины и
понятия:

- обязательства учреждения - обусловленные законом, иным
нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности
бюджетного учреждения, автономного учреждения предоставить в
соответствующем году физическому или юридическому лицу, иному
публично-правовому образованию, субъекту международного права денежные
средства учреждения;

- денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить
бюджету, физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные
средства в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой
сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в
соответствии с положениями законодательства РФ, иного правового акта,
условиями договора или соглашения.

4.23.3. Перечень первичных документов, момент принятия
обязательств, денежных обязательств установлен в Приложении № 19
«Перечень документов, подтверждающих принятие обязательств по основным
хозяйственным операциям учреждения», в Приложении № 20 «Перечень
документов, подтверждающих принятие денежных обязательств по основным
хозяйственным операциям учреждения».

4.23.4. Отражение полученного финансового обеспечения по дебету
счету 0 508 10 000 «Получено финансового обеспечения текущего
финансового года» и кредиту соответствующего счета аналитического учета
счета 0 507 10 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на
текущий финансовый год» осуществляется в учете учреждения одновременно
с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения в
органе казначейства, кассу учреждения и в результате некассовых операций.

4.23.5. Для отражения операций учреждения по завершению
финансового года на счетах санкционирования расходов вводится
дополнительный вспомогательный счет 0.

При завершении финансового года суммы принятых денежных
обязательств по счету 0 502 12 000 «Принятые денежные обязательства»
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списываются с отражением записи по дебету соответствующих счетов
аналитического учета счета 0 502 12 000 и кредиту вспомогательного счета 0.

При завершении финансового года суммы полученного финансового
обеспечения по счету 0 508 10 000 «Получено финансового обеспечения
текущего финансового года» списываются с отражением записи по дебету
вспомогательного счета 0 и кредиту соответствующих счетов аналитического
учета счета 0 508 10 000.

4.23.6. Показатели за первый, второй год и следующие за текущим
финансовым периодом, которые сформированы в отчетном году, перенести
так:

- показатели первого года, следующего за текущим, - на счета
санкционирования текущего финансового года;

- показатели второго года, следующего за текущим, - на счета
санкционирования первого года, следующего за текущим;

- показатели второго года, следующего за очередным, - на счета
санкционирования второго года, следующего за текущим.

Перенос показателей делать в первый рабочий день текущего года на
основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

4.23.7. Суммы кредиторской задолженности, образовавшиеся на 31
декабря прошлого года принимать в составе обязательств и денежных
обязательств текущего года.

Обязательства и денежные обязательства принимать с учетом авансов.
4.23.8. Основная корреспонденция счетов по счетам учета

санкционирования приведена в (Приложении № 21 к Учетной политике).

4.24. Учет на забалансовых счетах

4.24.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется по простой
системе в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

4.24.2. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит
учету имущество полученное по договорам во временное пользование для
целей апробации на основании актов приема-передачи по стоимости,
указанной в акте передающей стороной. Так же на этом счете учитываются
демонстрационные версии программных продуктов, используемые в
деятельности учреждения в ознакомительных целях и распространяемые
правообладателями безвозмездно без заключения лицензионных договоров.

4.24.3. На счете 02 «Материальные ценности, принятые
(принимаемые) на хранение» подлежат учету:
- материальные ценности, в отношении которого принято решение о

списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или
выявления иной целевой функции - в условной оценке один рубль за один
объект, а при наличии остаточной стоимости - по остаточной стоимости.
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4.24.4. Бланки строгой отчетности, выданные с мест хранения для их
оформления (использования по назначению), учитываются в разрезе
ответственных за их хранение и мест хранения на забалансовом счете 03
«Бланки строгой отчетности». В условной оценке: один бланк, один рубль
учитываются следующие виды бланков строгой отчетности:

- Трудовая книжка;
- Вкладыш к трудовой книжке;
- Топливные карты.
- Санаторно-курортная путевка
Операции по поступлению объектов на счет 03 могут оформляться

бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
4.24.5. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность»

учитывается не исполненная в срок дебиторская задолженность, не
соответствующая критериям актива и списанная с балансового учета на
основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов с
формированием резерва сомнительной задолженности. Основанием для
принятия решений о списании с баланса и принятия к забалансовому учету
задолженности на счет 04 являются:

- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468);
- служебная записка руководителю о выявлении безнадежной к

взысканию дебиторской задолженности с приложением документов,
подтверждающих признание дохода.
Списание сомнительной задолженности с забалансового учета
осуществляется на основании решения комиссии учреждения по поступлению
и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих:
- обстоятельства, указывающие на возможность взыскания долга с
восстановлением его на балансовом учете;
- обстоятельства (случаи), указывающие на безнадежность взыскания
задолженности;
- случаи, предусмотренные действующим законодательством РФ.

4.24.6. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные
подарки, сувениры» в Учреждении учитываются подарки (в том числе
новогодние), поздравительные открытки, предназначенные непосредственно
для вручения, после их выдачи со склада (места хранения). Вручение подарков
подтверждается подписью получателя, а при невозможности ее получения
служебной запиской ответственного лица - вручающего.

4.24.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным
средствам, выданные взамен изношенных» учитываются по цене
приобретения. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие,
которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные
запчасти и комплектующие), такие как: двигатели, аккумуляторы,
автомагнитолы, автомобильные шины, колесные диски и покрышки.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
- при передаче на другой автомобиль;
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- при передаче другому ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;
- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
4.24.8. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения

обязательств» ведется учет предоставленных контрагентами независимых
банковских гарантий. Аналитический учет по счету ведется в Многографной
карточке в разрезе контрагентов, видов обеспечения, договоров.
Аналитический учет по видам обеспечения включает: обеспечение исполнения
договорных обязательств, обеспечение исполнения гарантийных обязательств,
отраженных в условиях договора, обеспечение заявки на участие в закупке.

4.24.9. Ведение аналитического учета по счетам 17 «Поступления
денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств» в разрезе контрагентов
(плательщиков (групп плательщиков), идентификационных номеров расчетов,
с указанием дополнительного аналитического признака, идентифицирующего
целевое назначение средств, предоставляемых с условиями при передаче
активов (кодов целей), правовых оснований (включая дату исполнения) не
предусмотрено.

4.24.10. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная
кредиторами» учитываются суммы задолженности, вытекающей из условий
договора и не востребованной кредиторами (в том числе не подтвержденной по
результатам инвентаризации), списанные с балансового учета по решению
инвентаризационной комиссии.

Основанием для принятия решения о списании кредиторской
задолженности с баланса и принятии ее на забалансовый счет 20 являются:

- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468)
либо инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и
прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении кредиторской
задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с
забалансового учета осуществляется по результатам инвентаризации и в
случаях, предусмотренных законодательством. При предъявлении кредитором
законных требований, задолженность учреждения, невостребованная
кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на
соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.

Аналитический учет по забалансовому счету 20 осуществляется в
Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе видов выплат
(поступлений), по которым задолженность учитывалась на балансовом учете.

Аналитический учет осуществляется по кредиторам с указанием их
полного наименования, иных реквизитов, необходимых для определения
кредитора в целях регистрации принятого денежного обязательства и его
оплаты.
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Данные о кредиторской задолженности, принятой к учету на
забалансовый счет 20, отражаются в Справке о наличии имущества и
обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) в
следующей группировке:

- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с заинтересованностью;
- задолженность по прочим сделкам.
4.24.11. На счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000,00

рублей включительно в эксплуатации» учитываются находящиеся в
эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000,00 рублей
включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов
недвижимого
имущества. Аналитический учет по счету ведется в Карточке
количественносуммового учета материальных ценностей в разрезе объектов
имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов (адресов).

Списание объектов основных средств в эксплуатации стоимостью до 10
тысяч рублей происходит по правилам списания объектов основных средств с
балансового учета.

4.24.12. Учет имущества, переданного Учреждением в возмездное
пользование по договорам аренды, ведется по балансовой стоимости
переданного имущества на счете 25 «Имущество, переданное в возмездное
пользование (аренду)». Стоимость части здания, передаваемого в аренду,
определяется пропорционально доле площади, которая приходится на это
помещение, в общей площади здания.

Принятие к учету на забалансовый счет 25 осуществляется на основании
Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на
основании:
- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
При возврате имущества пользователем;
- Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме

транспортных средств) (ф. 0510454), Акта о списании транспортного средства
(ф.0510456) - при списании.

4.24.13. На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное
пользование работникам (сотрудникам)» ведется учет форменного
обмундирования, специальной одежды и прочих материальных ценностей (в
том числе из состава основных средств) выданных Учреждением в личное
пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных)
обязанностей.

Передача имущества в личное пользование оформляется с помощьюАкта
приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434) и
отражается в Карточке учета имущества, выданного в личное пользование
(ф.0509097). Нормы выдачи спецодежды устанавливаются
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приказом руководителя Учреждения в соответствии с действующим
законодательством РФ.

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением
комиссии Учреждения по поступлению и выбытию активов Актом о списании
материальных запасов (ф.0510460) с указанием причины списания.

Часть 5. Инвентаризация имущества и обязательств

Соответствие количественных и качественных характеристик объектов
бухгалтерского учета их фактическому наличию и состоянию подтверждается
инвентаризаций, проводимой в соответствии с порядком, приведенным в
(Приложении № 9 к Учетной политике), (Приложении № 30 к Учетной
политике).

5.1. Данный порядок устанавливает правила и периодичность
проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств,
доходов и расходов Учреждения на балансовых и забалансовых счетах.

5.2. Инвентаризация имущества перед составлением годовой
бюджетной отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года.

5.3. Результаты инвентаризации по забалансовому счету 27
«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам
(сотрудникам)» оформляются Инвентаризационными описями по объектам
нефинансовых активов (ф. 0510466), составляемыми по каждому сотруднику,
выдавшему имущество в личное пользование на основании заполненных
регистров учета.

5.4. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная
комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в
хозяйственный оборот и выявляет признаки для прекращения признания
объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н от 31.12.2016). В случае
если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного
потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по
соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация
для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета - в
разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных
описей. В результате формируется Решение о прекращении признания
активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) одновременно с
формированием Акта о результатах инвентаризации (ф.0510463)

5.5. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной
комиссии подготавливает руководителю Учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в
негодность, на счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;
- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных

ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем
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проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;
- по определению просроченной задолженности;
- по списанию сомнительной и безнадежной к взысканию дебиторской и

невостребованной кредиторской задолженности;
- по изменению стоимостных оценок объектов инвентаризации в связи с

обесценением.
5.6. Решения об отражении результатов инвентаризации должны быть

приняты за 5 рабочих дней до даты представления годовой бухгалтерской
отчетности.

5.7. При проведении годовой инвентаризации комиссия применяет
положения Федерального стандарта «Обесценение активов». Выявляет
внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6
Приказа № 259н) для каждого актива, не генерирующего денежные потоки,
для каждого актива, генерирующего денежные потоки, для единицы,
генерирующей денежные потоки.

5.8. Наличие внутренних или внешних признаков обесценения
инвентаризационная комиссия фиксирует в разделе с результатами
инвентаризации соответствующих инвентаризационных описей.

5.9. Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой
стоимости Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по
которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка
от обесценения - в разделе «Заключение комиссии» соответствующих
инвентаризационных описей.

5.10. Решение о признании убытка от обесценения актива принимается
Комиссией по поступлению и выбытию активов с составлением Акта
обесценения. Решение о признании убытка от обесценения активов,
распоряжение которыми требует согласования с собственником, принимается
только после получения такого согласования (п. 15 Приказа № 259н).

5.11. Информация о признаках возможного обесценения (снижения
убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в
Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам
нефинансовых активов (ф. 0510466) на основании п. п. 6,18 СГС «Обесценение
активов».

5.12. По результатам инвентаризации Руководитель Учреждения издает
приказ с целью отражения ее результатов.

Часть 6. Порядок признания событий после отчетной
даты и внутренний контроль

Событие, подтверждающее условия деятельности, в зависимости от его
характера, отражается в бухгалтерском учете путем выполнения последним



65

днем отчетного периода записей по счетам Рабочего плана счетов
бухгалтерского учета (до отражения бухгалтерских записей по завершению
финансового года) - дополнительной бухгалтерской записью, либо
бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно», и
дополнительной бухгалтерской записью.
Например, в результате проведения годовой инвентаризации выявлено
неучтенное оборудование (сплит-система) на сумму 18 000,00 рублей. Вместе
с тем протокол о результатах проведенной инвентаризации подписан, и
передан в бухгалтерию инвентаризационной комиссией после отчетной даты,
но до даты представления (принятия) отчетности. Такой факт хозяйственной
жизни подлежит отражению в бухгалтерском учете последним рабочим днем
отчетного периода как событие после отчетной даты (подтверждающее
условие деятельности). При этом указанная операция отражается в
соответствующих регистрах бухгалтерского учета за отчетный год и
раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности также в отчетном
периоде.

6.1. В случае, если для соблюдения сроков представления
бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним
поступлением первичных учетных документов информация о событии после
отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской
(финансовой) отчетности, информация об указанном событии при условии его
существенности и его оценке в денежном выражении раскрывается в
бухгалтерской (финансовой) отчетности (текстовой части пояснительной
записки). При этом на основании указанной информации (в межотчетный
период) корректируются входящие остатки на 1 января года, следующего за
отчетным.

6.2. События, указывающие об условиях деятельности, отражаются в
бухгалтерском учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана
счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным. В отчетном
периоде в бухгалтерском учете такая информация не отражается.

6.3. Если события, указывающие об условиях деятельности, являются
существенными, не раскрытие информации о них может повлиять на
экономическое решение пользователей, принимаемое на основе бухгалтерской
(финансовой) отчетности. В этом случае субъекту учета необходимо раскрыть
указанную информацию в текстовой части пояснительной записки. При этом
входящие остатки на 1 января года, следующего за отчетным, не
корректируются.

6.4. По решению финансового органа публично-правового
образования, главного распорядителя бюджетных средств, органа,
осуществляющего в отношении государственного (муниципального)
учреждения функции и полномочия учредителя (далее - субъект
консолидированной отчетности), ошибка, обнаруженная до утверждения
представленной ему бухгалтерской (финансовой) отчетности и требующая
внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), в
зависимости от ее характера отражается субъектом отчетности последним
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днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо
бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно», и (или)
дополнительной бухгалтерской записью.

6.5. Порядок организации и обеспечения (осуществления)
Учреждением внутреннего контроля и график проведения внутренних
проверок финансово хозяйственной деятельности отражен в (Приложении №
3 к Учетной политике)

Часть 7. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и
синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные
федеральным органом исполнительной власти, исполняющим полномочия
учредителя учреждения - Министерство здравоохранения Российской
Федерации и Инструкцией о порядке составления, представления годовой,
квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и
автономных учреждений (Приказ № 33н).

Приложения к Учетной политике

1. Приложение № 1 Положение о бухгалтерской службе.
2. Приложение № 2 Рабочий план счетов, структура.
3. Приложение № 3 Положение о внутреннем контроле
4. Приложение № 4 Положение о формах и порядке формировании регистров
бухгалтерского учета, первичных документов, порядке хранения.
5. Приложение № 5 Первичные учетные документы и регистры по которым,
законодательством РФ не установленные обязательные формы документов.
6. Приложение № 6 Перечень учетных регистров.
7. Приложение № 7 Графики документооборота (52н, 61н).
8. Приложение № 8 Перечень должностных лиц, имеющих право получения
доверенностей.
9. Приложение № 9 Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
первичных учетных документов, денежных и расчетных документов,
финансовых обязательств.
10. Приложение № 10 Порядок проведения инвентаризации активов и
обязательств.
11. Приложение № 11 Порядок документального оформления операций с
объектами нефинансовых активов.
12. Приложение № 12 Порядок определения стоимости при частичной
ликвиации (разукомплектации) объектов основных средств.
13. Приложение № 13 Порядок действий по выбору счета учета, группы для
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материальных запасов.
14. Приложение № 14 Положение о приемке, хранении, выдаче бланков
строгой отчетности.
15. Приложение № 15 Регистр- расчет распределения общехозяйственных
расходов.
16. Приложение № 16 Перечень материальных ценностей по сч.09.
17. Приложение № 17 Условные обозначения, применяемые в табеле учета
рабочего времени.
18. Приложение № 18 Положение о признании дебиторской задолженности
сомнительной или безнадежной к взысканию.
19. Приложение № 19 Перечень документов, подтверждающих принятие
обязательств по основным хозяйственным операциям.
20. Приложение № 20 Перечень документов, подтверждающих принятие
обязательств по основным хозяйственным операциям.
21. Приложение № 21 Основные проводки по санкционированию.
22. Приложение № 22 Порядок формирования и использования резервов.
23. Приложение № 23 Порядок исправления ошибок в бухгалтерской
(финансовой) отчетности.
24. Приложение № 24 Порядок передачи документов при смене руководителя,
главного бухгалтера.
25. Приложение № 25 Формы управленческого учета.
26. Приложение № 26 Положение о комиссии по поступлению и выбытию
активов.
27. Приложение № 27 Положение о выдаче под отчет денежных средств,
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами.
28. Приложение № 28 Положение о служебных командировках.
29. Приложение № 29 Положение о комиссии по проверке показаний
одометров и счетчиков.
30. Приложение № 30 Положение об инвентаризационной комиссии.



Приложение № 1
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

ПОЛОЖЕНИЕ
О БУХГАЛТЕРСКОЙ СЛУЖБЕ

ФГБУ санаторий «Юность» Минздрава России

1. Общие положения

1.1. Бухгалтерская служба - Бухгалтерия является структурным
подразделением ФГБУ санаторий «Юность» Минздрава России осуществляет
свою работу в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности
по бюджетным и средствам по приносящей доход деятельности, штатным
расписанием, составленным на основании объема выполняемых учетных
работ, графика документооборота.

1.2. Бухгалтерская служба в своей деятельности руководствуется
федеральными законами, нормативными правовыми актами федеральных
органов исполнительной власти по вопросам функционирования бюджетной
системы, бюджетных правоотношений, налогообложения, расчетов с
государственными внебюджетными фондами, бухгалтерского учета,
организации учета и отчетности и другими методическими, нормативными
материалами, регламентирующими организацию бухгалтерского учета,
составление бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности, порядка
денежного обращения, нормативными правовыми актами по вопросам
деятельности в сфере закупок и другие вопросы деятельности бухгалтерской
службы, регулируемые настоящим положением.

1.3. Целью деятельности бухгалтерской службы является ведение
бухгалтерского учета и составление отчетности учреждения.

1.4. Бухгалтерская служба осуществляет следующие виды работ
(услуг):

- бухгалтерский учет по средствам, полученных на выполнение
государственного задания и иные субсидии, по средствам от приносящей
доход деятельности, имущества, финансовых обязательств и хозяйственных
операций;

- инвентаризация имущества и финансовых обязательств;
- составление бухгалтерской, публичной финансовой, налоговой и

статистической отчетности в объеме и формах финансовых и налоговых
органов, государственных внебюджетных фондов, других исполнительных
органов государственной власти и представление ее в соответствующие
органы в установленные сроки, а также составление бухгалтерских отчетов по
формам и требованиям главного распорядителя средств федерального



бюджета - Министерства здравоохранения Российской Федерации;
- контроль за правильностью организации учета и ведением

финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
- контроль за правильностью организации учета фактов хозяйственной

жизни, возникающих в ходе осуществления закупок товаров, работ (услуг) для
нужд учреждения и иных нужд;

- государственных нужд в ведомственных реестрах и представление
предусмотренной отчетности;

- иные виды работ (услуг) по бухгалтерскому обслуживанию.
1.5. Банковские документы (платежные поручения, реестры,

распоряжения) подписываются руководителем учреждения, или другими
лицами, им на то уполномоченными, и главным бухгалтером бухгалтерской
службы или его заместителем. Основанием для оплаты служат счета, договоры,
акты о выполнении работ с распорядительной подписью руководителя или
другими лицами, им на то уполномоченными. Без подписи и распоряжений
руководителя или подписи другими лицами, им на то уполномоченными,
документы на оплату считаются недействительными и к оплате не
принимаются.
Сводная годовая, квартальная и месячная отчетность составляется
бухгалтерской службой и подписывается руководителем и главным
бухгалтером бухгалтерской службы.

2. Основные задачи и функции бухгалтерской службы
2.1. Основными задачами бухгалтерской службы являются:
- формирование полной и достоверной информации о деятельности

учреждения и его имущественном положении, необходимой внутренним и
внешним пользователям бухгалтерской отчетности;

- обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним
пользователям бухгалтерской отчетности для контроля над соблюдением
законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждениями
хозяйственных операций и их целесообразностью, и экономической
обоснованностью, наличием и движением имущества и обязательств,
использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в
соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

- предотвращение отрицательных результатов хозяйственной
деятельности и экономии ресурсов;

- способствование наиболее эффективному и рациональному
использованию бюджетных и средств по приносящей доход деятельности,
направленной на обеспечение укрепления материально-технической базы
учреждения, оснащению его современным оборудованием, созданию
необходимых условий для осуществления деятельности.

2.2. Бухгалтерская служба должна обеспечивать:
2.2.1. Своевременную оплату расходов и проведение необходимых

расчетов, возникающих в процессе исполнения бюджетных обязательств:
- с предприятиями, организациями, учреждениями и отдельными

лицами;



- по начислению и выплате в установленные сроки заработной платы
рабочим и служащим, пособий, страховых взносов;

- по содержанию и оснащению учреждения;
- по целевым программам и централизованным расходам;
2.2.2. Ведение бухгалтерского, налогового и статистического учета

финансовых операций учреждения в соответствии с действующим
законодательством, а также проверку документов в отношении
своевременности и правильности их оформления и законности совершаемых
операций;

2.2.3. Достижения целевых показателей результативности и
эффективности деятельности учреждения в сфере закупок;

2.2.4. Учет договоров (контрактов) на поставку товаров, работ (услуг)
для нужд учреждения;

2.2.5. Формирование бухгалтерской, статистической, налоговой и иной
предусмотренной законодательством отчетности:

2.2.6. Составление месячной, квартальной и годовой бухгалтерской
отчетности по финансовым операциям в установленные сроки;

2.2.7. Формирование публичной финансовой отчетности;
2.2.8. Составление отчетов об использовании бюджетных средств по

целевым программам и целевых внебюджетных средств и представление их
финансирующим организациям;

2.2.9. Контроль за целевым и целесообразным расходованием средств в
соответствии с утвержденными планами финансово-хозяйственной
деятельности учреждения, а также за сохранностью денежных средств и
материальных ценностей;

2.2.10. Участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых
обязательств, своевременное и правильное выявление результатов
инвентаризации и отражение их в учете;

2.2.11. Проведение инструктажа материально ответственных лиц,
работающих в обслуживаемых учреждениях, по вопросам учета и сохранности
вверенных им ценностей;

2.2.12. Участие в рассмотрении итогов деятельности и анализе
исполнения финансовых показателей;

2.2.13. Внедрение и использование в работе бухгалтерской службы
программы «1С: Предприятие» и координация ее внедрения;

2.2.15. Представление информации о ходе исполнения плана
финансово-хозяйственной деятельности по бюджетным (субсидиям) и
внебюджетным
средствам руководителю учреждения;

2.2.16. Хранение бухгалтерских документов, регистров бухгалтерского
учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы, и
своевременную передачу их в архив.

3. Структура и штаты бухгалтерской службы
3.1. Штат бухгалтерской службы устанавливается на основании штатов

инормативов численности работников бухгалтерской службы, определенных



отраслевыми особенностями учреждения.
Структуру, штатное расписание, размеры оплаты труда работников
бухгалтерской службы в соответствии с законодательством, заданиями
учредителя и с учетом средств, предусмотренных планом
финансовохозяйственной деятельности по бюджетным и внебюджетным
средствам, утверждает руководитель учреждения.

3.2. В структуре бухгалтерской службы учетные группы не
выделяются.

3.3. Бухгалтерская служба возглавляется главным бухгалтером
3.4. Главный бухгалтер бухгалтерской службы назначается на

должность и освобождается от должности руководителем учреждения.
Отношения
между руководителем и главным бухгалтером бухгалтерской службы
устанавливаются и регулируются трудовым договором, заключаемым на
основании приказа о назначении на должность.
Главный бухгалтер бухгалтерской службы подчиняется непосредственно
руководителю.
На главного бухгалтера бухгалтерской службы не могут быть возложены
обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью
за денежные средства и товарно-материальные ценности. Ему запрещается
получать непосредственно по чекам и другим документам денежные средства
и товарно-материальные ценности для учреждения.

3.5. Работники бухгалтерской службы назначаются на должности и
освобождаются от должности руководителем учреждения по представлению
главного бухгалтера бухгалтерской службы в установленном порядке.

4. Права и обязанности главного бухгалтера бухгалтерской службы
4.1. Главный бухгалтер бухгалтерской службы в своей деятельности

руководствуется Федеральным законом «О бухгалтерском учете», иными
нормативными правовыми актами о бухгалтерском учете.
Главный бухгалтер бухгалтерской службы, осуществляя организацию
бухгалтерского учета на основе установленных правил его ведения, обязан
обеспечить качественное и своевременное выполнение функций
бухгалтерской службы, предусмотренных настоящим положением на основе
широкого использования современных средств автоматизации учетно
вычислительных работ, прогрессивных форм и методов бухгалтерского учета:

- полный учет поступающих денежных средств, товарно-материальных
ценностей и основных средств, а также своевременное
отражение в бухгалтерском учете операций, связанных с их движением;

- достоверный и точный учет исполнения плана
финансовохозяйственной деятельности учреждения в соответствии с
установленными правилами;

- строгое соблюдение штатной финансовой дисциплины;
- контроль за отражением на счетах бухгалтерского учета и в налоговом

учете всех осуществляемых хозяйственных операций;
- осуществление расчетов калькуляции себестоимости



изготавливаемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг;
- правильное начисление и своевременное перечисление

заработной платы, платежей в бюджет и государственные внебюджетные
фонды;

- участие в работе юридических служб по оформлению материалов по
недостачам и хищениям денежных средств и товарно-материальных ценностей
и контроль над передачей в надлежащих случаях этих материалов в судебные и
следственные органы;
- законность списания со счетов бухгалтерского учета
недостач, дебиторской, кредиторской задолженностей и др. потерь;

- проведение инструктажа работников по вопросам
бухгалтерского учета, контроля, отчетности и экономического анализа;

- составление достоверной бухгалтерской, статистической и налоговой
отчетности на основе первичных документов и бухгалтерских записей,
представление ее в установленные сроки соответствующим органам;

- осуществление (совместно с другими подразделениями и
службами) экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности
обслуживаемых учреждений по данным бухгалтерского учета и отчетности в
целях правильного и экономного расходования средств федерального
бюджета;

- представление оперативной информации о финансовом состоянии
обслуживаемых подразделений;

- сохранность бухгалтерских документов, оформление и передачу их в
установленном порядке в архив;

- организацию и проведение с работниками бухгалтерской
службы мероприятий по повышению их профессиональной квалификации;

- оказание методической помощи работникам подразделения
и обслуживаемым учреждениям по вопросам бухгалтерского налогового и
статистического учета и отчетности, контроля и экономического анализа.

4.2. Главный бухгалтер бухгалтерской службы должен знать:
- законодательство о бухгалтерском учете;
- постановления, распоряжения, приказы, другие

руководящие, методические и нормативные материалы вышестоящих,
финансовых и контрольно-ревизионных органов по вопросам ведения
бухгалтерского учета и составления отчетности, а также касающиеся
финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- положения и инструкции по организации бухгалтерского
учета в учреждении;

- порядок оформления операций и организацию документооборота по
участкам учета;

- формы и порядок финансовых расчетов;
- методы экономического анализа финансово-хозяйственной

деятельности учреждений;
- законодательство о труде, правила и нормы охраны труда, техники

безопасности и противопожарной защиты.



4.3. . Главный бухгалтер бухгалтерской службы совместно с
руководителями структурных подразделений обязан контролировать:

- соблюдение законности и своевременности оформления первичных
бухгалтерских документов, и исполнения платежных обязательств;

- соблюдение установленных правил оформления приемки и отпуска
товарно-материальных ценностей;

- правильность расходования фонда заработной платы, установления
должностных окладов работников учреждений, строгое соблюдение штатной,
финансовой и кассовой дисциплин;

- соблюдение установленных правил и сроков проведения
инвентаризаций денежных средств, товарно-материальных ценностей,
основных фондов, расчетов и платежных обязательств;

- взыскание в установленные сроки дебиторской и погашение
кредиторской задолженности, соблюдение платежной дисциплины;

- законность списания с бухгалтерских балансов недостач, дебиторской
задолженности и других потерь.

4.4. . Главный бухгалтер бухгалтерской службы обязан активно
участвовать в проведении мероприятий, предупреждающих образование
недостач и незаконное расходование денежных средств и
товарноматериальных ценностей, нарушения финансового и налогового
законодательства. В случае обнаружения незаконных действий должностных
лиц (приписки, использование средств не по назначению и другие нарушения
и злоупотребления) главный бухгалтер докладывает об этом руководителю
для принятия мер.

4.5. Главный бухгалтер бухгалтерской службы устанавливает
должностные обязанности сотрудникам бухгалтерской службы в
должностных инструкциях, утверждаемых руководителем. Работники
бухгалтерской службы по вопросам организации и ведения учета и отчетности
подчиняются главному бухгалтеру.

4.6. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению
хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу
необходимых документов и сведений обязательны для всех структурных
подразделений.

4.7. . Главный бухгалтер бухгалтерской службы имеет право:
- требовать от структурных подразделений представления

необходимых документов для осуществления работы, входящей в
компетенцию бухгалтерской службы;

- требовать от руководителей структурных подразделений учреждения
принятия мер к повышению эффективности использования средств к
усилению сохранности собственности;

- проверять в обслуживаемых учреждениях соблюдение
установленного порядка приемки, оприходования, хранения и расходования
денежных средств, товарно-материальных и других ценностей;

- подготавливать предложения о снижении размеров премий или



лишении премий руководителей и работников структурных подразделений
учреждения, не обеспечивающих выполнения установленных правил
оформления первичной документации, ведения первичного учета и других
требований по организации учета и контроля;

- подготавливать документы для внесения предложений в
соответствующие контрольные органы о производстве денежных взысканий на
должностных лиц, причинивших своими неправомерными действиями или
бездействием материальный ущерб государству;

- взаимодействовать с другими учреждениями и организациями по
вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерской службы.

4.8. . Руководитель учреждения и руководители структурных
подразделений обязаны оказывать всемерное содействие главному бухгалтеру
бухгалтерской службы в исполнении им обязанностей и использовании прав,
предусмотренных настоящим положением. Любые попытки преследования
главного бухгалтера за исполнение своих обязанностей и реализацию прав
должны пресекаться, а виновные в этом лица - привлекаться к ответственности.

5. Ответственность
5.1. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в

бухгалтерской службе, соблюдение законодательства при выполнении
хозяйственных операций несет руководитель учреждения.

5.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность
выполнения возложенных настоящим положением на бухгалтерскую службу
задач и функций несет главный бухгалтер бухгалтерской службы.

5.3. Главный бухгалтер бухгалтерской службы несет
ответственность за: - формирование учетной политики;
- ведение бухгалтерского, налогового и статистического учета;
- своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской

отчетности.
5.4. Дисциплинарная, административная, материальная и уголовная

ответственность главного бухгалтера бухгалтерской службы определяется в
соответствии с действующим законодательством.
При этом дисциплинарное взыскание на главного бухгалтера бухгалтерской
службы налагается в порядке подчиненности руководителем учреждения.

5.5. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязанностей,
предусмотренных должностными инструкциями, работники бухгалтерской
службы несут ответственность в соответствии с действующим
законодательством.



Приложение № 2.1
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Рабочий план счетов

Структура рабочего плана счетов

Наименование счета

Номер счета учета
код

аналитиче
ский по
БК1

вида
финансо
вого

обеспеч
ения

счета объекта учета аналитический по
КОСГУ2

Код
синтетическог

о счета

Код
аналитечес
кого счета

груп
па вид

номер разряда
1-17 18 19 | 20 | 21 | 22 | 23 24 | 25 | 26

1 2

Раздел 1. Нефинансовые активы
НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ гКБК 0 1 0 0 0 0 0 0 0

Основные средства гКБК 0 1 0 1 0 0 0 0 0
Основные средства - недвижимое имущество
учреждения гКБК 0 1 0 1 1 0 0 0 0

Основные средства - особо- ценное движимое
имущество учреждения гКБК 0 1 0 1 2 0 0 0 0

Основные средства - иное движимое
имущество учреждения гКБК 0 1 0 1 3 0 0 0 0

Нежилые помещения (здания и сооружения) КРБ 0 1 0 1 0 2 0 0 0
Машины и оборудование КРБ 0 1 0 1 0 4 0 0 0
Транспортные средства КРБ 0 1 0 1 0 5 0 0 0
Инвентарь производственный и
хозяйственный КРБ 0 1 0 1 0 6 0 0 0

Биологические ресурсы КРБ 0 1 0 1 0 7 0 0 0
Прочие основные средства КРБ 0 1 0 1 0 8 0 0 0

Нематериальные активы гКБК 0 1 0 2 0 0 0 0 0
Нематериальные активы - особо ценное
движимое имущество учреждения

гКБК 0 1 0 2 2 0 0 0 0

Нематериальные активы - иное движимое
имущество учреждения

гКБК 0 1 0 2 3 0 0 0 0

Где 1 - КДБ с 4 по 20 разряд кода доходов классификации доходов бюджета согласно Приложению № 2.2);
- КРБ с 4 по 20 разряд кода расходов классификации расходов бюджета (согласно Приложению № 2.3);
- КИФ с 4 по 20 разряд кода источника финансирования дефицита бюджета классификации источников

финансирования дефицита бюджета (согласно Приложению № 2.4).

Где2 - приведены КОСГУ для счетов 109,400,500. КОСГУ для остальных счетов - в соответствии с Порядком
применения КОСГУ, утвержденным приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н.

h
h
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Программное обеспечение и базы данных КРБ 0 1 0 2 0 I 0 0 0
Иные объекты интеллектуальной
собственности КРБ 0 1 0 2 0 D 0 0 0

Непроизведенные активы гКБК 0 1 0 3 0 0 0 0 0
Непроизведенные активы - недвижимое
имущество учреждения гКБК 0 1 0 3 1 0 0 0 0

Земля КРБ 0 1 0 3 1 1 0 0 0
Амортизация гКБК 0 1 0 4 0 0 0 0 0
Амортизация недвижимого имущества
учреждения гКБК 0 1 0 4 1 0 0 0 0

Амортизация особо-ценного движимого
имущества учреждения гКБК 0 1 0 4 2 0 0 0 0

Амортизация иного движимого имущества
учреждения гКБК 0 1 0 4 3 0 0 0 0

Амортизация прав пользования активами гКБК 0 1 0 4 4 0 0 0 0
Амортизация прав пользования
нематериальными активами гКБК 0 1 0 4 6 0 0 0 0

Амортизация жилых помещений КРБ 0 1 0 4 0 1 0 0 0
Амортизация нежилых помещений (зданий
и сооружений) КРБ 0 1 0 4 0 2 0 0 0

Амортизация машин и оборудования КРБ 0 1 0 4 0 4 0 0 0
Амортизация транспортных средств КРБ 0 1 0 4 0 5 0 0 0
Амортизация производственного и
хозяйственного инвентаря КРБ 0 1 0 4 0 6 0 0 0

Амортизация биологических ресурсов КРБ 0 1 0 4 0 7 0 0 0

Амортизация прочих основных средств КРБ 0 1 0 4 0 8 0 0 0
Амортизация программного обеспечения и
баз данных КРБ 0 1 0 4 0 I 0 0 0

Амортизация иных объектов
интеллектуальной собственности КРБ 0 1 0 4 0 D 0 0 0

Амортизация прав пользования
программным обеспечением и базами
данных

КРБ 0 1 0 4 0 I 0 0 0

Амортизация прав пользования иными
объектами интеллектуальной собственности КРБ 0 1 0 4 0 D 0 0 0

Материальные запасы гКБК 0 1 0 5 0 0 0 0 0
Материальные запасы - иное движимое
имущества учреждения гКБК 0 1 0 5 3 0 0 0 0

Лекарственные препараты и медицинские
материалы КРБ 0 1 0 5 0 1 0 0 0

Горюче-смазочные материалы КРБ 0 1 0 5 0 3 0 0 0
Строительные материалы КРБ 0 1 0 5 0 4 0 0 0
Мягкий инвентарь КРБ 0 1 0 5 0 5 0 0 0
Прочие материальные запасы КРБ 0 1 0 5 0 6 0 0 0

Вложения в нефинансовые активы гКБК 0 1 0 6 0 0 0 0 0

Вложения в недвижимое имущество гКБК 0 1 0 6 1 0 0 0 0
Вложения в особо ценное движимое
имущество гКБК 0 1 0 6 2 0 0 0 0

Вложения в иное движимое имущество гКБК 0 1 0 6 3 0 0 0 0
Вложения в права пользования
нематериальными активами гКБК 0 1 0 6 6 0 0 0 0

Вложения в основные средства КРБ 0 1 0 6 0 1 0 0 0
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Вложения в материальные запасы КРБ 0 1 0 6 0 4 0 0 0

Вложения в программное обеспечение и
базы данных

КРБ 0 1 0 6 0 I 0 0 0

Вложения в иные объекты
интеллектуальной собственности

КРБ 0 1 0 6 0 D 0 0 0

Вложения в права пользования
программным обеспечением и базами
данных

КРБ 0 1 0 6 0 I 0 0 0

Вложения в права пользования иными
объектами интеллектуальной собственности

КРБ 0 1 0 6 0 D 0 0 0

Нефинансовые активы в пути гКБК 0 1 0 7 0 0 0 0 0

Недвижимое имущество учреждения в пути
гКБК

0 1 0 7 1 0 0 0 0

Особо ценное движимое имущество
учреждения в пути

гКБК
0 1 0 7 2 0 0 0 0

Иное движимое имущество учреждения в
пути

гКБК 0 1 0 7 3 0 0 0 0

Основные средства в пути
КРБ

0 1 0 7 0 1 0 0 0

Материальные запасы в пути
КРБ

0 1 0 7 0 3 0 0 0

Затраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, услуг гКБК 0 1 0 9 0 0 0 0 0

Себестоимость готовой продукции,
выполнение работ, услуг гКБК 0 1 0 9 6 0 0 0 0

Общехозяйственные расходы гКБК 0 1 0 9 8 0 0 0 0
Заработная плата КРБ 0 1 0 9 0 1 2 1 1
Прочие несоциальные выплаты персоналу в
денежной форме КРБ 0 1 0 9 0 1 2 1 2

Начисления на выплаты по оплате труда КРБ 0 1 0 9 0 1 2 1 3
Услуги связи КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 1
Транспортные услуги КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 2
Коммунальные услуги КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 3
Арендная плата за пользование
имуществом (за исключением земельных
участков и других обособленных
природных объектов)

КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 4

Работы, услуги по содержанию имущества КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 5
Прочие работы, услуги КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 6
Страхование КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 7
Работы, услуги для целей капитальных
вложений КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 8

Арендная плата за пользование
земельными участками и другими
обособленными природными объектами

КРБ 0 1 0 9 0 1 2 2 9

Пенсии, пособия, выплачиваемые
работодателями, нанимателями бывшим
работникам в денежной форме

КРБ 0 1 0 9 0 1 2 6 4

Расходы на социальные пособия и
компенсации персоналу в денежной форме КРБ 0 1 0 9 0 1 2 6 6

Амортизация основных средств и
нематериальных активов КРБ 0 1 0 9 0 1 2 7 1

Расходование материальных запасов КРБ 0 1 0 9 0 1 2 7 2



1 2
Налоги, пошлины и сборы КРБ 0 1 0 9 0 1 2 9 1
Штрафы за нарушение законодательства о
налогах и сборах, законодательства о
страховых взносах

КРБ 0 1 0 9 0 1 2 9 2

Штрафы за нарушение законодательства о
закупках и нарушение условий контрактов
(договоров)

КРБ 0 1 0 9 0 1 2 9 3

Иные выплаты текущего характера
физическим лицам КРБ 0 1 0 9 0 1 2 9 6

Права пользования нефинансовыми активами гКБК 0 1 1 1 4 0 0 0 0
Права пользования жилыми помещениями КРБ 0 1 1 1 4 1 0 0 0
Права пользования нежилыми
помещениями (зданиями и сооружениями) КРБ 0 1 1 1 4 2 0 0 0

Права пользования машинами и
оборудованием КРБ 0 1 1 1 4 4 0 0 0

Права пользования транспортными
средствами КРБ 0 1 1 1 4 5 0 0 0

Права пользования инвентарем
производственным и хозяйственным КРБ 0 1 1 1 4 6 0 0 0

Права пользования прочими основными
средствами КРБ 0 1 1 1 4 8 0 0 0

Права пользования нематериальными
активами гКБК 0 1 1 1 6 0 0 0 0

Права пользования программным
обеспечением и базами данных КРБ 0 1 1 1 6 I 0 0 0

Права пользования иными объектами
интеллектуальной собственности КРБ 0 1 1 1 6 № 0 0 0

Обесценение нефинансовых активов гКБК 0 1 1 4 0 0 0 0 0
Обесценение недвижимого имущества
учреждения гКБК 0 1 1 4 1 0 0 0 0

Обесценение особо ценного движимого
имущества учреждения гКБК 0 1 1 4 2 0 0 0 0

Обесценение иного движимого имущества
учреждения гКБК 0 1 1 4 3 0 0 0 0

Обесценение прав пользования активами гКБК 0 1 1 4 4 0 0 0 0
Обесценение прав пользования
нематериальными активами гКБК 0 1 1 4 6 0 0 0 0

Обесценение непроизведенных активов гКБК 0 1 1 4 7 0 0 0 0

Обесценение жилых помещений КРБ
КДБ 0 1 1 4 0 1 0 0 0

Обесценение нежилых помещений (зданий и
сооружений)

КРБ
КДБ 0 1 1 4 0 2 0 0 0

Обесценение машин и оборудования КРБ
КДБ 0 1 1 4 0 4 0 0 0

Обесценение транспортных средств КРБ
КДБ 0 1 1 4 0 5 0 0 0

Обесценение инвентаря производственного
и хозяйственного

КРБ
КДБ 0 1 1 4 0 6 0 0 0

Обесценение прочих основных средств КРБ
КДБ 0 1 1 4 0 8 0 0 0

Обесценение программного обеспечения и
баз данных

КРБ
КДБ 0 1 1 4 2(3) I 0 0 0

Обесценение иных объектов
интеллектуальной собственности

КРБ
КДБ 0 1 1 4 2(3) D 0 0 0

Обесценение прав пользования
программным обеспечением и базами
данных

КРБ
КДБ

0 1 1 4 6 I 0 0 0

Обесценение прав пользования иными
объектами интеллектуальной собственности

КРБ
КДБ 0 1 1 4 6 D 0 0 0

Обесценение земли КРБ 0 1 1 4 7 1 0 0 0
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КДБ

Раздел 2. Финансовые активы
ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ гКБК 0 2 0 0 0 0 0 0 0
Денежные средства учреждения гКБК 0 2 0 1 0 0 0 0 0
Денежные средства на лицевых счетах
учреждения в органе казначейства гКБК 0 2 0 1 1 0 0 0 0

Денежные средства учреждения в кредитной
организации

гКБК 0 2 0 1 2 0 0 0 0

Денежные средства учреждения на счетах КИФ 0 2 0 1 0 1 0 0 0
Денежные средства учреждения в пути КИФ 0 2 0 1 0 3 0 0 0

Расчеты по доходам гКБК 0 2 0 5 0 0 0 0 0
Расчеты по доходам от собственности гКБК 0 2 0 5 2 0 0 0 0
Расчеты по доходам от оказания платных
работ, услуг (работ) компенсации затрат гКБК 0 2 0 5 3 0 0 0 0

Расчеты по безвозмездным денежным
поступлениям текущего характера гКБК 0 2 0 5 5 0 0 0 0

Расчеты по безвозмездным денежным
поступлениям капитального характера гКБК 0 2 0 5 6 0 0 0 0

Расчеты по доходам от операций с активами гКБК 0 2 0 5 7 0 0 0 0
Расчеты по прочим доходам гКБК 0 2 0 5 8 0 0 0 0

Расчеты по доходам от операционной
аренды КДБ 0 2 0 5 2 1 0 0 0

Расчеты по иным доходам от
собственности КДБ 0 2 0 5 2 9 0 0 0

Расчеты по доходам от оказания платных
работ, услуг КДБ 0 2 0 5 3 1 0 0 0

Расчеты по условным арендным платежам КДБ 0 2 0 5 3 5 0 0 0
Расчеты по доходам по выполненным
этапам работ по договору строительного
подряда

КДБ 0 2 0 5 3 8 0 0 0

Расчеты по безвозмездным поступлениям
текущего характера от других бюджетов
бюджетной системы Российской
Федерации

КДБ 0 2 0 5 5 1 0 0 0

Расчеты по поступлениям текущего
характера от сектора государственного
управления

КДБ 0 2 0 5 5 2 0 0 0

Расчеты по поступлениям текущего
характера от государственного сектора КДБ 0 2 0 5 5 4 0 0 0

Расчеты по поступлениям текущего
характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций
государственного сектора)

КДБ 0 2 0 5 5 5 0 0 0

Расчеты по поступлениям капитального
характера учреждениям от сектора
государственного управления

КДБ 0 2 0 5 6 2 0 0 0

Расчеты по поступлениям капитального
характера от организаций
государственного сектора

КДБ 0 2 0 5 6 4 0 0 0

Расчеты по поступлениям капитального
характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций
государственного сектора)

КДБ 0 2 0 5 6 5 0 0 0

Расчеты по доходам от операций с
основными средствами

КДБ 0 2 0 5 7 1 0 0 0
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Расчеты по доходам от операций с
нематериальными активами

КДБ 0 2 0 5 7 2 0 0 0

Расчеты по доходам от операций с
материальными запасами

КДБ 0 2 0 5 7 4 0 0 0

Расчеты по невыясненным поступлениям КДБ 0 2 0 5 8 1 0 0 0

Расчеты по иным доходам КДБ 0 2 0 5 8 9 0 0 0
Расчеты по выданным авансам гКБК 0 2 0 6 0 0 0 0 0
Расчеты по авансам по оплате труда,
начислениям на выплаты по оплате труда гКБК 0 2 0 6 1 0 0 0 0

Расчеты по авансам по работам, услугам гКБК 0 2 0 6 2 0 0 0 0
Расчеты по авансам по поступлению
нефинансовых активов гКБК 0 2 0 6 3 0 0 0 0

Расчеты по авансам по социальному
обеспечению гКБК 0 2 0 6 6 0 0 0 0

Расчеты по авансам по прочим расходам гКБК 0 2 0 6 9 0 0 0 0

Расчеты по заработной плате КРБ 0 2 0 6 1 1 0 0 0
Расчеты по прочим несоциальным
выплатам персоналу в денежной форме КРБ 0 2 0 6 1 2 0 0 0

Расчеты по авансам по прочим
несоциальным выплатам персоналу в
натуральной форме

КРБ 0 2 0 6 1 4 0 0 0

Расчеты по авансам по услугам связи КРБ 0 2 0 6 2 1 0 0 0
Расчеты по авансам по транспортным
услугам КРБ 0 2 0 6 2 2 0 0 0

Расчеты по авансам по коммунальным
услугам

КРБ 0 2 0 6 2 3 0 0 0

Расчеты по авансам по арендной плате за
пользование имуществом (за исключением
земельных участков и других
обособленных природных объектов)

КРБ 0 2 0 6 2 4 0 0 0

Расчеты по авансам по работам, услугам по
содержанию имущества КРБ 0 2 0 6 2 5 0 0 0

Расчеты по авансам по прочим работам,
услугам КРБ 0 2 0 6 2 6 0 0 0

Расчеты по авансам по страхованию КРБ 0 2 0 6 2 7 0 0 0
Расчеты по авансам по услугам, работам

для целей капитальных вложений
КРБ 0 2 0 6 2 8 0 0 0

Расчеты по авансам по арендной плате за
пользование земельными участками и
другими обособленными природными
объектами

КРБ 0 2 0 6 2 9 0 0 0

Расчеты по авансам по приобретению
основных средств КРБ 0 2 0 6 3 1 0 0 0

Расчеты по авансам по приобретению
материальных запасов КРБ 0 2 0 6 3 4 0 0 0

Расчеты по авансам по пособиям по
социальной помощи населению в денежной
форме

КРБ 0 2 0 6 6 2 0 0 0

Расчеты по авансам по пособиям по
социальной помощи населению в
натуральной форме

КРБ 0 2 0 6 6 3 0 0 0

Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям,
выплачиваемым работодателями,
нанимателями бывшим работникам

КРБ 0 2 0 6 6 4 0 0 0

Расчеты по авансам по пособиям по
социальной помощи, выплачиваемые
работодателями, нанимателями бывшим

КРБ 0 2 0 6 6 5 0 0 0
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работникам в натуральной форме
Расчеты по авансам по социальным
пособиям и компенсации персоналу в
денежной форме

КРБ 0 2 0 6 6 6 0 0 0

Расчеты по авансам по социальным
компенсациям персоналу в натуральной
форме

КРБ 0 2 0 6 6 7 0 0 0

Расчеты по авансам по оплате иных выплат
текущего характера физическим лицам

КРБ 0 2 0 6 9 6 0 0 0

Расчеты по авансам по оплате иных выплат
текущего характера организациям КРБ 0 2 0 6 9 7 0 0 0

Расчеты по авансам по оплате иных выплат
капитального характера физическим лицам

КРБ 0 2 0 6 9 8 0 0 0

Расчеты по авансам по оплате иных выплат
капитального характера организациям

КРБ 0 2 0 6 9 9 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами гКБК 0 2 0 8 0 0 0 0 0
Расчеты с подотчетными лицами по оплате
труда, начислениями на выплаты по оплате
труда

гКБК 0 2 0 8 1 0 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
работ, услуг гКБК 0 2 0 8 2 0 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по
поступлению нефинансовых активов гКБК 0 2 0 8 3 0 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по прочим
расходам гКБК 0 2 0 8 9 0 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по
прочим несоциальным выплатам персоналу
в денежной форме

КРБ 0 2 0 8 1 2 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
услуг связи КРБ 0 2 0 8 2 1 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
транспортных услуг

КРБ 0 2 0 8 2 2 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
арендной платы за пользование
имуществом

КРБ 0 2 0 8 2 4 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
работ, услуг по содержанию имущества

КРБ 0 2 0 8 2 5 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
прочих работ, услуг

КРБ 0 2 0 8 2 6 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
страхования

КРБ 0 2 0 8 2 7 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
услуг, работ для целей капитальных
вложений

КРБ 0 2 0 8 2 8 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по
приобретению основных средств КРБ 0 2 0 8 3 1 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по
приобретению нематериальных активов КРБ 0 2 0 8 3 2 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по
приобретению материальных запасов

КРБ 0 2 0 8 3 4 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
пошлин и сборов

КРБ 0 2 0 8 9 1 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
штрафов за нарушение законодательства о
закупках и нарушение условий контрактов
(договоров)

КРБ 0 2 0 8 9 3 0 0 0



1 2
Расчеты с подотчетными лицами по оплате
других экономических санкций

КРБ 0 2 0 8 9 5 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
иных выплат текущего характера
физическим лицам

КРБ 0 2 0 8 9 6 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
иных выплат текущего характера
организациям

КРБ 0 2 0 8 9 7 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
иных выплат капитального характера
физическим лицам

КРБ 0 2 0 8 9 8 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате
иных выплат капитального характера
организациям

КРБ 0 2 0 8 9 9 0 0 0

Расчеты по ущербу и иным доходам гКБК 0 2 0 9 0 0 0 0 0

Расчеты по компенсации затрат гКБК 0 2 0 9 3 0 0 0 0

Расчеты по доходам от компенсации затрат гКДБ 0 2 0 9 3 4 0 0 0
Расчеты по доходам бюджета от возврата
дебиторской задолженности прошлых лет

гКДБ 0 2 0 9 3 6 0 0 0

Расчеты по доходам бюджета от
возмещений государственным
внебюджетным фондом расходов
страхователя

КДБ 0 2 0 9 3 9 0 0 0

Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам,
возмещениям ущерба гКБК 0 2 0 9 4 0 0 0 0

Расчеты по доходам от штрафных санкций
за нарушений условий контрактов
(договоров)

КДБ 0 2 0 9 4 1 0 0 0

Расчеты по доходам от страховых
возмещений КДБ 0 2 0 9 4 3 0 0 0

Расчеты по доходам от возмещения ущербу
имущества (за исключением страховых
возмещений)

КДБ 0 2 0 9 4 4 0 0 0

Расчеты по доходам от прочих сумм
принудительного изъятия КДБ 0 2 0 9 4 5 0 0 0

Расчеты по ущербу нефинансовым активам гКБК 0 2 0 9 7 0 0 0 0

Расчеты по ущербу основным средствам КДБ 0 2 0 9 7 1 0 0 0
Расчеты по ущербу нематериальным
активам КДБ 0 2 0 9 7 2 0 0 0

Расчеты по ущербу непроизведенным
активам КДБ 0 2 0 9 7 3 0 0 0

Расчеты по ущербу материальным запасам КДБ 0 2 0 9 7 4 0 0 0

Расчеты по иным доходам гКБК 0 2 0 9 8 0 0 0 0

Расчеты по недостачам денежных средств КИФ 0 2 0 9 8 1 0 0 0

Расчеты по недостачам иных финансовых
активов КИФ 0 2 0 9 8 2 0 0 0

Расчеты по иным доходам КДБ 0 2 0 9 8 9 0 0 0
Расчеты с прочими дебиторами гКБК 0 2 1 0 0 0 0 0 0

Расчеты с прочими дебиторами КДБ 0 2 1 0 0 5 0 0 0

Расчеты с учредителем КДБ 0 2 1 0 0 6 0 0 0
Расчеты по налоговым вычетам по НДС КДБ 0 2 1 0 1 0 0 0 0
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Раздел 3. Обязательства
ОБЯЗАТЕЛЬСТВА гКБК 0 3 0 0 0 0 0 0 0
Расчеты по принятым обязательствам гКБК 0 3 0 2 0 0 0 0 0
Расчеты по оплате труда, начислениями на
выплаты по оплате труда гКБК 0 3 0 2 1 0 0 0 0

Расчеты по работам, услугам гКБК 0 3 0 2 2 0 0 0 0
Расчеты по поступлению нефинансовых
активов гКБК 0 3 0 2 3 0 0 0 0

Расчеты по социальному обеспечению гКБК 0 3 0 2 6 0 0 0 0

Расчеты по прочим расходам гКБК 0 3 0 2 9 0 0 0 0

Расчеты по заработной плате КРБ 0 3 0 2 1 1 0 0 0
Расчеты по прочим несоциальным
выплатам персоналу в денежной форме КРБ 0 3 0 2 1 2 0 0 0

Расчеты по начислениям на выплаты по
оплате труда КРБ 0 3 0 2 1 3 0 0 0

Расчеты по прочим несоциальным
выплатам персоналу в натуральной форме КРБ 0 3 0 2 1 4 0 0 0

Расчеты по услугам связи КРБ 0 3 0 2 2 1 0 0 0

Расчеты по транспортным услугам КРБ 0 3 0 2 2 2 0 0 0

Расчеты по коммунальным услугам КРБ 0 3 0 2 2 3 0 0 0

Расчеты по арендной плате за пользование
имуществом

КРБ 0 3 0 2 2 4 0 0 0

Расчеты по работам, услугам по
содержанию имущества

КРБ 0 3 0 2 2 5 0 0 0

Расчеты по прочим работам, услугам КРБ 0 3 0 2 2 6 0 0 0

Расчеты по страхованию КРБ 0 3 0 2 2 7 0 0 0

Расчеты по услугам, работам для целей
капитальных вложений КРБ 0 3 0 2 2 8 0 0 0

Расчеты по арендной плате за пользование
земельными участками и другими
обособленными природными объектами

КРБ 0 3 0 2 2 9 0 0 0

Расчеты по приобретению основных
средств (кроме драгоценностей и
ювелирных изделий)

КРБ 0 3 0 2 3 1 0 0 0

Расчеты по приобретению нематериальных
активов КРБ 0 3 0 2 3 2 0 0 0

Расчеты по приобретению материальных
запасов КРБ 0 3 0 2 3 4 0 0 0

Расчеты по пособиям по социальной
помощи населению в денежной форме КРБ 0 3 0 2 6 2 0 0 0

Расчеты по пособиям по социальной
помощи населению в натуральной форме КРБ 0 3 0 2 6 3 0 0 0

Расчеты по пенсиям, пособиям,
выплачиваемым работодателями,
нанимателями бывшим работникам

КРБ 0 3 0 2 6 4 0 0 0

Расчеты по пособиям по социальной
помощи, выплачиваемые работодателями,
нанимателями бывшим работникам в
натуральной форме

КРБ 0 3 0 2 6 5 0 0 0

Расчеты по социальным пособиям и
компенсациям персоналу в денежной
форме

КРБ 0 3 0 2 6 6 0 0 0

Расчеты по социальным компенсациям КРБ 0 3 0 2 6 7 0 0 0
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персоналу в натуральной форме

Расчеты по штрафам за нарушение
законодательства о закупках и нарушение
условий контрактов (договоров)

КРБ 0 3 0 2 9 3 0 0 0

Расчеты по другим экономическим
санкциям КРБ 0 3 0 2 9 5 0 0 0

Расчеты по иным выплатам текущего
характера физическим лицам КРБ 0 3 0 2 9 6 0 0 0

Расчеты по иным выплатам текущего
характера организациям КРБ 0 3 0 2 9 7 0 0 0

Расчеты по иным выплатам капитального
характера физическим лицам КРБ 0 3 0 2 9 8 0 0 0

Расчеты по иным выплатам капитального
характера организациям КРБ 0 3 0 2 9 9 0 0 0

Расчеты по платежам в бюджеты гКБК 0 3 0 3 0 0 0 0 0
Расчеты по налогу на доходы физических
лиц КРБ 0 3 0 3 0 1 0 0 0

Расчеты по налогу на прибыль организаций
КДБ

КРБ 0 3 0 3 0 3 0 0 0

Расчеты по налогу на добавленную
стоимость (в части операций налогового
агента)

КРБ 0 3 0 3 0 4 0 0 0

Расчеты по налогу на добавленную
стоимость (в части операций
налогоплательщика)

КДБ 0 3 0 3 0 4 0 0 0

Расчеты по прочим платежам в бюджет (в
части платежей по расходам) КРБ 0 3 0 3 0 5 0 0 0

Расчеты по прочим платежам в бюджет (в
части платежей по доходам) КДБ 0 3 0 3 0 5 0 0 0

Расчеты по обязательному социальному
страхованию от несчастных случаев на
производстве и профессиональных
заболеваний

КРБ 0 3 0 3 0 6 0 0 0

Расчеты по налогу на имущество
организаций КРБ 0 3 0 3 1 2 0 0 0

Расчеты по земельному налогу КРБ 0 3 0 3 1 3 0 0 0
Расчеты по единому налоговому платежу КРБ 0 3 0 3 1 4 0 0 0
Расчеты по единому страховому тарифу КРБ 0 3 0 3 1 5 0 0 0

Прочие расчеты с кредиторами гКБК 0 3 0 4 0 0 0 0 0

Расчеты по средствам, полученным во
временное распоряжение гКБК 3 3 0 4 0 1 0 0 0

Расчеты с депонентами КРБ 0 3 0 4 0 2 0 0 0
Расчеты по удержаниям из выплат по
оплате труда КРБ 0 3 0 4 0 3 0 0 0

Расчеты с прочими кредиторами КРБ
КДБ 0 3 0 4 0 6 0 0 0

Иные расчеты года, предшествующего
отчетному, выявленные по контрольным
мероприятиям

КРБ
КДБ 0 3 0 4 6 6 0 0 0

Расчеты с плательщиками по единому
налоговому платежу

КРБ
КДБ 0 3 0 4 0 7 0 0 0

Иные расчеты прошлых лет, выявленные
по контрольным мероприятиям

КРБ
КДБ 0 3 0 4 7 6 0 0 0

Иные расчеты года, предшествующего
отчетному, выявленные в отчетном году

КРБ
КДБ 0 3 0 4 8 6 0 0 0

Иные расчеты прошлых лет, выявленные в
отчетном году

КРБ
КДБ 0 3 0 4 9 6 0 0 0
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Раздел 4. Финансовый результат
ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ гКБК 0 4 0 0 0 0 0 0 0
Финансовый результат экономического
субъекта гКБК 0 4 0 1 0 0 0 0 0

Доходы текущего финансового года гКБК 0 4 0 1 1 0 0 0 0
Доходы финансового года, предшествующего
отчетному, выявленные по контрольным
мероприятиям

гКБК 0 4 0 1 1 6 0 0 0

Доходы прошлых финансовых лет, выявленные
по контрольным мероприятиям гКБК 0 4 0 1 1 7 0 0 0

Доходы финансового года, предшествующего
отчетному, выявленные в отчетном году гКБК 0 4 0 1 1 8 0 0 0

Доходы прошлых финансовых лет, выявленные
в отчетном году гКБК 0 4 0 1 1 9 0 0 0

Расходы текущего финансового года гКБК 0 4 0 1 2 0 0 0 0
Расходы финансового года, предшествующего
отчетному, выявленные по контрольным
мероприятиям

гКБК 0 4 0 1 2 6 0 0 0

Расходы прошлых финансовых лет,
выявленные по контрольным мероприятиям гКБК 0 4 0 1 2 7 0 0 0

Расходы финансового года, предшествующего
отчетному, выявленные в отчетном году гКБК 0 4 0 1 2 8 0 0 0

Расходы прошлых финансовых лет,
выявленные в отчетном году гКБК 0 4 0 1 2 9 0 0 0

Финансовый результат прошлых отчетных
периодов гКБК 0 4 0 1 3 0 0 0 0

Доходы будущих периодов гКБК 0 4 0 1 4 0 0 0 0
Расходы будущих периодов гКБК 0 4 0 1 5 0 0 0 0
Резервы предстоящих расходов гКБК 0 4 0 1 6 0 0 0 0

Доходы экономического субъекта КДБ 0 4 0 1 1 0 1 0 0

Доходы от операционной аренды КДБ 0 4 0 1 1 0 1 2 1
Иные доходы от собственности КДБ 0 4 0 1 1 0 1 2 9

Доходы от оказания платных услуг (работ) КДБ 0 4 0 1 1 0 1 3 1

Доходы от компенсации затрат КДБ 0 4 0 1 1 0 1 3 4

Доходы по условным арендным платежам КДБ 0 4 0 1 1 0 1 3 5
Доходы от возмещений Фондом
пенсионного и социального страхования
Российской Федерации расходов

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 3 9

Доходы от штрафных санкций за нарушение
законодательства о закупках и нарушение
условий контрактов (договоров)

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 4 1

Страховые возмещения КДБ 0 4 0 1 1 0 1 4 3
Возмещение ущерба имуществу (за
исключением страховых возмещений) КДБ 0 4 0 1 1 0 1 4 4

Прочие доходы от сумм принудительного
изъятия КДБ 0 4 0 1 1 0 1 4 5

Поступления текущего характера
бюджетным и автономным учреждениям от
сектора государственного управления

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 5 2

Поступления текущего характера от иных
резидентов (за исключением сектора
государственного управления и организаций
государственного сектора)

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 5 5

Поступления капитального характера
бюджетным и автономным учреждениям от
сектора государственного управления

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 6 2

Поступления капитального характера от
иных резидентов (за исключением сектора КДБ 0 4 0 1 1 0 1 6 5
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государственного управления и организаций
государственного сектора)

Курсовые разницы КДБ 0 4 0 1 1 0 1 7 1
Доходы от выбытия активов КДБ 0 4 0 1 1 0 1 7 2
Чрезвычайные доходы от операций с
активами КДБ 0 4 0 1 1 0 1 7 3

Доходы от оценки активов и обязательств КДБ 0 4 0 1 1 0 1 7 6
Доходы от безвозмездного права
пользования активом, предоставленным
организациями (за исключением сектора
государственного управления и организаций
государственного сектора)

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 8 2

Доходы от безвозмездного права
пользования активом, предоставленным
организациями государственного сектора

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 8 5

Доходы от безвозмездного права
пользования активом, предоставленным
сектором государственного управления

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 8 6

Доходы от безвозмездного права
пользования активом, предоставленным
иными лицами

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 8 7

Иные доходы КДБ 0 4 0 1 1 0 1 8 9
Безвозмездные неденежные поступления
текущего характера от сектора
государственного управления и организаций
государственного сектора

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 9 1

Безвозмездные неденежные поступления
текущего характера от организаций (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 9 2

Безвозмездные неденежные поступления
текущего характера от физических лиц КДБ 0 4 0 1 1 0 1 9 3

Безвозмездные неденежные поступления
капитального характера от сектора
государственного управления и организаций
государственного сектора

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 9 5

Безвозмездные неденежные поступления
капитального характера от организаций (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 4 0 1 1 0 1 9 6

Безвозмездные неденежные поступления
капитального характера от физических лиц КДБ 0 4 0 1 1 0 1 9 7

Прочие неденежные безвозмездные
поступления КДБ 0 4 0 1 1 0 1 9 9

Расходы экономического субъекта КРБ 0 4 0 1 2 0 2 0 0

Расходы по заработной плате КРБ 0 4 0 1 2 0 2 1 1
Расходы по прочим несоциальным выплатам
персоналу в денежной форме КРБ 0 4 0 1 2 0 2 1 2

Расходы на начисления на выплаты по
оплате труда КРБ 0 4 0 1 2 0 2 1 3

Прочие несоциальные выплаты персоналу в
натуральной форме КРБ 0 4 0 1 2 0 2 1 4

Расходы на услуги связи КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 1

Расходы на транспортные услуги КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 2

Расходы на коммунальные услуги КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 3

Расходы на арендную плату за пользование КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 4
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имуществом (за исключением земельных
участков и других обособленных природных
объектов)
Расходы на работы, услуги по содержанию
имущества КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 5

Расходы на прочие работы, услуги КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 6

Расходы на страхование КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 7
Расходы на услуги, работы для целей
капитальных вложений КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 8

Расходы на арендную плату за пользование
земельными участками и другими
обособленными природными объектами

КРБ 0 4 0 1 2 0 2 2 9

Расходы на безвозмездные перечисления
государственным и муниципальным
организациям

КРБ 0 4 0 1 2 0 2 4 1

Расходы на пособия по социальной помощи
населению в денежной форме КРБ 0 4 0 1 2 0 2 6 2

Расходы на пособия по социальной помощи
населению в натуральной форме КРБ 0 4 0 1 2 0 2 6 3

Расходы на пенсии, пособия,
выплачиваемые работодателями,
нанимателями бывшим работникам

КРБ 0 4 0 1 2 0 2 6 4

Расходы на пособия по социальной помощи,
выплачиваемые работодателями,
нанимателями бывшим работникам в
натуральной форме

КРБ 0 4 0 1 2 0 2 6 5

Расходы на социальные пособия и
компенсации персоналу в денежной форме КРБ 0 4 0 1 2 0 2 6 6

Расходы на социальные компенсации
персоналу в натуральной форме КРБ 0 4 0 1 2 0 2 6 7

Расходы на амортизацию основных средств
и нематериальных активов КРБ 0 4 0 1 2 0 2 7 1

Расходование материальных запасов КРБ 0 4 0 1 2 0 2 7 2
Чрезвычайные расходы по операциям с
активами КРБ 0 4 0 1 2 0 2 7 3

Убытки от обесценения активов КРБ 0 4 0 1 2 0 2 7 4

Расходы на налоги, пошлины и сборы КРБ 0 4 0 1 2 0 2 9 1
Расходы на штрафы за нарушение
законодательства о налогах и сборах,
законодательства о страховых взносах

КРБ 0 4 0 1 2 0 2 9 2

Расходы на штрафы за нарушение
законодательства о закупках и нарушение
условий контрактов (договоров)

КРБ 0 4 0 1 2 0 2 9 3

Расходы на другие экономические санкции КРБ 0 4 0 1 2 0 2 9 5
Иные выплаты текущего характера
физическим лицам КРБ 0 4 0 1 2 0 2 9 6

Иные выплаты капитального характера
физическим лицам КРБ 0 4 0 1 2 0 2 9 8

Доходы будущих периодов КДБ 0 4 0 1 4 0 0 0 0
Доходы будущих периодов от операционной
аренды КДБ 0 4 0 1 4 0 1 2 1

Доходы будущих периодов от оказания
платных услуг, работ КДБ 0 4 0 1 4 0 1 3 1

Доходы будущих периодов от поступлений
текущего характера бюджетным и
автономным учреждениям от сектора
государственного управления

КДБ 0 4 0 1 4 0 1 5 2

Доходы будущих периодов от поступлений
текущего характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного

КДБ 0 4 0 1 4 0 1 5 5
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управления и организаций государственного
сектора)
Доходы будущих периодов от поступлений
капитального характера бюджетным и
автономным учреждениям от сектора
государственного управления

КДБ 0 4 0 1 4 0 1 6 2

Доходы будущих периодов от поступлений
капитального характера от иных резидентов
(за исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 4 0 1 4 0 1 6 5

Доходы будущих периодов от операций с
активами КДБ 0 4 0 1 4 0 1 7 2

Доходы будущих периодов от
безвозмездного права пользования активом,
предоставленным организациями
государственного сектора

КДБ 0 4 0 1 4 0 1 8 5

Расходы будущих периодов КРБ 0 4 0 1 5 0 0 0 0
Расходы будущих периодов по заработной
плате КРБ 0 4 0 1 5 0 2 1 1

Расходы будущих периодов на начисление
на выплаты по оплате труда КРБ 0 4 0 1 5 0 2 1 3

Расходы будущих периодов на прочие
работы, услуг КРБ 0 4 0 1 5 0 2 2 6

Расходы будущих периодов на страхование КРБ 0 4 0 1 5 0 2 2 7
Расходы будущих периодов на
безвозмездные перечисления
государственным и муниципальным
организациям

КРБ 0 4 0 1 5 0 2 4 1

Резервы предстоящих расходов КРБ 0 4 0 1 6 0 0 0 0
Резервы предстоящих расходов по
заработной плате

КРБ 0 4 0 1 6 0 2 1 1

Резервы предстоящих расходов на выплаты
по оплате труда

КРБ 0 4 0 1 6 0 2 1 3

Резервы предстоящих расходов на оплату
услуг связи

КРБ 0 4 0 1 6 0 2 2 1

Резервы предстоящих расходов на оплату
коммунальных услуг

КРБ 0 4 0 1 6 0 2 2 3

Резервы предстоящих расходов на работы,
услуги по содержанию имущества

КРБ 0 4 0 1 6 0 2 2 5

Резервы предстоящих расходов на прочие
работы, услуг

КРБ 0 4 0 1 6 0 2 2 6

Резервы предстоящих расходов на прочие
расходы

КРБ 0 4 0 1 6 0 2 9 1
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Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ гКБК 0 5 0 0 0 0 0 0 0
Санкционирование по текущему финансовому
году гКБК 0 5 0 0 1 0 0 0 0

Санкционирование по первому году,
следующему за текущим (очередному
финансовому году)

гКБК 0 5 0 0 2 0 0 0 0

Санкционирование по второму году,
следующему за текущим (первому году,
следующим за очередным)

гКБК 0 5 0 0 3 0 0 0 0

Санкционирование по второму году,
следующему за очередным гКБК 0 5 0 0 4 0 0 0 0

Санкционирование на иные очередные годы (за
пределами планового периода) гКБК 0 5 0 0 9 0 0 0 0

Обязательства гКБК 0 5 0 2 0 0 0 0 0
Обязательства на текущий финансовый год гКБК 0 5 0 2 1 0 0 0 0
Обязательства на первый год, следующий за
текущим (на очередной финансовый год) гКБК 0 5 0 2 2 0 0 0 0

Обязательства на второй год, следующий за
текущим (на первый год, следующий за
очередным)

гКБК 0 5 0 2 3 0 0 0 0

Обязательства на второй год, следующий за
очередным гКБК 0 5 0 2 4 0 0 0 0

Обязательства на иные очередные годы (за
пределами планового периода) гКБК 0 5 0 2 9 0 0 0 0

Принятые обязательства КРБ 0 5 0 2 0 1 0 0 0

Принятые денежные обязательства КРБ 0 5 0 2 0 2 0 0 0
Исполненные денежные обязательства КРБ 0 5 0 2 0 5 0 0 0
Принимаемые обязательства КРБ 0 5 0 2 0 7 0 0 0
Отложенные обязательства КРБ 0 5 0 2 0 9 0 0 0
Обязательства по заработной плате КРБ 0 5 0 2 0 0 2 1 1
Обязательства по прочим несоциальные
выплаты персоналу в денежной форме КРБ 0 5 0 2 0 0 2 1 2

Обязательства по начислениям на выплаты
по оплате труда КРБ 0 5 0 2 0 0 2 1 3

Обязательства по услугам связи КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 1
Обязательства по транспортным услугам КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 2
Обязательства по коммунальным услугам КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 3
Обязательства по арендной плате за
пользование имуществом (за исключением
земельных участков и других
обособленных природных объектов)

КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 4

Обязательства по работам, услугам по
содержанию имущества КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 5

Обязательства по прочим работам, услугам КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 6
Обязательства по страхованию КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 7
Обязательства по услугам, работам для
целей капитальных вложений КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 8

Обязательства по арендной плате за
пользование земельными участками и
другими обособленными природными
объектами

КРБ 0 5 0 2 0 0 2 2 9

Обязательства по пособиям по социальной
помощи населению в денежной форме КРБ 0 5 0 2 0 0 2 6 2

Обязательства по пособиям по социальной
помощи населению в натуральной форме КРБ 0 5 0 2 0 0 2 6 3

Обязательства по пенсиям, пособиям,
выплачиваемые работодателями,
нанимателями бывшим работникам

КРБ 0 5 0 2 0 0 2 6 4
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Обязательства по пособиям по социальной
помощи, выплачиваемые работодателями,
нанимателями бывшим работникам в
натуральной форме

КРБ 0 5 0 2 0 0 2 6 5

Обязательства по социальным пособиям и
компенсации персоналу в денежной форме КРБ 0 5 0 2 0 0 2 6 6

Обязательства по социальным
компенсациям персоналу в натуральной
форме

КРБ 0 5 0 2 0 0 2 6 7

Обязательства по налогам, пошлинам и
сборам КРБ 0 5 0 2 0 0 2 9 1

Обязательства по штрафам за нарушение
законодательства о налогах и сборах,
законодательства о страховых взносах

КРБ 0 5 0 2 0 0 2 9 2

Обязательства по штрафам за нарушение
законодательства о закупках и нарушение
условий контрактов (договоров)

КРБ 0 5 0 2 0 0 2 9 3

Обязательства по другим экономическим
санкциям КРБ 0 5 0 2 0 0 2 9 5

Обязательства по иным выплатам текущего
характера физическим лицам КРБ 0 5 0 2 0 0 2 9 6

Обязательства по иным выплатам
капитального характера физическим лицам КРБ 0 5 0 2 0 0 2 9 8

Сметные (плановые, прогнозные) назначения гКБК 0 5 0 4 0 0 0 0 0
Сметные (плановые, прогнозные) назначения
текущего финансового года гКБК 0 5 0 4 1 0 0 0 0

Сметные (плановые, прогнозные) назначения
очередного финансового года гКБК 0 5 0 4 2 0 0 0 0

Сметные (плановые, прогнозные) назначения
на второй год, следующий за текущим (на
первый год, следующий за очередным)

гКБК 0 5 0 4 3 0 0 0 0

Сметные (плановые, прогнозные) назначения
на второй год, следующий за очередным гКБК 0 5 0 4 4 0 0 0 0

Сметные (плановые, прогнозные) назначения
на иные очередные годы (за пределами
планового периода

гКБК 0 5 0 4 9 0 0 0 0

Сметные (плановые, прогнозные)
назначения по доходам (поступлениям) КДБ 0 5 0 4 0 1 0 0 0

по доходам от операционной аренды КДБ 0 5 0 4 0 1 1 2 1
по иным доходам от собственности КДБ 0 5 0 4 0 1 1 2 9
по доходам от оказания платных услуг
(работ) КДБ 0 5 0 4 0 1 1 3 1

по доходам от компенсации затрат КДБ 0 5 0 4 0 1 1 3 4
по доходам по условным арендным
платежам КДБ 0 5 0 4 0 1 1 3 5

Доходы от возмещений Фондом
пенсионного и социального страхования
Российской Федерации расходов

КДБ 0 5 0 4 0 1 3 9

по доходам от штрафных санкций за
нарушение законодательства о закупках и
нарушение условий контрактов (договоров)

КДБ 0 5 0 4 0 1 1 4 1

по доходам от страховых возмещений КДБ 0 5 0 4 0 1 1 4 3
по доходам от возмещений ущерба
имуществу (за исключением страховых
возмещений)

КДБ 0 5 0 4 0 1 1 4 4

по доходам от прочих доходов от сумм
принудительного изъятия КДБ 0 5 0 4 0 1 1 4 5

по доходам от поступлений текущего
характера бюджетным и автономным
учреждениям от сектора государственного
управления

КДБ 0 5 0 4 0 1 1 5 2

по доходам от поступлений текущего КДБ 0 5 0 4 0 1 1 5 5
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характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)
по доходам от поступлений капитального
характера бюджетным и автономным
учреждениям от сектора государственного
управления

КДБ 0 5 0 4 0 1 1 6 2

по доходам от поступлений капитального
характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 5 0 4 0 1 1 6 5

по доходам от курсовых разниц КДБ 0 5 0 4 0 1 1 7 1
по доходам от выбытия активов КДБ 0 5 0 4 0 1 1 7 2
по чрезвычайным доходам от операций с
активами КДБ 0 5 0 4 0 1 1 7 3

Сметные (плановые) назначения по
расходам (выплатам) КРБ 0 5 0 4 0 2 0 0 0

по заработной плате КРБ 0 5 0 4 0 2 2 1 1
по прочим несоциальные выплаты
персоналу в денежной форме КРБ 0 5 0 4 0 2 2 1 2

по начислениям на выплаты по оплате труда КРБ 0 5 0 4 0 2 2 1 3

по услугам связи КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 1
по транспортным услугам КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 2
по коммунальным услугам КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 3
по арендной плате за пользование
имуществом (за исключением земельных
участков и других обособленных природных
объектов)

КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 4

по работам, услугам по содержанию
имущества КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 5

по прочим работам, услугам КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 6
по страхованию КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 7
по услугам, работам для целей капитальных
вложений КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 8

по арендной плате за пользование
земельными участками и другими
обособленными природными объектами

КРБ 0 5 0 4 0 2 2 2 9

по пособиям по социальной помощи
населению в денежной форме КРБ 0 5 0 4 0 2 2 6 2

по пособиям по социальной помощи
населению в натуральной форме КРБ 0 5 0 4 0 2 2 6 3

по пенсиям, пособиям, выплачиваемым
работодателями, нанимателями бывшим
работникам

КРБ 0 5 0 4 0 2 2 6 4

по пособиям по социальной помощи,
выплачиваемые работодателями,
нанимателями бывшим работникам в
натуральной форме

КРБ 0 5 0 4 0 2 2 6 5

по социальным пособиям и компенсациям
персоналу в денежной форме КРБ 0 5 0 4 0 2 2 6 6

по социальным компенсациям персоналу в
натуральной форме КРБ 0 5 0 4 0 2 2 6 7

по налогам, пошлинам и сборам КРБ 0 5 0 4 0 2 2 9 1
по штрафам за нарушение законодательства
о налогах и сборах, законодательства о
страховых взносах

КРБ 0 5 0 4 0 2 2 9 2

по щтрафам за нарушение законодательства
о закупках и нарушение условий контрактов КРБ 0 5 0 4 0 2 2 9 3
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(договоров)

по другим экономическим санкциям КРБ 0 5 0 4 0 2 2 9 5
по иным выплатам текущего характера
физическим лицам КРБ 0 5 0 4 0 2 2 9 6

по иным выплатам капитального характера
физическим лицам КРБ 0 5 0 4 0 2 2 9 7

по приобретению основных средств КРБ 0 5 0 4 0 2 3 1 0
по приобретению материальных запасов по
доходам КРБ 0 5 0 4 0 2 3 4 0

Право на принятие обязательств гКБК 0 5 0 6 0 0 0 0 0
Право на принятие обязательств на текущий
финансовый год

гКБК 0 5 0 6 1 0 0 0 0

Право на принятие обязательств на очередной
финансовый год

гКБК 0 5 0 6 2 0 0 0 0

Право на принятие обязательств на иные
очередные годы (за пределами планового
периода)

гКБК
0 5 0 6 9 0 0 0 0

Право на принятие обязательств по
расходам КРБ 0 5 0 6 0 0 2 0 0

по заработной плате КРБ 0 5 0 6 0 2 2 1 1
по прочим несоциальные выплаты
персоналу в денежной форме КРБ 0 5 0 6 0 2 2 1 2

по начислениям на выплаты по оплате труда КРБ 0 5 0 6 0 2 2 1 3

по услугам связи КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 1
по транспортным услугам КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 2
по коммунальным услугам КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 3
по арендной плате за пользование
имуществом (за исключением земельных
участков и других обособленных природных
объектов)

КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 4

по работам, услугам по содержанию
имущества КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 5

по прочим работам, услугам КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 6
по страхованию КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 7
по услугам, работам для целей
капитальных вложений КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 8

по арендной плате за пользование
земельными участками и другими
обособленными природными объектами

КРБ 0 5 0 6 0 2 2 2 9

по пособиям по социальной помощи
населению в денежной форме КРБ 0 5 0 6 0 2 2 6 2

по пособиям по социальной помощи
населению в натуральной форме КРБ 0 5 0 6 0 2 2 6 3

по пенсиям, пособиям, выплачиваемым
работодателями, нанимателями бывшим
работникам

КРБ 0 5 0 6 0 2 2 6 4

по пособиям по социальной помощи,
выплачиваемые работодателями,
нанимателями бывшим работникам в
натуральной форме

КРБ 0 5 0 6 0 2 2 6 5

по социальным пособиям и компенсациям
персоналу в денежной форме КРБ 0 5 0 6 0 2 2 6 6

по социальным компенсациям персоналу в
натуральной форме КРБ 0 5 0 6 0 2 2 6 7

по налогам, пошлинам и сборам КРБ 0 5 0 6 0 2 2 9 1
по штрафам за нарушение законодательства
о налогах и сборах, законодательства о
страховых взносах

КРБ 0 5 0 6 0 2 2 9 2

по штрафам за нарушение законодательства КРБ 0 5 0 6 0 2 2 9 3
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о закупках и нарушение условий контрактов
(договоров)
по другим экономическим санкциям КРБ 0 5 0 6 0 2 2 9 5
по иным выплатам текущего характера
физическим лицам КРБ 0 5 0 6 0 2 2 9 6

по иным выплатам капитального характера
физическим лицам КРБ 0 5 0 6 0 2 2 9 7

по приобретению основных средств КРБ 0 5 0 6 0 2 3 1 0
по приобретению материальных запасов по
доходам КРБ 0 5 0 6 0 2 3 4 0

Утвержденный объем финансового
обеспечения гКБК 0 5 0 7 0 0 0 0 0

Утвержденный объем финансового
обеспечения на текущий финансовый год

гКБК 0 5 0 7 1 0 0 0 0

Утвержденный объем финансового
обеспечения на очередной финансовый год гКБК 0 5 0 7 2 0 0 0 0

Утвержденный объем финансового
обеспечения на второй год, следующий за
текущим (на первый год, следующий за
очередным)

гКБК 0 5 0 7 3 0 0 0 0

Утвержденный объем доходов КДБ 0 5 0 7 0 0 1 0 0
по доходам от операционной аренды КДБ 0 5 0 7 0 0 1 2 1
по иным доходам от собственности КДБ 0 5 0 7 0 0 1 2 9
по доходам от оказания платных услуг
(работ) КДБ 0 5 0 7 0 0 1 3 1

по доходам от компенсации затрат КДБ 0 5 0 7 0 0 1 3 4
по доходам по условным арендным
платежам КДБ 0 5 0 7 0 0 1 3 5

Доходы от возмещений Фондом
пенсионного и социального страхования
Российской Федерации расходов

КДБ 0 5 0 7 0 0 1 3 9

по доходам от штрафных санкций за
нарушение законодательства о закупках и
нарушение условий контрактов (договоров)

КДБ 0 5 0 7 0 0 1 4 1

по доходам от страховых возмещений КДБ 0 5 0 7 0 0 1 4 3
по доходам от возмещений ущерба
имуществу (за исключением страховых
возмещений)

КДБ 0 5 0 7 0 0 1 4 4

по доходам от прочих доходов от сумм
принудительного изъятия КДБ 0 5 0 7 0 0 1 4 5

по доходам от поступлений текущего
характера бюджетным и автономным
учреждениям от сектора государственного
управления

КДБ 0 5 0 7 0 0 1 5 2

по доходам от поступлений текущего
характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 5 0 7 0 0 1 5 5

по доходам от поступлений капитального
характера бюджетным и автономным
учреждениям от сектора государственного
управления

КДБ 0 5 0 7 0 0 1 6 2

по доходам от поступлений капитального
характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 5 0 7 0 0 1 6 5

по доходам от курсовых разниц КДБ 0 5 0 7 0 0 1 7 1
по доходам от выбытия активов КДБ 0 5 0 7 0 0 1 7 2
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по чрезвычайным доходам от операций с
активами КДБ 0 5 0 7 0 0 1 7 3

Получено финансового обеспечения гКБК 0 5 0 8 0 0 0 0 0
Получено финансового обеспечения текущего
финансового года гКБК 0 5 0 8 1 0 0 0 0

Получено финансового обеспечения на
очередной финансовый год гКБК 0 5 0 8 2 0 0 0 0

Получено финансового обеспечения КДБ 0 5 0 8 0 0 1 0 0
по доходам от операционной аренды КДБ 0 5 0 8 0 0 1 2 1
по иным доходам от собственности КДБ 0 5 0 8 0 0 1 2 9
по доходам от оказания платных услуг
(работ) КДБ 0 5 0 8 0 0 1 3 1

по доходам от компенсации затрат КДБ 0 5 0 8 0 0 1 3 4
по доходам по условным арендным
платежам КДБ 0 5 0 8 0 0 1 3 5

Доходы от возмещений Фондом
пенсионного и социального страхования
Российской Федерации расходов

КДБ 0 5 0 8 0 0 1 3 9

по доходам от штрафных санкций за
нарушение законодательства о закупках и
нарушение условий контрактов (договоров)

КДБ 0 5 0 8 0 0 1 4 1

по доходам от страховых возмещений КДБ 0 5 0 8 0 0 1 4 3
по доходам от возмещений ущерба
имуществу (за исключением страховых
возмещений)

КДБ 0 5 0 8 0 0 1 4 4

по доходам от прочих доходов от сумм
принудительного изъятия КДБ 0 5 0 8 0 0 1 4 5

по доходам от поступлений текущего
характера бюджетным и автономным
учреждениям от сектора государственного
управления

КДБ 0 5 0 8 0 0 1 5 2

по доходам от поступлений текущего
характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 5 0 8 0 0 1 5 5

по доходам от поступлений капитального
характера бюджетным и автономным
учреждениям от сектора государственного
управления

КДБ 0 5 0 8 0 0 1 6 2

по доходам от поступлений капитального
характера от иных резидентов (за
исключением сектора государственного
управления и организаций государственного
сектора)

КДБ 0 5 0 8 0 0 1 6 5

по доходам от курсовых разниц КДБ 0 5 0 8 0 0 1 7 1
по доходам от выбытия активов КДБ 0 5 0 8 0 0 1 7 2
по чрезвычайным доходам от операций с
активами КДБ 0 5 0 8 0 0 1 7 3

Забалансовые счета

Наименование счета Номер
счета*

1 2

Имущество, полученное в пользование 01



Материальные ценности на хранение 02

Бланки строгой отчетности 03

Сомнительная задолженность 04

Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09

Обеспечение исполнения обязательств 10

Поступления денежных средств 17
Выбытия денежных средств 18

Задолженность, невостребованная кредиторами 20

Основные средства в эксплуатации 21

Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 22

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 25

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26

Материальные ценности, выданные в личное пользование работника (сотрудникам) 27

* К забалансовым счетам, в целях дополнительного аналитического учета, применять субсчета, предусмотренные
программным продуктом «1С-Предприятие».
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Приложение № 2.3
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Структура кодов расходов по классификации расходов бюджета (КРБ)
Наименование

расхода
Главный
1распоря
дитель
бюджетн

ых
средств

Раздел Подраз
дел

Целевая статья КВР
(код вида
расходов)

Программная
(непрограммная)
целевая статья Направление

расходов

гр
уп
па

по
дг
ру
пп

а
эл
ем
ен
т

А 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Фонд оплаты труда
учреждений Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 1

Иные выплаты
персоналу
учреждений, за
исключением
фонда оплаты труда

Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2

Взносы по
обязательному
социальному
страхованию на
выплаты по оплате
труда работников и
иные выплаты
работникам
учреждений

Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 9

Закупка товаров,
работ, услуг в целях
капитального
ремонта
государственного
(муниципального)
имущества

Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 4 3

Прочая закупка
товаров, работ и
услуг

Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 4 4

Закупка
энергетических
ресурсов

Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 4 7

Исполнение
судебных актов
Российской
Федерации и
мировых
соглашений по
возмещению
причиненного
вреда

Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 3 1

Уплата налога на
имущество
организаций и
земельного налога

Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 5 1

1 не включается в КПС и в номер счета Рабочего плана счетов.



Уплата прочих
налогов, сборов Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 5 2

Уплата иных
платежей Х Х Х Х 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 5 3

ХХХХ – соответствует аналитическому коду вида услуги (п.2.1. Учетной политики)



Приложение № 3
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с
законодательством Российской Федерации (включая внутриведомственные
нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает
единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового
контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:
- создание системы соблюдения законодательства Российской Федерации

в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и
исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности;

- повышение качества составления и достоверности бухгалтерской
отчетности и ведения бухгалтерского учета;

- повышение результативности использования субсидий, средств,
полученных от платной деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:
- специалист по внутреннему контролю;
- руководители всех уровней, работники учреждения.
1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются

подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и
соблюдение действующего законодательства Российской Федерации,
регулирующего порядок осуществления финансовохозяйственной деятельности,
а также подготовка предложений по повышению экономности и
результативности использования средств бюджета учреждения.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
- установление соответствия проводимых финансовых операций в части

финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и
отчетности требованиям законодательства;

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам,
полномочиям сотрудников;

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при
осуществлении деятельности;

- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий
выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:



- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми
субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных
законодательством Российской Федерации;

- принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с
использованием фактических документальных данных в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, путем применения
методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при
выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов
внутреннего контроля;

- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех
сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в
структуре управления;

- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Система внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
- точность и полноту документации бухгалтерского учета;
- соблюдение требований законодательства;
- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;
- предотвращение ошибок и искажений;
- исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
- соблюдение исполнения условий договоров (контрактов);
- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности

учреждения;
- сохранность имущества учреждения.
2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью

работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения
сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

2.3. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно
используются следующие методы:

- самоконтроль;
- контроль по уровню подчиненности (подведомственности);
- смежный контроль.
2.4. Контрольные действия подразделяются на:
- визуальные - осуществляются без использования прикладных

программных средств автоматизации;
- автоматические - осуществляются с использованием прикладных

программных средств автоматизации без участия должностных лиц;



- смешанные - выполняются с использованием прикладных
программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

2.5. Способы проведения контрольных действий:
- сплошной способ - контрольные действия осуществляются в отношении

каждой проведенной операции: действия по формированию документа,
необходимого для выполнения внутренней процедуры;

- выборочный способ - контрольные действия осуществляются в
отношении отдельной проведенной операции: действия по формированию
документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры.

2.6. При проведении внутреннего контроля проводятся:
- документальное оформление;
- записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе

первичных учетных документов (в т. ч. бухгалтерских справок);
- включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных

оценочных значений;
- подтверждение соответствия между объектами (документами) и их

соответствия установленным требованиям;
- соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в

учреждение;
- санкционирование сделок и операций;
- сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими

дебиторами, и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и
кредиторской задолженности; разграничение полномочий и ротация
обязанностей;

- процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в т. ч.
инвентаризация);

- контроль правильности сделок, учетных операций;
- операции, связанные с компьютерной обработкой информации:
- регламент доступа к компьютерным программам, информационным

системам, данным и справочникам;
- порядок восстановления данных;
- обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ

(информационных систем);
- логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки

информации о фактах хозяйственной жизни.
2.7. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы.

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на
предварительный, текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения
хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и
правомерной будет та или иная операция.



Целью предварительного финансового контроля является предупреждение
нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его
заместитель, главный бухгалтер и сотрудники бухгалтерии, юрист, экономист и
специалист по внутреннему контролю.

Основными формами предварительного внутреннего финансового
контроля являются:

- проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в
денежных средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером
(бухгалтером), их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

- проверка законности и экономической обоснованности, визирование
проектов договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов,
из которых вытекают денежные обязательства юристом, сотрудниками
контрактной службы и главным бухгалтером (бухгалтером);

- предварительная экспертиза документов (решений), связанных с
расходованием денежных и материальных средств, осуществляемая главным
бухгалтером (бухгалтером), экспертами и другими уполномоченными
должностными лицами.

- контроль за принятием обязательств учреждения в пределах
утвержденных плановых назначений;

- проверка проектов приказов руководителя учреждения;
- проверка документов до совершения хозяйственных операций в

соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед
выплатами;

- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и
другой отчетности до утверждения или подписания.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:
- проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения

плана финансово-хозяйственной деятельности;
- ведения бухгалтерского учета;
- осуществления мониторингов расходования целевых средств по

назначению, оценки эффективности и результативности их расходования.
Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:
- проверка расходных денежных документов до их оплаты

(расчетноплатежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом
контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной
жизни учреждения;

- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет денежных
средств и (или) оправдательных документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской
задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная
ведомость);



- мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других
целевых средств) по назначению, оценка эффективности и результативности их
расходования;

- анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов
операций на соответствие методологии учета и положениям учетной политики
учреждения.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе
специалистом по внутреннему контролю и специалистами бухгалтерии.

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники
бухгалтерии, которые принимают документы к учету. В каждом документе
проверяют:

- соответствие формы документа и хозяйственной операции;
- наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по

унифицированной форме;
- правильность заполнения и наличие подписей.
К документам, прошедшим контроль, формируется реестр на оплату,

который подписывают исполнитель, главный бухгалтер и руководитель
учреждения.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения
хозяйственных операций.

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и
отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.

Целью последующего внутреннего финансового контроля является
обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и
материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:
- инвентаризация;
- анализ исполнения плановых документов;
- проверка поступления, наличия и использования денежных средств в

учреждении;
- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности

учреждения и его структурных подразделений;
- соблюдение норм расхода материальных запасов;
- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и

отчетности учреждения.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и

внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной

графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной
деятельности. График включает:

- объект проверки;
- период, за который проводится проверка;
- срок проведения проверки;
- ответственных исполнителей.



Объектами плановой проверки являются:
- соблюдение законодательства Российской Федерации, регулирующего

порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;
- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных

операций в бухгалтерском учете;
- полнота и правильность документального оформления операций;
- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
- достоверность отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по

вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.
3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ

выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения
для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля
оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут
прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений,
если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению
возможных ошибок.

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде
акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

- проверяемый период и объект проверки;
- характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,
- виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения

контрольных мероприятий;
- анализ соблюдения законодательства Российской Федерации,

регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной
деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;
- описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению

недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля,
рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения,
в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по
вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером
учреждения (лицом, уполномоченным руководителем учреждения)
разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и
нарушений с указанием сроков, и ответственных лиц, который утверждается
руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно
информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их
неисполнении с указанием причин.



3.5. Планирование внутреннего финансового контроля, заключается в
формировании (актуализации) Графика проведения внутренних проверок
финансово-хозяйственной деятельности Учреждения на очередной год.

3.6. График проведения внутренних проверок финансовохозяйственной
деятельности Учреждения составляется в бухгалтерии при содействии
специалиста по внутреннему контролю.

3.7. График проведения внутренних проверок финансовохозяйственной
деятельности Учреждения утверждаются руководителем учреждения отдельным
приказом.

3.8. Актуализация (формирование) Графика проведения внутренних
проверок финансово-хозяйственной деятельности Учреждения проводится:

- при принятии решения руководителем учреждения о внесении
изменений в График внутреннего финансового контроля;

- в случае внесения изменений в нормативные правовые акты,
регулирующие правоотношения, определяющих необходимость изменения
внутренних процедур.

Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных
действий, а также связанные с увольнением (приемом на работу) специалистов,
участвующих в проведении внутреннего контроля, могут вноситься в карту
внутреннего контроля по мере необходимости, но не позднее пяти рабочих дней
после принятия соответствующего решения.

3.9. В случае актуализации в течение года Графика проведения
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности Учреждения
обеспечивается хранение всех утвержденных в текущем году карт проведения
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.

3.10. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении
внутренних процедур, сведения о причинах и обстоятельствах рисков
возникновения нарушений и (или) недостатков, а также о предлагаемых мерах по
их устранению отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового
контроля.

3.11. Ведение журналов внутреннего финансового контроля
осуществляется специалистом по внутреннему контролю.

3.12. Информация в журналы внутреннего финансового контроля
заносится на основании информации от должностных лиц, осуществляющих
контрольные действия, по мере их совершения в хронологическом порядке.

3.13. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля
осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от
несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и
сохранность самих документов, в соответствии с требованиями
делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с применением
автоматизированных информационных систем.

4. Субъекты внутреннего контроля



4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
- руководитель учреждения и его заместители;
- специалист по внутреннему контролю;
- руководители и работники учреждения на всех уровнях.
4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов,

задействованных в функционировании системы внутреннего контроля,
определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями
о соответствующих структурных подразделениях, а также
организационно-распорядительными документами учреждения и должностными
инструкциями работников.

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по
проведению внутренних проверок имеет право:

- проверять соответствие финансово-хозяйственных операций
действующему законодательству;

- проверять правильность составления бухгалтерских документов и
своевременного их отражения в учете;

- входить в помещение проверяемого объекта, в помещения,
используемые для хранения документов (архивы) и ценностей, компьютерной
обработки данных и хранения данных на машинных носителях;

- проверять наличие бланков строгой отчетности;
- проверять все учетные бухгалтерские регистры;
- проверять планово-сметные документы;
- ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными

документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства
учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность;

- ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими
организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также
физическими лицами (жалобы и заявления);

- - обследовать производственные и служебные помещения (при этом
могут преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений
или оценка рациональности используемых технологических схем);

- проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у
материально ответственных и подотчетных лиц;

- проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов
основных средств;

- проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также
правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов
в государственные внебюджетные фонды;



- требовать от руководителей структурных подразделений справки,
расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

- на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и
иными факторами.

Получать доступ к информации ограниченного распространения могут
только лица, уполномоченные руководителем.

6. Ответственность

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в
соответствии со своими функциональными обязанностями несут
ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и
развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы
внутреннего контроля возлагается на специалиста по внутреннему контролю.

6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут
дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового
кодекса РФ.

7. Заключительные положения

7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются
руководителем учреждения.

7.2. Если в результате изменения действующего законодательства
Российской Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в
противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения
действующего законодательства Российской Федерации.



Приложение № 4
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

ПОЛОЖЕНИЕ
о формах и порядке формирования регистров бухгалтерского учета,

первичных документов и порядке хранения

1. Общие положения

Все операции, проводимые учреждением, оформляются первичными
(сводными) документами в соответствии с требованиями Закона от 6 декабря
2011 г. № 402-ФЗ и Федеральном стандарте от 30.08.2024 № 121н, Федерального
стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности» от 31 декабря 2016
№ 256н.

1.1. К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные
документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых
фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в
регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления
первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни
лицами, ответственными за их оформление. Не принимать к учету первичные
(сводные) учетные документы, которыми оформлены несуществующие факты
хозяйственной жизни (в т. ч. по мнимым и притворным сделкам).

1.2. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета
оформлять на бумажном носителе. Наряду с первичные учетными документами,
составленными на бумажных носителях информации, применяет электронные
формы первичных документов по формам, приведенным в Графике
документооборота.

1.3. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных (сводных)
учетных документов, утверждает руководитель учреждения по согласованию с
главным бухгалтером.

1.4. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с
денежными средствами, подписываются руководителем учреждения и главным
бухгалтером или уполномоченными лицами.

1.5. Первичный (сводный) учетный документ должен быть составлен в
момент совершения операции, а если это не представляется возможным -
непосредственно после ее окончания.

1.6. Первичные (сводные) учетные документы, а также регистры бухучета
формируются на русском языке с применением кодов (сокращений),
установленных обычаями делопроизводства в учреждении.

1.7. Своевременное и качественное оформление первичных (сводных)
учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в



бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных
обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

1.8. Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не
допускается. В остальные первичные (сводные) учетные документы исправления
могут вноситься лишь по согласованию с участниками хозяйственных операций,
что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали
документы, с указанием даты внесения исправлений.

1.9. Внесение исправлений в регистры бухгалтерского учета производится
в порядке, предусмотренном Федеральным стандартом от 30.08.2024 № 121н ,
только при разрешении главного бухгалтера.

1.10. Для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о
хозяйственных операциях на основе первичных (сводных) учетных документов
составляются сводные учетные документы. Первичные и сводные учетные
документы могут составляться на бумажных и машинных носителях
информации.

1.11. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется на
бумажных носителях. Наряду с регистрами бухгалтерского учета,
составленными на бумажных носителях информации, применяет электронные
формы регистров бухгалтерского учета по формам, приведенным в Графике
документооборота.

1.12. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном
носителе и электронно осуществляется с периодичностью, установленной в
рамках формирования учетной политики субъектом учета, но не реже
периодичности, установленной для составления и представления субъектом
учета бухгалтерской (финансовой) отчетности, формируемой на основании
данных соответствующих регистров бухгалтерского учета.

1.13. При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные
носители (формировании машинограмм регистров бухгалтерского учета)
допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от
утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели
выходной формы документа (машинограммы) содержат обязательные реквизиты
и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.

1.14. При изъятии первичных (сводных) учетных документов, регистров
бухгалтерского учета органами дознания, предварительного следствия и
прокуратуры, судами, налоговыми инспекциями и органами внутренних дел на
основании их постановлений главный бухгалтер учреждения с разрешения и в
присутствии представителей органов, проводящих изъятие документов, обязан
обеспечить формирование реестра изъятых документов с указанием основания и
даты изъятия, а также с приложением копий таковых.

1.15. Способ хранения регистров бухгалтерского учета, первичных
(сводных) учетных документов должен обеспечивать их защиту от
несанкционированных исправлений, утере целостности информации в них и
сохранности самих документов.



1.16. Выполнение соответствующих требований к хранению документов
осуществляет лицо, ответственное за их формирование, до момента их сдачи в
бухгалтерскую службу учреждения, а после сдачи в бухгалтерию - главный
бухгалтер или лицо, им назначенное.

1.17. В случае пропажи или уничтожения первичных (сводных) учетных
документов и регистров бухгалтерского учета руководитель учреждения
назначает приказом комиссию по расследованию причин их пропажи или
уничтожения.

1.18. При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются
представители следственных органов, охраны и государственного пожарного
надзора.

1.19. Результаты работы комиссии оформляются актом, который
утверждается руководителем учреждения. Копия акта направляется в
вышестоящее учреждение.

2. Документальное оформление хозяйственных операций

2.1. Хозяйственные операции отражаются в бухучете на основании
оправдательных документов (первичных (сводных) учетных документов).

2.2. Для ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные
формы первичных документов класса 03 и 05 ОКУД, а также формы документов
по перечню, утвержденному Учетной политикой учреждения и Графиком
документооборота.

2.3. Перечень форм регистров бухгалтерского учета и порядок их
формирования устанавливается в соответствии с приказами Минфина России от
30 августа 2024 г. № 121н, от 30 марта 2015 г. № 52н,

2.4. Представление документов в бухгалтерскую службу осуществляется
по графику документооборота учреждения.

2.5. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению
хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых
документов и сведений обязательны для всех работников учреждения.

2.6. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы,
финансовые обязательства считаются недействительными и не должны
приниматься к исполнению.

2.7. Документы бухучета формируются раздельно по каждому источнику
финансирования.

2.8. Нумерация первичных (сводных) учетных документов
осуществляется сплошным порядком в течение финансового года. Структура
номера учетного документа может содержать отличительные признаки (коды) в
разрезе видов деятельности учреждения, коды источников финансирования,
коды подразделений (в т. ч. обособленных).

2.9. Нумерация платежных первичных документов осуществляется
сплошным порядком по всем источникам финансирования учреждения.



3. Формы первичных документов

3.1. Первичные (сводные) учетные документы, принимаемые к учету,
формируются по унифицированным формам первичных документов,
установленным приложением 1 к приказу Минфина России от 30 марта 2015 г. №
52н, а также формам документов, установленным для внутренней бухгалтерской
отчетности в учреждении.

3.2. Первичные (сводные) учетные документы принимаются к учету, если
они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех
предусмотренных порядком их ведения реквизитов.

3.3. Для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым не
предусмотрены типовые формы первичных (сводных) учетных документов,
учреждением самостоятельно разрабатываются необходимые формы
документов. Право разработки указанных документов закрепляется за главным
бухгалтером, который доводит порядок их заполнения до соответствующих
ответственных лиц и устанавливает сроки их представления в бухгалтерскую
службу учреждения.

3.4. Перечень типовых форм первичных (сводных) учетных документов,
используемых в учреждении, устанавливается Учетной политикой учреждения.

3.5. Состав дополнительных форм первичных (сводных) учетных
документов устанавливается Учетной политикой учреждения.

4. Оформление бухгалтерских регистров

Учет в учреждении осуществляется по формам, установленным
приложением 3 к приказу Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, с
элементами автоматизации программы учета «1С - Бухгалтерия
государственного учреждения» и «1С: Предприятие - Заработная плата и кадры
государственного учреждения», 1С:Медицина. Больничная аптека; 1С:
Медицина. Диетическое питание.

4.1. Выходные формы по бухгалтерским регистрам на бумажных
носителях, подготовленные с применением системы автоматизированной
обработки данных могут иметь отличия от установленных нормативными
документами форм, при условии, что они содержат соответствующие
обязательные реквизиты и показатели.

4.2. При формировании перечня форм регистров бухгалтерского учета и
порядка их ведения (в т. ч. относительно порядка создания архива бухгалтерских
документов) учреждение руководствуется нормами, предусмотренными
приказами Минфина России от 30 августа 2024 г. № 121н, от 30 марта 2015 г. №
52н.

4.3. Бухгалтерский учет осуществляется по следующим журналам
операций:

Журнал № 2 операций с безналичными денежными средствами;
Журнал № 3 операций расчетов с подотчетными лицами;



Журнал № 4 операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
Журнал № 5 операций расчетов с дебиторами по доходам;
Журнал № 6 операций расчетов по оплате труда;
Журнал № 7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых

активов;
Журнал № 8 по прочим операциям;
Журнал № 8-ош по исправлению ошибок прошлых лет;
Журнал № 8-мо операций меж отчетного периода;
Журнал 9 по санкционированию.
4.5. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в

зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого
счета.

4.6. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и
бухгалтером, составившим журнал операций.

4.7. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов
операций записываются в Главную книгу.

4.8. Главная книга формируется:
- единой (консолидированной) по всем источникам финансирования.

5. Порядок архивации документов

5.1. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского
учета, за исключением электронных, Бухгалтерская (финансовая) отчетность до
передачи их в архив хранятся в бухгалтерии в шкафу под ответственностью лиц,
уполномоченных главным бухгалтером. Хранение первичных (сводных)
электронных документов и регистров осуществляется в соответствии с
требованиями Учетной политики.

5.2. По истечении каждого отчетного месяца первичные (сводные)
учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций
(регистрам бухгалтерского учета), должны быть подобраны в хронологическом
порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов
брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На
обложке следует указать: наименование учреждения; название и порядковый
номер папки (дела) (согласно утвержденной номенклатуре дел); отчетный
период - год и месяц; начальный и последний номера журналов операций;
количество листов в папке (деле). Дело сшивается и в конце заверяется подписью
главного бухгалтера и датой.

5.3. Для группировки исполненных документов в дела, систематизации и
учета дел, определения сроков их хранения в учреждении применяется
номенклатура дел, книг и журналов, которая утверждается отдельным приказом
руководителя.

5.4. Хранение и уничтожение документов определяется Инструкцией по
делопроизводству, отверждаемой отдельным приказом руководителя
учреждения.
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�j�Z�k�i�b�k�Z�g�b�_�f �^�\�b�`�_�g�b�y��
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1. ___________________________________________________________________________.

2. ___________________________________________________________________________.

Расчет стоимости ликвидируемой части в объекте основных средств.

1. Первоначальная стоимость, приходящаяся на ликвидированную часть основного средства

2. Амортизационные отчисления, приходящиеся на ликвидированную часть основного
средства_____________________________________________________________________

3. Срок полезного использования объекта основных средств после ликвидации________

Заключение комиссии.

Основное средство _______________________________________________________________,
непригодное для дальнейшей эксплуатации, подлежит частичной ликвидации, ибо проведение
восстановительных работ экономически нецелесообразно.

Председатель комиссии:______________________________________
Члены комиссии:
___________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________



УТВЕРЖДАЮ
директор

ФГБУ санаторий «Юность»
Минздрава России

_________________________
«___»___________202____ г.

АКТ
об изменении сроков полезного использования

«__» _________ 202_г. г. Сочи

Мы, нижеподписавшиеся, комиссия в составе:
Председатель комиссии:
члены комиссии
рассмотрев режим эксплуатации, способ использования, естественные условия,
нормативно-правовые и другие ограничения, физический и моральный износ провели ревизию
основных средств и приняли решение об изменении сроков полезного использования по
следующим основным средствам
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Председатель комиссии: __________________________________.

члены комиссии _______________________________.
_______________________________.
_______________________________.



АКТ о приемки работ, услуг

«___ » __________ 202_г. г. Сочи

Мы, нижеподписавшиеся, комиссия в составе:
Председатель комиссии: _________________________________ .

члены комиссии : _________________________________

составили настоящий акт о том, что проверили и приняли нижеследующие
услуги (работы), оказанные (выполненные) ________________________ ,
согласно _____________

№
п/п

Наименование работ Ед.
изм

количество Стоимость,
руб.

1

2

3

4

ИТОГО:

Услуги оказаны: в полном объеме
Качество выполненных работ: без замечаний.
Экспертиза проведена.
Исполнитель ______________________________

Председатель комиссии _____________________
Члены комиссии ___________________________



ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ САНАТОРИЙ "ЮНОСТЬ" МИНИСТЕРСТВА
ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИНН 2319008819 КПП 232001001
354008, Краснодарский край, Сочи г, Виноградная ул, дом 33А

Акт № _____ от "__" ____________ 202__г.
об оказании услуг

Заказчик: ____________________
Основание: __________________
Валюта: Руб.

№ Наименование работы (услуги) Ед. изм. Количество Цена Сумма
1

2

3

Итого:
Итого НДС

Всего (с учетом НДС):

Всего оказано услуг на сумму: _____________________

Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг
не имеет.

От исполнителя: ___________________________ ___________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

От заказчика:
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.



ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ САНАТОРИЙ "ЮНОСТЬ"
МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИНН 2319008819 КПП 232001001

354008, Краснодарский край, Сочи г, Виноградная ул, дом 33А, тел.:

Образец заполнения платежного поручения
ЮЖНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ//УФК по Краснодарскому
краю г. Краснодар
Банк получателя

БИК 010349101
40102810945370000010

03214643000000011800

Сч. №

2319008819 232001001 Сч. №

УФК по Краснодарскому краю ФГБУ
Санаторий"Юность"Минздрава России (л/сч
20186X60590)

Получатель

Вид оп. 01 Срок плат.
Наз. пл. Очер. плат.
Код Рез. поле

00000000000000000130 03726000
За услуги водоснабжение декабрь 2021г. КБК 0000000000000000130

Назначение платежа

СЧЕТ № 00ГУ-000053 от __.__.20__
Заказчик:

Плательщик:

Основание

№ Наименование товара
Единица
измерени

я
Количество Цена, (Руб.) Сумма, (Руб.)

1

2

3

Итого:
Итого сумма НДС: Всего к оплате: -

Всего наименований____ , на сумму:

Руководитель _______________________ (________________________ )

Главный бухгалтер _______________________________ (___________________ )



Список перечисляемых начислений
(за первую половину месяца/ за вторую половину месяца/ больничные за счет

работодателя/ отпускные/ расчет при увольнении/ разовые начисления)
Реестр №_____ от "__"__________ 202_г в __________ банк

Федеральное государственное бюджетное учреждение санаторий "Юность"
Организация: Министерства здравоохранения Российской Федерации
Код вида дохода: 1
Единица измерения: руб

№ п/п Лицевой счет Фамилия, имя, отчество Сумма Взыскано

1 2 3 4

Итого по листу: |
Итого|||

Руководитель
организации

Директор
должность подпись расшифровка подписи

Главный Главный бухгалтер
бухгалтер должность подпись расшифровка подписи

Бухгалтер
должность подпись расшифровка подписи

______________________ 20 ____ г.



Организация: ФГБУ санаторий Юность Министерства здравоохранения Российской Федерации

РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА _____________ 20___
К выплате:

Организация: ФГБУ санаторий Юность Министерства здравоохранения Российской Должность: Федерации
Подразделение: Оклад (тариф):
Вид Период Рабочие Оплачено Сумма Вид Период Сумма

Дни Часы
Начислено: Удержано:

Выплачено:

Долг предприятия на начало Долг предприятия на конец



ЖУРНАЛ
ВЫДАЧИ РАСЧЕТНЫХ ЛИСТКОВ

в _____________________________________
(наименование организации)

Начато "___"_______________ г.
Окончено "___"_______________ г.

№ п/п Ф.И.О. работника
Табельный №
работника

Период
начисления
зарплаты

Дата выдачи
расчетного
листка

Подпись
работника

1

2

3

4
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1. Удержано из заработка
__________________________________________________________________________________________ Форма 0504425 с. 3

Наименование
показателя

Код
строки

Налог на доходы физических лиц по видам
источников

Другие удержания
Выплачено Всего

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Удержания 01

К выплате руб. коп. по платежной ведомости (расходному ордеру) № от "______ " 20__________________________ г.

Дебет счета Кредит счета

Исполнитель
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Проверил
руководитель группы
учета

(подпись) (расшифровка подписи)



Сводный отчет о работе автомобильного транспорта ФГБУ санаторий "Юность" Минздрава России
за ________________________________ месяц_______ 20___г.

УТВЕРЖДАЮ
директор ФГБУ санаторий "Юность"

Минздрава России
"________ "___________ 20____г.

№ п/п

Марка
автомоби

ля

Государс
твенный
номер

ФИО
водителя

Пробег автомобиля Расход топлива по норме Фактический расход Моторное масло Транс масло
Тормозная
жидкость Литол

показания
спидометра на
01 20

показания
спидометра на
01 20

месячный
пробег на пробег всего

остаток
на начало
месяца

выдано за
меяц

остаток на
конец
месяца

расход
за месяц экономия пережог норма факт норма факт норма факт норма факт

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 16 17 16 17 16 17



Отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых является Субсидия
на 1 января 20__ года

Наименование Учредителя МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Наименование Учреждения ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ САНАТОРИЙ "ЮНОСТЬ" МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Единица измерения: рубль (с точностью до второго десятичного знака)

Субсидия

Код по бюджетной
классификации
Российской
Федерации

Остаток Субсидии на
начало текущего
финансового года

Поступления Выплаты

Курсовая
разница

Остаток Субсидии на конец отчетного периода

наименование код всего
ИЗ них,

разрешенный к
использованию

всего,в том
числе

из
федеральног о

бюджета

возврат
дебиторской

задолженност и
прошлых лет

всего
из них:

возвращено в
федеральный

бюджет
Всего

в том числе:

требуется в
направлении
на те же цели

подлежит
возврату

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Субсидии в целях
приобретения
объектов особо
ценного
движимого
имущества в части
оборудования

03-02

Руководитель (уполномоченное лицо)

20__г. (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Сформировано в подсистеме бюджетного планирования государственной интегрированной информационной системы
управления общественными финансами «Электронный бюджет»
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Приложение № 2
к Положению о формировании государственного
задания на оказание государственных услуг
(выполнение работ) в отношении федеральных
государственных учреждений и финансовом
обеспечении выполнения государственного задания

(в ред. Постановления Правительства РФ
от 09.07.2019 № 873)

Наименование федерального
государственного учреждения
(обособленного подразделения)
Вид деятельности федерального
государственного учреждения
(обособленного подразделения)

Периодичность

ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ______________ Форма по ОКУД
ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАДАНИЯ№ 1 __________________

на 20___ год и на плановый период 20 и 20________годов
на "___ "___________ 20____ г.2 Дата

Код по сводному реестру

Коды

0506501

По ОКВЭД
По ОКВЭД
По ОКВЭД

(указываются виды деятельности федерального государственного учреждения, по которым ему утверждено государственное задание)

(указывается в соответствии с периодичностью представления отчета о выполнении государственного
задания, установленной в государственном задании)
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Часть I. Сведения об оказываемых государственных услугах 3

Раздел ______

1. Наименование
государственной услуги

2. Категории потребителей
государственной услуги

Код по общероссийскому
базовому перечню или
федеральному перечню

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество государственной услуги
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество государственной услуги

Показатель качества государственной услугиПоказатель,

Уникальный
номер

реестровой
„ 4

записи

Показатель, характеризующий содержание
государственной услуги

характеризующий условия
(формы) оказания

государственной услуги
наименование

4показателя

единица измерения значение

допустимое
(возможное)

7
отклонение

отклонение,
превышающее
допустимое
(возможное)

8
отклонение

причина
отклонениянаимено-

„ 4
вание

код по
ОКЕИ 4

утверждено в
государственном
задании _ „ 4
на год

утверждено в
государственном

задании на
отчетную дату 5

исполнено
на отчетную

_ _ 6
дату

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем государственной услуги

Уникальный
номер

реестровой
4

записи

Показатель, характеризующий содержание
государственной услуги

Показатель,
характеризующий условия

(формы) оказания
государственной услуги

Показатель объема государственной услуги

Размер
платы (цена,

тариф)

наименова
ние показа

___ 4
теля

единица измерения значение

допустимое
(возможное)
__ 7

отклонение

отклонение,
превышающее
допустимое
(возможное)
__ 8

отклонение

причина
отклонениянаимено-

4 вание
код по
ОКЕИ 4

утверждено в
государственном
задании _ „ 4

на год

утверждено в
государственном
задании на „ „

5
отчетную дату

исполнено на
отчетную
„ _ 6дату

наимено
вание пока-

4 зателя
наимено

вание пока-
4 зателя

наимено
вание пока-

4 зателя
наимено

вание пока-
4 зателя

наимено
вание пока-

4 зателя

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
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3
Часть II. Сведения о выполняемых работах

Раздел______

1. Наименование работы _________________________________________________________________________

2. Категории потребителей работы ________________________________________________________________

Код по федеральному
перечню

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество работы

Уникальный
номер

реестровой
„ 4

записи

Показатель, характеризующий содержание
работы

Показатель, характеризующий
условия (формы) выполнения

работы

Показатель качества работы

наименование
4показателя

единица измерения значение

допустимое
(возможное)

____ 7
отклонение

отклонение,
превышающее
допустимое
(возможное)

____ 8
отклонение

причина
отклонениянаимено-

„ 4
вание

код по
ОКЕИ 4

утверждено в
государственном
задании _ „ 4
на год

утверждено в
государственном

задании на
отчетную дату 5

исполнено
на отчетную

_ _ 6
дату

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

наимено
вание пока

___ 4
зателя

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы

Уникальный
номер

реестровой
„ 4

записи

Показатель, характеризующий содержание
работы

Показатель,
характеризующий условия
(формы) выполнения работы

Показатель объема работы

Размер
платы (цена,

тариф)

наимено
вание
показа-
4 теля

единица измерения значение

допустимое
(возможное)

7
отклонение

отклонение,
превышающее
допустимое
(возможное)

8
отклонение

причина
отклонениянаимено

вание пока-
4 зателя

наимено
вание пока-

4 зателя
наимено

вание пока-
4 зателя

наимено
вание пока-

4 зателя
наимено

вание пока-
4 зателя

наимено-
4 вание

код по
ОКЕИ 4

утверждено в
государственном

задании
4на год
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Оборотная сторона формы № 4-С

П О С Л Е Д О В А Т Е Л Ь Н О С Т Ь В Ы П О Л Н Е Н И Я З А Д А Н И Я подпись лица,
пользовавшего ся
автомобилем

Фамилия И.О.
пункт погрузки, разгрузки и

перецепки прицепов
номер
ездки

прибытие убытие пройдено, км Время работы спецоборудования ч. мин.

число ч. мин. ч. мин. без груза с грузом итого: начало окончание итого:

26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40
1
2
3
4

5
6
7
8

Всего Всего: Всего: ч

Особые отметки: Простои на линии Подпись
ответственного

лица
причина дата (число, месяц), время, ч. мин.

наименование код начало окончание
41 42 43 44 45

Р Е З У Л Ь Т А Т Ы Р А Б О Т Ы А В Т О М О Б И Л Я
расход горючего, л время в наряде, ч. мин. пробег, км

по норме
фактическ

и

автомобиля всего: в том числе автомобиля спецоборудования общий

ч. мин. в движении

в простое

ч. мин.
автомоб
иля прицепа

всего
под погрузкой, разгрузкой по техническим

неисправностявсего сверхнормат.

46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58

Расчет произвел

1

(подпись) (расшифровка подписи)



Место для утверждено Приказом Минтранса РФ от 11.09.2020 № 368
штампа

организации
ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ№

серия

Удостоверение № Класс

Задание водителю Предрейсовый контроль технического состояния

В распоряжение ФГБУ санаторий «Юность»
наименование

администрация | ~~|
организация

Адрес подачи Г. СОЧИ____________________________
Курортный пр-т 103/3

Время выезда на линию, ч, мин.
Диспетчер гаража подпись расшифровка подписи

Время возвращения с линии, ч, мин
Диспетчер гаража подпись расшифровка подписи

Сведения о пеоевозке

Вид сообщения: городское, пригородное
Вид перевозки: перевозка для собственных нужд*
* письмо Минтранса от 03.03.2021 № ДЗ-468-ПГ

Автомобиль сдал водитель _____________________
___________________________

подпись расшифровка подписи

м.п.

транспортного средства пройден
Показание одометра

Выпуск на линию разрешен
Контролер технического состояния ТС

(механик) подпись расшифровка
подписи

Прошел предрейсовый медосмотр к
исполнению трудовых обязанностей
допущен

ПОДПИСЬ расшифровка подписи
Автомобиль в тех исправном состоянии принял

Водитель
ПОДПИСЬ асшифровка

подписи

Горючее марка КОД

Движение горючего

количество, л

Выдано

Остаток: при выезде
при возвращении

Расход: по норме
фактический

Экономия
Перерасход

принял. Показание при
возвращении на

Автомобиль
спидометра
парковку, км

Контролер
(механик) подпись расшифровка



Место для утверждено Приказом Минтранса РФ от 11.09.2020 № 368
штампа

организации
ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ№

серия

Удостоверение № Класс

Задание водителю Предрейсовый контроль технического состояния

В распоряжение ФГБУ санаторий «Юность»
наименование

администрация | ~~|
организация

Адрес подачи Г. СОЧИ____________________________
Курортный пр-т 103/3

Время выезда на линию, ч, мин.
Диспетчер гаража подпись расшифровка подписи

Время возвращения с линии, ч, мин

Диспетчер гаража
подпись расшифровка подписи

транспортного средства пройден
Показание одометра

Выпуск на линию разрешен
Контролер технического состояния ТС

(механик) подпись расшифровка
подписи

Прошел предрейсовый медосмотр к
исполнению трудовых обязанностей
допущен

ПОДПИСЬ расшифровка подписи

Сведения о перевозке

Вид сообщения: городское, пригородное : Вид
перевозки: перевозка для собственных нужд*
* письмо Минтранса от 03.03.2021 № ДЗЛ68-ПГ

Автомобиль сдал водитель ___________________
___________________________

подпись расшифровка
подписи

м.п.

Автомобиль в тех исправном состоянии принял

Водитель
ПОДПИСЬ асшифровка

подписи

Горючее марка КОД

Движение горючего

количество, л

Выдано

Остаток: при выезде
при возвращении

Расход: по норме
фактический

Экономия
Перерасход
Автомобиль
спидометра
парковку, км
Контролер
(механик)

принял. Показание при
возвращении на

подпись расшифровка



Оборотная сторона формы № 3

Место Время
Пройдено

, км
Ф.И.О. и подпись лица,

пользовавшегося
автомобилемотправления назначения

выезда Возвраще
н

ч мин ч мин

Результат работы автомобиля за смену:

пройдено, км

Расчет произвел
ДОЛЖНОСТЬ подпись расшифровка подписи



Оборотная сторона формы № 3

Место Время
Пройдено

, км
Ф.И.О. и подпись лица,

пользовавшегося
автомобилемотправления назначения выезда

Возвраще
н

ч мин ч мин

Результат работы автомобиля за смену:

пройдено, км

Расчет произвел
ДОЛЖНОСТЬ подпись расшифровка подписи



РАБОЧИЙ ЛИСТ АГРЕГАТА№

от « ___ » ______________ 202___ г.

Структурное подразделение __________________________________
Материально ответственное лицо ______________________________

Форма № 17 по ОКУД
Дата по ОКПО

Рабочий лист действителен по «__» __________ 202___ г.

Марка двигателя (агрегата): Дизель генератор ТСС АД200С-Т400-2РМ11 Номер двигателя агрегата: __________ Запланировано моторесурсов

Итоговые данные по _________ 202_г.

Наименование
материальных запасов

Код
номенклатуры

Единица
измерения

Остаток на
начало

отчетного
периода

Получено за
отчетный
период

Остаток на
конец отчетного

периода

Фактически
израсходовано

Норма расхода
л/мото-час Экономия Израсходов

ано сверх
установлен
ной нормы

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10



Оборотная сторона ф. № 17, по ОКУД 6002210

КОРЕШОК РАБОЧЕГО ЛИСТА АГРЕГАТА

Числа
меся
- ца

Наименование
работ

Продол-
житель-
ность

работы (ч.,
мин.)

Показания счетчика Получено материальных
запасов (кг)

Израсходовано
материальных
запасов (кг)

Подпись
моториста
(оператора)

перед
начало
м работы

после
окончания
работы

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12



АКТ

расхода материалов

«____ » _______________ 20___ г.

Комиссия в составе:
Председатель комиссии:

-

Члены комиссии:

составили настоящий акт о том, что материальные ценности израсходованы:

№ п/п
Наименование материальных

ценностей Ед. изм.Кол Направление расхода (причина списания)

1

Заключение комиссии:
Вышеперечисленные материальные ценности подлежат списанию.

Председатель
комиссии:

Члены комиссии:
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Ответственный
исполнитель:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
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В бухгалтерию

ФГБУ санаторий «Юность» Минздрава РФ

От ___________________________

АКТ КОМПЛЕКТАЦИИ

№ ______ от «___» _____________ 202___ г.

Для создания автоматизированного рабочего места в ____________________________________

(наименование отделения)

были использованы следующие материальные ценности:

№ п/п
Наименование

Заводской/серийный номер Количество
Цена единицы,
руб.

Работы по комплектации выполнены силами сотрудников отдела информационных технологий.

По окончании комплектации и диагностики конфликтов оборудования не установлено, объект готов
к эксплуатации (подчеркнуть)

Созданный объект передан для эксплуатации ________________________________

(ФИО ответственного лица)

Передал: _________________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

Получил: _________________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)



ВЕДОМОСТЬ НАЧИСЛЕННОЙ АМОРТИЗАЦИИ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
№ ________________________________________ от

Организация: ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ САНАТОРИЙ "ЮНОСТЬ" МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

№
п/п

Инвентарный
номер Наименование

Дата
принятия к

учету

Метод
начисления

амортизации

Амортизацио
нная группа

Срок
полезного

использовани
я

Балансовая
стоимость

Амортизация Остаточная
стоимость

Степень
износа в %

за текущий месяц ранее начислено всего

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
101.12 Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения

101.22 Нежилые помещения (здания и сооружения) - особо ценное движимое имущество учрежд

101.24 Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество учреждения

101.26 Инвентарь производственный и хозяйственный - особо ценное движимое имущество уч|

101.32 Нежилые помещения (здания и сооружения) - иное движимое имущество учреждения

101.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения

101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения

101.37 Биологические ресурсы - иное движимое имущество / чреждения

101.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения

Всего по ведомости:



Сведения для отражения зарплаты в бухучете
Организация ФГБУ Санаторий "Юность" Минздрава России
Период формирования отчета Месяц 20___ г.

Начисления
Вид операции Подразделение Ст. финансир. Статья

расходов
Способ отражения

Начислено
ПФР (до прев
...................

ПФР (с прев
...................

ФСС ФСС (несч.
случ )

ФФОМС

Начислено Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Отдел
материальнотехнического
обеспечения

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Бухгалтерия Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Ежегодный отпуск Бухгалтерия Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Климатолечение (Пляж) Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Садово-парковое
хозяйство

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Садово-парковое
хозяйство

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Прочий персонал-
воспитатели

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Столовая Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Бухгалтерия Принасящая доход деятельность 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Клиническая лаборатория Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Ежегодный отпуск
авансом

Столовая Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Столовая Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Гараж Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Гараж Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Массажные кабинеты Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Лечебно-диагностическое
отделение

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Ежегодный отпуск Отдел
материальнотехнического
обеспечения

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Отдел кадров Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Отдел кадров Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Отделение для детей в
сопровождении законного
представителя

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Кабинет врача диетолога Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Служба безопасности Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Служба безопасности Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Кабинет ингаляторий Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Процедурный кабинет Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Кабинет
теплолечения/парафинот
е рапия

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Кабинет
теплолечения/парафинот
е рапия

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Кабинет
теплолечения/парафинот
е рапия

Принасящая доход деятельность 266 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Физиотерапевтический
кабинет

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Физиотерапевтический
кабинет

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Кабинет врача
функциональной
диагностики

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Ежегодный отпуск
авансом

Прочий персонал-
воспитатели

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Прочий персонал-
воспитатели

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Прочий персонал-
воспитатели

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Прочий персонал-
воспитатели

Принасящая доход деятельность 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Административноуправле
нческий персонал

Административноуправле
нческий персонал

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Принасящая доход деятельность 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Кабинет врача ЛФК Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Кабинет врача
травматолога ортопеда

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Прочий персонал-
воспитатели

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Кабинет механотерапии Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Кабинет
теплолечения/парафинот
е рапия

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Административноуправле
нческий персонал

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Административноуправле
нческий персонал

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Административноуправле
нческий персонал

Принасящая доход деятельность 266 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг



Ежегодный отпуск Гараж Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Климатолечение (Пляж) Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Водолечебница Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Отделение для детей в
сопровождении законного
представителя
Отделение для детей в
сопровождении законного
представителя
Отделение для детей в
сопровождении законного
представителя

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Принасящая доход деятельность 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Лечебно-диагностическое
отделение

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Размещение Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Размещение Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Ежегодный отпуск Кабинет механотерапии Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Клуб Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Кабинет гипокситерапии,
аэротерапии

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Компенсация ежегодного
отпуска

Кабинет гипокситерапии,
аэротерапии

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Компенсация ежегодного
отпуска

Бухгалтерия Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Садово-парковое
хозяйство

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Столовая Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Кабинет
терморелаксации

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Стоматологический
кабинет

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Начислено Бухгалтерия Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Ежегодный отпуск Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Садово-парковое
хозяйство

Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Служба безопасности Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Контрактная служба Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Кабинет магнитотерапии Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.61 Себестоимость
готовой продукции, работ,
услуг

Расходы по страхованию
за счет работодателя

Гараж Субсидии на выполнение государственного задания 266 109.81
Общехозяйственные
расходы

Начислено Служба безопасности Принасящая доход деятельность 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Столовая Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Административноуправле
нческий персонал

Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Административноуправле
нческий персонал

Принасящая доход деятельность 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

Компенсация ежегодного
отпуска

Контрактная служба Субсидии на выполнение государственного задания 211 109.81
Общехозяйственные
расходы

НДФЛ
Вид операции Ст. финансир. Статья

расходов
ОКТМО КПП Итого

Сум ма
НДФЛ Принасящая доход деятельность 211 03726000 232001001
НДФЛ Принасящая доход деятельность 266 03726000 232001001
НДФЛ Субсидии на выполнение государственного задания

Субсидии на выполнение государственного задания
211 03726000 232001001

НДФЛ 266 03726000 232001001

Удержания
Вид операции Подразделение Ст. финансир. Статья

расходов
Получатель удержаний Итого

Сумма
Алименты и прочие
исполнительные листы

Отдел
материальнотехнического
обеспечения

Субсидии на выполнение государственного задания 211

Алименты и прочие
исполнительные листы

Педиатрическое
отделение на 310 коек

Субсидии на выполнение государственного задания 211

Алименты и прочие
исполнительные листы

Садово-парковое
хозяйство

Субсидии на выполнение государственного задания 211

Профвзносы Гараж Субсидии на выполнение государственного задания 211
Профвзносы Кабинет врача диетолога

Кабинет механотерапии
Климатолечение (Пляж)
Климатолечение (Пляж)

Субсидии на выполнение государственного задания Субсидии
на выполнение государственного задания Субсидии на
выполнение государственного задания Субсидии на
выполнение государственного задания

211
Профвзносы 211
Профвзносы 211
Профвзносы 211
Профвзносы Лечебно-диагностическое

отделение
Субсидии на выполнение государственного задания 211

Профвзносы Педиатрическое
отделение на 310 коек
Прочий персонал-
воспитатели

Субсидии на выполнение государственного задания 211

Профвзносы Субсидии на выполнение государственного задания 211

Профвзносы Садово-парковое
хозяйство

Субсидии на выполнение государственного задания 211

Профвзносы Столовая Субсидии на выполнение государственного задания 211



обычный "Подготовлено с использованием системы полужирный"КонсультантПлюс

Согласовано
Письмом Госкомстата России
от 10.04.2003 № КЛ-01-21/1381

Организация
Структурное подразделение

КАРТОЧКА№
УЧЕТА РАБОТЫШИН

Форма № 424-АПК
Дата

__________________________________________________________________________________________________________________ Форма по ОКУД
__________________________________________________________________________________________________________________ по ОКПО

Коды

Марка транспортного средства Государственный номер Гаражный номер

Дата открытия " " 20 г.
Табельный номер _____________________

(водитель транспортного средства)
Дата закрытия " " 20 г.

(дата) (подпись) (фамилия ответственного лица)

№п/п Наименование колес
автомобиля (прицепа,

полуприцепа)

Количест
во шин

Порядковый
(серийный

номер) шины

Обозначение
(размер)
шины

Наименование организации изготовителя (или
товарный знак)

Дата
изготовлени

я

Класс или
тип

восстановле
ния

Дата
восстановле

ния

Вид ремонта Дата
ремонта

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 ПЛ
2 ПП
3 СЛН
4 СПН
5 СЛВ
6 СПВ
7 ЗЛН
8 ЗПН
9 ЗЛВ
10 ЗПВ

Итого
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Реестр регистрации договоров на 20___г.

№п/п Номер

ПРЯМОЙ
ДОГОВОР/

ГОС
КОНТРАК
Т / ЗАЯВКА

ЭЛЕКТРО
ННЫЙ

БЮДЖЕТ

Наименование
стороны по
договору

Предмет
договора

Дата
регистрации
(получение
бухгалтерие

й)

Дата
заключен

ия
Срок действия Цена, руб. КФО КВР/КВД КОСГу Документ

оплаты

Сумма
оплаты на
28.11.2024

Остаток по
договору

Примеча
ние

Ответственн
ый по

договору

1

2

3
4
5

6

7
8
9

10
11
12
13
14



Федеральное государственное бюджетное учреждение санаторий "Юность" Минздрава России

Реестр документов на оплату №

№
п/п Дата и номер документа Контракт, договор Контрагент Содержание Сумма

1

2

3

Всего -

Директор __________________

Главный бухгалтер ________________________

Бухгалтер __________________



Справка-расчет резервов по оплате труда за Декабрь 20___ г.

Организация:
Подразделение:
Резерв: Резерв ежегодных отпусков
Вид операции:

Сотрудник

Расчет оценочного обязательства Расчет взносов Накоплено
Результат расчета текущего месяца (+)

зачтено / (-) списано

Формула Исчислено
оценочное
обязательс

тво

Ставка
страховых
взносов (%)

Исчислено
взносов с

суммы
оценочного

обязательства

Ставка
взносов

ФСС от НС
и ПЗ (%)

Исчислено
ФСС НС и ПЗ

с суммы
оценочного
обязательс

Оценочное
обязательст

во

Взносы с
суммы

оценочного
обязательст

ва

ФСС от НС и
ПЗ с суммы
оценочного

обязательств
а

Оценочное
обязательств

о (3) -(8)

Страховые
взносы
(5)-(9)

Взносы в
ФСС НС и ПЗ

(7)-(10)
Показатели

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1

Исполнитель
(должность) (подпись) сшифровка подпи



План-наряд выхода ТС на маршруты

г. Сочи 20 г.
______

__________________________, в лице ___________________________________________________
(Наименование Заказчика) (Должность и ФИО лица, уполномоченного на предоставление данных о выходе ТС на маршрут)

подтверждает выход на маршрут для осуществления перевозок «_______ » ____________ 20___ г.
транспортных средств (далее - ТС) в соответствии с нижеприведенной таблицей:

Номер маршрута Номер выхода ТС на
маршрут Гос. номер ТС ФИО водителя

(Должность) (Подпись) (ФИО)



Приложение № 6
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Перечень учетных (бухгалтерских) регистров

Наименование бухгалтерских
регистров Код формы

по ОКУД

Обороты по счетам отражаемые в соответствующем журнале. Периодичность вывода на
бумажные носители

1 2 3 4
Журнал операций с безналичными
денежными средствами№ 2

0504071 Применяется для отражения движения средств по счетам 020100000 "Денежные средства
учреждения" (за исключением счетов 020104000 "Касса" и 020105000 "Денежные документы"),
020400000 "Финансовые вложения", 021003000 "Расчеты по операциям с наличными
денежными средствами получателя бюджетных средств", 030401000 "Расчеты по средствам,
полученным во временное распоряжение", соответствующим счетам аналитического учета
счетов 030404000 "Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и
получателями средств" и 030405000 "Расчеты по платежам из бюджета с органами,
организующими исполнение бюджетов".

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал операций расчетов с
подотчетными лицами№ 3

0504071 Применяется для отражения движения средств по счету 020800000 "Расчеты с подотчетными
лицами" на основании авансовых отчетов (форма по ОКУД 0504049), приходных(расходных)
кассовых ордеров (формы по ОКУД 0310001, 0310002). В каждой строке графы 4 записываются
фамилия подотчетного лица, суммы выданного аванса, произведенного расхода, поступившего
остатка неиспользованного аванса.

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал операций расчетов с
поставщиками и подрядчиками№4

0504071 Журнал операций формируется по поставщикам и подрядчикам и применяется для учета
производимых с ними расчетов. Журнал операций составляется на основании платежных
документов, первичных учетных документов на получение материальных ценностей (счетов на
оплату, актов приема-сдачи выполненных работ, оказанных услуг).

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал операций расчетов с
дебиторами по доходам№5

0504071 Применяется для учета операций по начислению доходов администраторами поступлений в
бюджеты Российской Федерации на основании первичных учетных документов по начислению
и поступлению доходов, расчетам, предоставляемым органом казначейства.

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал операций расчетов по
оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям№6

0504071 Журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям
составляется учреждением на основании свода Расчетно-платежных ведомостей (ф. 0504401)
(Расчетных ведомостей (ф. 0504402) с приложением первичных документов: Табелей учета
использования рабочего времени (ф. 0504421), приказов (выписок) о зачислении, увольнении,
перемещении, отпусках (для штатных сотрудников); документов,

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.



подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций.
Журнал операций по выбытию и
перемещению нефинансовых
активов№7

0504071 Применяется для учета:
операций по выбытию и перемещению объектов основных средств, нематериальных и
непроизведенных активов;
операций по отражению сумм начисленной за месяц амортизации (по основным средствам и
нематериальным активам);
операций по выбытию из эксплуатации и перемещению внутри воинской части материальных
запасов;
операций по счету 010600000 "Вложения в нефинансовые активы";
операций по счету 010700000 "Нефинансовые активы в пути".
Записи производятся на основании соответствующих первичных учетных документов.

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал по прочим операциям №8 0504071 Применяется для учета учреждением операций, не отраженных в перечисленных выше
Журналах операций, а также для учета финансовым органом, органом, осуществляющим
кассовое обслуживание, операций по соответствующим счетам бюджетов, счетам, открытым в
соответствии с законодательством Российской Федерации для учета средств государственных
(муниципальных) бюджетных учреждений, автономных учреждений, а также иных
организаций, не являющихся участниками бюджетного процесса.

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал по санкционированию №9 0504071 Счет 500. Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств,
утвержденными сметными (плановыми) назначениями и принятыми учреждением
обязательствами (денежными обязательствами), осуществляется в Журнале по операциям
санкционирования на основании первичных документов (учетных документов), установленных
финансовым органом соответствующего бюджета (учреждением) с отражением
корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета,
предусмотренных для соответствующего типа учреждений Инструкцией по применению Плана
счетов.

1 раз в месяц, на последнее
число, либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал №8-ош по исправлению
ошибок прошлых лет

Формируется для отражения бухгалтерских записей, произведенных по исправлению ошибок
прошлых лет.
Записи отражаются на основании операций, отраженных на обособленных счетах бюджетного
(бухгалтерского) учета, предусмотренных для отражения операций по исправлению ошибок
прошлых лет, оформленных Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
Обороты по операциям, отраженным в Журнале операций по исправлению ошибок прошлых
лет, переносятся в Главную книгу (ф. 0504072), но не учитываются при формировании
показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражающих расходы, доходы отчетного
финансового периода, а также показатели изменений (увеличение, уменьшение) активов,
обязательств, иных объектов бухгалтерского учета

1 раз в месяц, на последнее
число при наличии операций,
либо по требованию
контролирующих органов.

Журнал № 8-мо операций
межотчетного периода Записи в Журнал операций межотчетного периода отражаются на основании операций, с

применением корреспонденций в межотчетный период со счетом 040130000 «Финансовый
результат прошлых отчетных периодов», оформленных Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
Обороты по операциям, отраженным в Журнале операций межотчетного периода в Главную
книгу (ф. 0504072) не переносятся.

1 раз в месяц, на последнее
число при наличии операций,
либо по
требованию
контролирующих органов.
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Табель учета использования рабочего времени (ОКУД
0504421)

1 работник, ответственный
за ведение Табеля

открывается
ежемесячно за 2-3
дня до начала
расчетного
периода на

основании Табеля
(ф. 0504421)за
прошлый месяц

Экономист за первую половину
месяца - не позднее
15 числа текущего
месяца; за месяц - не
позднее 1 числа

месяца, следующего
за отчетным.

5 лет бумажный Применяется для учета использования рабочего
времени или регистрации различных случаев
отклонений от нормального использования
рабочего времени. Регистрируются не только

случаи отклонений от нормального использования
рабочего времени. Можно использовать для учета

фактических затрат рабочего времени
сотрудников (т.е. регистрировать случаи явок и

неявок сплошным методом)

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ОКУД

0504425)

1 Бухгалтер при наступлении
случая

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный
применяется для расчета среднего заработка для
определения сумм оплаты за отпуск, компенсации
при увольнении и других случаях в соответствии с

действующим законодательством. Номер
Записки-расчета (ф. 0504425) соответствует
номеру приказа (распоряжения) учреждения о

предоставлении отпуска работнику.

Извещение (ОКУД 0504805) 2 Заместитель главного
бухгалтера

при
необходимости

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный/
электронный Как первичный учетный документ: для

взаимосвязанных операций между субъектами
учета, по которым нет унифицированных

первичных документов. Например, чтобы закрыть
в конце года расчеты между учредителем и

учреждением по субсидии на госзадание. Как
бухгалтерский документ: для взаимосвязанных

операций, которые оформляют другими
первичными документами. Например, по

расчетам, при приемке-передаче имущества,
активов и обязательств, в том числе при

межведомственных и межбюджетных расчетах,
расчетам между органами

Акт о списании бланков строгой отчетности (ОКУД 0510461) 1 Бухгалтер, ответственный
работник

при
необходимости

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный/
электронный применяется для оформления решения комиссии

учреждения по поступлению и выбытию активов о
списании бланков строгой отчетности, также для
оформления решения о списании испорченных
бланков строгой отчетности (в том числе при их

заполнении)



Бухгалтерская справка (ОКУД 0504833) 1 Главный бухгалтер,
заместитель главного
бухгалтера, бухгалтер

ежедневно, в
случае

необходимости

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный/
электронный

Как первичный учетный документ: Для операций,
по которым нет унифицированных первичных

документов; для операций, когда плательщику не
нужно предоставлять первичный учетный

документ для совершения факта хозяйственной
жизни Как бухгалтерский документ: для
операций, которые оформляют другими
первичными документами, например

электронными; для исправления ошибок, которые
выявили сами или проверяющий орган. Когда нет
возможности в первичном документе заполнить
раздел «Отметка о принятии к учету» - при

передаче полномочий по бухучету
централизованной бухгалтерии

Акт о результатах инвентаризации (ОКУД 0510463) 1 Бухгалтер не позднее одного
дня после
проведения

инвентаризации

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
Основанием для составления Акта (ф. 0510463)
является Ведомость расхождений по результатам

инвентаризации (ф. 0504092).

4. Регистры бухгалтерского учета
Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ОКУД

0509215)
1 Бухгалтер В момент ввода в

эксплуатацию, В
момент списания
объекта с учета

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный

Применяется для индивидуального учета объектов
основных средств, непроизведенных и

нематериальных активов.

Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
(ОКУД 0509216)

1 Бухгалтер В момент ввода в
эксплуатацию, В
момент списания
объекта с учета

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
Предназначена для учета группы однородных
объектов основных средств: мягкого инвентаря,

библиотечных фондов, сценическо-
постановочных средств (декораций, мебели и

реквизита, бутафории), предметов
производственного и хозяйственного инвентаря
стоимостью до 40000 рублей включительно.

Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
(ОКУД 0504033)

1 Бухгалтер Ежегодно не
позднее 15 января
года следующего
за отчетным

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
применяется для регистрации открываемых

Инвентарных карточек (ф.ф. 0509215, 0509216) в
целях контроля за сохранностью инвентарных

карточек

Инвентарный список нефинансовых активов (ОКУД
0504034)

1 Бухгалтер Ежегодно не
позднее 15 января
года следующего
за отчетным

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
применяется для учета объектов основных средств

(кроме объектов библиотечных фондов,
предметов мягкого инвентаря, посуды), а также
нематериальных и непроизведенных активов в
местах их нахождения (хранения, эксплуатации)



Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ОКУД
0504035)

1 Бухгалтер Ежекваратально Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
применяется для обобщения данных по наличию и
стоимости нефинансовых активов (основных
средств, нематериальных, непроизведенных
активов, продуктов питания) и проверки

правильности записей, произведенных по счетам
аналитического учета с данными счетов учета

основных средств, непроизведенных,
нематериальных активов, материалов Главной
книги (ф. 0504072), применяется для ведения
аналитического учета по счетам амортизации
основных средств и нематериальных активов,
отражения и движения сумм амортизации по ее

начислению и списанию с учета.

Оборотная ведомость (ОКУД 0504036) 1 Бухгалтер Ежеквартально Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
предназначена для обобщения данных по счетам
учета, а также для контроля за соответствием
данных бухгалтерского учета по счетам учета и

Главной книги (ф. 0504072).

Карточка количественно-суммового учета материальных
ценностей (ОКУД 0504041)

1 Бухгалтер по требованию
контролирующих

органов

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный

применяется для аналитического учета объектов
основных средств, материальных ценностей,

использованных при изготовлении
экспериментальных устройств; материальных
ценностей, выданных на транспортные средства
взамен изношенных; переходящих наград, призов,

кубков; товарно-материальных ценностей,
принятых на ответственное хранение, включая

спецоборудование, приобретенное для
выполнения научно-исследовательских работ;
нефинансовых активов в пути; материальных
запасов (за исключением продуктов питания,

Отвественные лицаодняка животных и животных
на откорме), а также материальных ценностей,
принятых в переработку; полученных в аренду,

безвозмездное пользование, на хранение.
Отдельно по каждому Отвественные лица.

Книга учета материальных ценностей (ОКУД
0504042)

1 Отвественные лица по мере
совершения
операций в

соответствии с
приказом

Минфина РФ от
30.03.2015 № 52Н

Специалист по
внутреннему
контролю

х 5 лет бумажный

применяется для учета в местах хранения
материальных ценностей лицами, ответственными

за их сохранность

Книга регистрации боя посуды (ОКУД 0504044) 1 Отвественные лица по мере
совершения
операций в

соответствии с
приказом

Минфина РФ от
30.03.2015 № 52Н

Специалист по
внутреннему
контролю

х 5 лет бумажный
предназначена для обобщения учреждениями

(материально ответственными лицами) сведений о
разбитой посуде. Постоянно действующая

комиссия по поступлению и выбытию активов
учреждения осуществляет контроль за

правильным ведением Книги



Книга учета бланков строгой отчетности (ОКУД 0504045) 1 Отвественные
лица/Бухгалтер

по мере
совершения
операций в

соответствии с
приказом

Минфина РФ от
30.03.2015 № 52Н

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный ведется аналитическииучет оланков
строгой отчетности (квитанционных

книжек, аттестатов, дипломов, бланков
удостоверений, бланков трудовых книжек и
вкладышей к ним и т.п.) по видам, сериям и

номерам, с указанием даты получения
(выдачи) бланков строгой отчетности,
условной цены, количества, а также
подписи получившего их лица. На

основании данных по приходу и расходу
бланков строгой отчетности выводится

остаток на конец периода.

Карточка учета средств и расчетов (ОКУД 0504051) 1 Главный бухгалтер,
бухгалтер

по требованию
контролирующих

органов

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
применяется для аналитического учета операций с

финансовыми активами и обязательствами в
разрезе счетов бухгалтерского учета, а при
необходимости - в разрезе дебиторов и

кредиторов: по движению денежных средств,
находящихся на счетах учреждений; средств,
размещенных на депозитных счетах; расчетов с

юридическими и физическими лицами; расчетов с
поставщиками по выданным авансам, за

поставленные материальные ценности, оказанные
услуги; расчетов с дебиторами;

расчетов с подотчетными лицами; расчетов по
суммам выявленных недостач и хищений
денежных средств и ценностей; расчетов по
оплате пенсий, пособий и иных социальных

выплат, переплат пенсий и пособий, возникших
вследствие неправильного применения

действующего законодательства Российской
Федерации о пенсиях и пособиях; расчетов по
удержаниям из заработной платы и денежного
довольствия, стипендий в ином аналитическом

разрезе.

Реестр сдачи документов (ОКУД 0504053) 2 Отвественные лица по мере
необходимости
формирования

регистра

бухгалтер не позднее одного
дня с даты
составления
документа

5 лет бумажный
Отвественные лица представляют в бухгалтерию
документы в сроки, установленные графиком
документооборота, Реестр сдачи документов
(далее - Реестр (ф. 0504053) заполнется по
документам, которые предоставляются в
бухгалтерию, после предельной даты

представления документов.

Многографная карточка (ОКУД 0504054) 1 Бухгалтер по требованию
контролирующих

органов

Главный
бухгалтер,
заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный
может применяться для аналитического учета
финансовых и нефинансовых активов, а также
обязательств учреждениями, финансовыми

органами и органами, осуществляющими кассовое
обслуживание.

Журнал регистрации бюджетных обязательств (ОКУД
0504064)

1 Заместитель главного
бухгалтера

ежегодно не
позднее 15 января
года следующего
за отчетным

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный
применяется учреждением для учета обязательств
(денежных обязательств) текущего финансового

года



Журналы операций (ОКУД 0504071)

1

Бухгалтер

ежемесячно не
позднее 20 числа

месяца
следующего за
отчетным

Главный
бухгалтер х 5 лет бумажный

Журналы операций (ф. 0504071) формируются на
основании единой формы документа, в которую

записываются наименование и номер
создаваемого документа

Журнал операций с безналичными денежными средствами Бухгалтер

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами Бухгалтер
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

Бухгалтер

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям Бухгалтер

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых
активов Бухгалтер

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам Бухгалтер
Журнал по прочим операциям Бухгалтер

• Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет Бухгалтер

Журнал по санкционированию Бухгалтер
Журнал операций межотчетного периода Бухгалтер

Главная книга (ОКУД 0504072) 1 Главный бухгалтер ежемесячно не
позднее 20 числа

месяца
следующего за
отчетным

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный

Отражаются в хронологическом порядке записи
по счетам бухгалтерского учета (балансовым
счетам соответствующих бюджетов) в порядке

возрастания.

Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных
средств (ОКУД 0510464)

1 Бухгалтер в момент
проведения

инвентаризации

заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный/
электронный

применяется для отражения результатов
инвентаризации остатков денежных средств

учреждения на счетах в учреждениях
Центрального банка Российской Федерации,

кредитных организациях.
Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков
строгой отчетности и денежных документов (ОКУД 0510465)

1 Бухгалтер в момент
проведения

инвентаризации

заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный/
электронный

применяется для отражения результатов
инвентаризации бланков строгой отчетности и

денежных документов, проведенной в
учреждении.

Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по
объектам нефинансовых активов (ОКУД 0510466)

1 Бухгалтер в момент
проведения

инвентаризации

заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный/
электронный применяется для отражения результатов

проведенной в учреждении инвентаризации
объектов нефинансовых активов

Инвентаризационная опись расчетов с покупателями,
поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ОКУД

0510469)

1 Бухгалтер в момент
проведения

инвентаризации

заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный/
электронный

применяется для отражения результатов
проведенной в учреждении инвентаризации

расчетов с покупателями, поставщиками, иными
дебиторами и кредиторами, за исключением
расчетов по долговым обязательствам, по

которым составляются отдельные
Инвентаризационные описи.



Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
(ОКУД 0504092)

1 Бухгалтер в момент
проведения

инвентаризации

заместитель
главного
бухгалтера

х 5 лет бумажный/
электронный

В процессе инвентаризации нефинансовых и
финансовых активов (денежных средств и
денежных документов), бланков строгой

отчетности и денежных документов составляется
Ведомость расхождений по результатам

инвентаризации. Ведомость является основанием
для составления Акта о результатах

инвентаризации (ф.0504835).



5. Бухгалтерская отчетность

Баланс государственного (муниципального) учреждения
(ОКУД 0503730)

2 Главный бухгалтер в установленные
учредителем
сроки.

Главный
бухгалтер

х 10 лет

Электронный/бумаж
н ая копия у главного

бухгалтера

Утверждена приказом Министерства финансов
Российской Федерации от 25 марта 2011 г. № 33н

квартальная
- по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября
текущего года, годовая - на 1 января года,

следующего за отчетным.

Справка о наличии имущества и обязательств на забалансовых
счетах (ОКУД 0503730)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ОКУД
0503725)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского
учета отчетного финансового года (ОКУД 0503710)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Отчет об исполнении учреждением плана его
финансово-хозяйственной деятельности (ОКУД 0503737)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Отчет о принятых учреждением обязательствах (ОКУД
0503738)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения
(ОКУД 0503721)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Отчет о движении денежных средств учреждения (ОКУД
0503723)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ОКУД 0503760)
2 Главный бухгалтер Главный

бухгалтер
х 10 лет

Разделительный (ликвидационный) баланс государственного
(муниципального) учреждения (ОКУД 0503830)

2 Главный бухгалтер Главный
бухгалтер

х 10 лет

Состав связанных сторон 1 Главный бухгалтер не позднее 31 декабря
Главный
бухгалтер х 5 лет бумажный

Для обеспечения раскрытия информации о
связанных сторонах в годовой отчетности.
Самостоятельно разработанный документ

Информации о связанных сторонах и об операциях со
связанными сторонами в годовой бюджетной (бухгалтерской)

отчетности
1 Главный бухгалтер не позднее 31 декабря

Главный
бухгалтер х 5 лет бумажный

6. Документы по которым, законодательством РФ, не установлены обязательные ф> ормы документов (разработанные самостоятельно).
Заключение о невозможности дальнейшего использования
объекта основных средств по прямому (специальному)

назначению

1 Главный
инженер/Инженер-

энергетик/Техник сетей
связи и систем

коммуникации/Специалис
т по внутреннему

контролю

при наступлении
случая

Бухгалтер не позднее одного
дня с даты
составления
документа

5 лет бумажный

Применяется для подтверждения необходимости
проведения ремонтных работ по объектам

основных средств

Акт о замене запчастей в объекте основных средств 1 Главный
инженер/Инженер-

энергетик/Техник сетей
связи и систем

коммуникации/Специалис
т по внутреннему

контролю

при наступлении
случая

Бухгалтер не позднее одного
дня с даты
составления
документа

5 лет бумажный

Подтверждение расходов по ремонту основных
средств, является основанием для отражения

сведений в инвентарной карточке
соответствующего объекта основного средства



Акт о частичной ликвидации объекта основных средств 1 Главный
инженер/Инженер-

энергетик/Техник сетей
связи и систем

коммуникации/Специалис
т по внутреннему

контролю

при наступлении
случая

Бухгалтер не позднее одного
дня с даты
составления
документа

5 лет бумажный

Применяется для оформления операций при
разукомплектации объекта основных средств,

частичной ликвидации

Акт о приемке товаров, работ (услуг) 2 Члены комиссии в сроки
указанные в
договоре

Специалист по
внутреннему
контролю

два дня с даты
составления
документа

5 лет бумажный
Приемка-сдача выполненных работ (оказанных

услуг) по договорам ГПХ с физическими.

АКТ выполненных работ (услуг) 2 Бухгалтер в сроки
указанные в
договоре

Директор х 5 лет бумажный Приемка-сдача выполненных работ (оказанных
услуг) по договорам с покупателями -

Юридическими лицами. Документ формируется в
ПП 1С

Счет на оплату 1 Бухгалтер в сроки
указанные в
договоре

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный/
электронный Документ на оплату. Документ формируется в ПП

1С

Список на перечисление заработной платы 1 Бухгалтер 5 и 20 число, По
мере

необходимости

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Для зачисления денежных средств на карточные
счета сотрудников учреждения, находящиеся в

ВТБ, Сбербанк. Документ формируется в ПП ВТБ
Бизнес Онлайн, Сбербанк Бизнес Онлайн.

Расчетный листок 1 Бухгалтер ежемесячно, не
позднее 4 числа

месяца,

Бухгалтер х 5 лет бумажный /
электронный

Выдается сотрудникам Учреждения для
соблюдения норм ТК РФ. Документ формируется

в ПП 1С

Журнал выдачи расчетных листков 1 Бухгалтер при наступлении
случая

Бухгалтер х 5 лет бумажный /
электронный

Применяется для контроля выдачи расчетных
листков сотрудникам учреждения

Расчет среднего заработка 1 Бухгалтер при наступлении
случая, в течении
10 календарных
дней, после
получения
запроса от
Социального

Фонда России, но
не позднее срока

для расчета
заработной платы

за месяц

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный

Расчет пособий по временной
нетрудоспособности первые 3 дня за счет
работодателя производится страхователем.

Документ формируется в ПП 1С.

Сводный отчет о работе автомобильного транспорта 1 Дипетчер ежемесячно, не
позднее 15 числа

месяца,
следующего за
отчетным

Бухгалтер х 5 лет бумажный

Свод информации по путевым листам и расходу
ГСМ учреждения за месяц
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Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и
иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов

1 Бухгалтер ежегодно не позднее
28 февраля

Главный
бухгалтер

х 6 лет бумажный х

Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на
обязательное социальное страхование от несчастных случаев на
производстве и профессиональных заболеваний, а также по

расходам на выплату страхового обеспечения

1 Бухгалтер в сроки установленные
налоговым

законодательством

Главный
бухгалтер

х 6 лет бумажный /
электронный

х

Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость
(КНД 1151001)

1 Главный
бухгалтер/Заместитель
главного бухгалтера

в сроки установленные
налоговым

законодательством

Главный
бухгалтер

х 6 лет бумажный /
электронный

х

Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций (КНД
1151006)

1 Главный
бухгалтер/Заместитель
главного бухгалтера

в сроки установленные
налоговым

законодательством

Главный
бухгалтер

х 6 лет бумажный /
электронный

х

Свод по налогу на прибыль _ год 1 Главный
бухгалтер/Заместитель
главного бухгалтера

в срок
отчетного(налоговый)

периода

Главный
бухгалтер

х 4 года бумажный /
электронный

Самостоятельно разработаный регистр НУ
по налогу на прибыль

Налоговая декларация по туристическому налогу (КНД
1153008)

1 Главный
бухгалтер/Заместитель
главного бухгалтера

в сроки установленные
налоговым

законодательством

Главный
бухгалтер

х 6 лет бумажный /
электронный

Налоговая декларация по налогу на имущество организаций
(КНД 1152026)

1 Главный
бухгалтер/Заместитель
главного бухгалтера

в сроки установленные
налоговым

законодательством

Главный
бухгалтер

х 6 лет бумажный /
электронный

х

9. Статистическая отчетность

Сведения о производстве и отгрузке товаров и услуг (ОКУД
0610013)

1 Экономист в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Форма № П-1

Сведения об инвестициях в нефинансовые активы (ОКУД
0617004)

1 Экономист в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный Форма № П-2

Сведения об инвестициях в основной капитал (ОКУД 0617005) 1 Экономист в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Форма № П-2 (краткая)

Сведения о численности, заработной плате и движении
работников (ОКУД 0606010)

1 Экономист в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Форма № П-4

Сведения о просроченной задолженности по заработной плате
( ОКУД 0606013)

1 Экономист в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Форма №3-ф

Сведения о наличии и движении основных фондов (средств)
некоммерческих организаций (ОКУД 0602002) 1 Бухгалтер

в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер х 5 лет бумажный /

электронный Форма №11 (краткая)

Сведения о видовом составе введенных в действие основных
фондов некоммерческих организаций (ОКУД 01602303) 1 Бухгалтер

в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер х 5 лет

бумажный /
электронный Приложение к Форие №11 (краткая)



Сведения об остатках, поступлении и расходе
топливноэнергетических ресурсов, сборе и использовании

отработанных нефтепродуктов (ОКУД 0610068)
1 Начальник гаража

в сроки установленные
Росстатом Директор х 5 лет

бумажный /
электронный Форма №4-ТЭР

Сведения об инвестиционной деятельности (ОКУД 0617010) 1 Бухгалтер в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Форма № П-2 (инвест)

Сведения о неполной занятости и движении работников (ОКУД
0606028)

1 Отдел кадров в сроки установленные
Росстатом

Директор х 5 лет бумажный /
электронный

Форма №П4 (НЗ)

Сведения о численности и оплате труда работников сферы
здравоохранения по категориям персонала (ОКУД 0606045) 1 Экономист

в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер х 5 лет бумажный /

электронный Форма №ЗП-здрав

Сведения об объеме платных услуг населению (ОКУД 0609703) 1 Экономист в сроки установленные
Росстатом

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Форма № 1-услуги

СВЕДЕНИЯ О ТРАВМАТИЗМЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕ И
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ЗАБОЛЕВАНИЯХ (ОКУД 0609304) 1

Специалист по охране
труда

в сроки установленные
Росстатом Директор х 5 лет

бумажный /
электронный Форма № 7-травматизм

Сведения о деятельности пассажирского автомобильного
транспорта (ОКУД 0615056)

1 Начальник гаража в сроки установленные
Росстатом

Директор х 5 лет бумажный /
электронный

Форма № 65-автотранс

«Сведения об автотранспорте и о протяженности автодорог
необщего пользования» (ОКУД 0615071) 1 Начальник гаража в сроки установленные

Росстатом Директор х 5 лет
бумажный /
электронный Форма №1-ТР (автотранспорт)

Сведения об использовании информационных и
коммуникационных технологий и производстве

вычислительной техники, программного обеспечения и
оказании услуг в этих сферах (ОКУД 0604018)

1
Техник сетей связи и
систем коммуникации

в сроки
установленные
Росстатом

Ведущий
специалист (по
организационно

й работе)

х 5 лет

бумажный /
электронный

Форма №3-информ

10. Документы входящие от поставщиков (подрядчиков) по услугам (работам), нефинансовым активам

Договоры (купли-продажи, поставки, дарения и т.д.) с
поставщиками (подрядчиками), дополнительные соглашения к

ним
1

Юрист, контрактный
управляющий

по мере
заключения
договоров

Директор 1 рабочий день
после получения 5 лет после

окончания
срока действия

договора

бумажный

Входящие первичные учетные документы
принимаются к бухгалтерскому учету по любой

форме, но с обязательным содержанием
обязательных реквизитов Отвественные лица

представляют в бухгалтерию документы в сроки,
установленные графиком документооборота,
Реестр сдачи документов (далее - Реестр (ф.
0504053) заполняется по документам, которые

предоставляются в бухгалтерию, после
предельной даты представления документов

(регистров)*.

Документы по услугам (Акты выполненых работ (услуг), счета-
фактуры и пр.), за исключением документов получаемых через

ЭДО
1 Отвественный

исполнитель по услугам
По факту
получения

Главный
бухгалтер,
бухгалтер

1 рабочий день
после получения 5 лет

Документы по услугам (Акты выполненых работ (услуг), счета-
фактуры и пр.) получаемые через ЭДО 1 Бухгалтер По факту

получения

Главный
бухгалтер,
бухгалтер

1 рабочий день
после получения 5 лет

Документы по нефинансовым активам (материалам, за
исключением продуктов питания) (Товарные накладные,

универсальный передаточный документ (УПД), акты о приемке
и пр.)

1

Ответственные лица
По факту
получения

Главный
бухгалтер,
бухгалтер

1 рабочий день
после получения

5 лет

Документы по нефинансовым активам (продуктам питания)
(Товарные накладные, универсальный передаточный документ

(УПД), акты о приемке и пр.)
1

Ответственные лица
По факту
получения

Главный
бухгалтер,
бухгалтер

1 рабочий день
после получения 5 лет

Документы по нефинансовым активам (основным средствам)
(Товарные накладные, универсальный передаточный документ

(УПД), акты о приемке и пр.)
1

Ответственные лица
По факту
получения

Главный
бухгалтер,
бухгалтер

1 рабочий день
после получения 5 лет
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11. Иные документы
Протокол комиссии по поступлению и выбытию активов 1 Председатель комиссии

по поступлению и
выбытию активов

в случае принятия
решений

Комиссией по
поступлению и

выбытию активов

Главный
бухгалтер

не позднее
следующего

рабочего дня после
формирования
документа

5 лет бумажный

В обязательных случаях: Решение комиссии по
поступлению и выбытию активов об
оприходовании неучтенных объектов,

выявленных в результате инвентаризации с
приложением документов по результатам

инвентаризации; о принятии к учету объектов
нефинансовых активов (с приложением при

необходимости документов, подтверждающих
государственную регистрацию на недвижимое

имущество); при поступлении объектов основных
средств в натуральной форме в результате

возмещения ущерба, причиненного виновным
лицом с приложением заявления виновного лица о

возмещении ущерба в натуральной форме и
технической документации (паспорта) (при

наличии); по переоценке нефинансовых активов
до справедливой стоимости при продаже не в

пользу организаций госсектора; расчеты текущей
и справедливой стоимости;при списании

материальных запасов вследствие недостачи,
хищения, порчи, потерь в результате стихийных
бедствий; о возобновлении процедуры взыскания

сомнительной задолженности

План ФХД 2 Экономист В сроки
установленные
учредителем

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный /
электронный

Принятие плановых назначений по доходам и
расходам учреждения на плановый период

Отчет о выполнении государственного задания

2 Экономист В сроки
установленные
учредителем

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный
Признание в бухгалтерском учете доходов
будущих периодов в доходах текущего

финансового года по субсидии на выполнение
муниципального (государственного) задания

12. Формы внутреннего финансового контроля и отчетности
График проведения внутренних проверок
финансовохозяйственной деятельности

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для планирования внутреннего
финансового контроля учреждения

ПРОТОКОЛ 1/Х проведения внутреннего контроля (расходных
денежных документов)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ 2/Х проведения внутреннего контроля (проверка
первичных документов, отражающих факты хозяйственной

жизни учреждения)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля



ПРОТОКОЛ № 3/Х проведения внутреннего контроля (за
взысканием дебиторской и погашением кредиторской

задолженности

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 4/Х проведения внутреннего контроля
(фактического наличия материальных средств)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ№ 5/Х проведения внутреннего контроля (наличия
полученных под отчет денежных средств и (или)
оправдательных документов у подотчетных лиц)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 6/Х проведения внутреннего контроля (сверка
аналитического учета с синтетическим)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 7/Х проведения внутреннего контроля
(контроль за принятием обязательств учреждения в пределах

утвержденных плановых назначений)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 8/Х
проведения внутреннего контроля (контроль своевременности

составления и предоставления первичной документации
(регистров))

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 9/Х проведения внутреннего контроля (работы
с дебиторской задолженностью по родительской плате, по
платным образовательным и иным услугам в Учреждении)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 10/Х проведения внутреннего контроля
(проверка правильности начисления родительской платы, по
платным образовательным и иным услугам в Учреждении и
предоставления компенсации части родительской платы

выборочно по детям)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 11/Х проведения внутреннего контроля
(проверка правильности заполнения меню-требования)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 12/Х проведения внутреннего контроля
(организации и рациона питания по нормам СанПина)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 13/Х проведения внутреннего контроля (сверка
по объектам имущества (основных средств)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

ПРОТОКОЛ № 14/Х проведения внутреннего контроля
(контроль за порядком составления и утверждения плана

финансово-хозяйственной деятельности)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля



Акт № о проведении внутреннего контроля (проверка
правильности ведения учета денежных документов)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

Акт № 2/1 о проведении внутреннего контроля (Проверка
правильности расчетов с финансовыми, налоговыми органами,

внебюджетными фондами)

1 Специалист по
внутреннему контролю

При
необходимости

Директор х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

Акт сверки (по расчетам с прочими поставщиками) 2 Бухгалтер ежеквартально,
по мере

необходимости,
по требованию

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

Акты сверки с Федеральной налоговой службой (далее - ИФНС
России)

2 Заместитель главного
бухгалтера

ежеквартально,
по мере

необходимости,
по требованию

Главный
бухгалтер

х 5 лет бумажный Применяется для оформления результатов
внутреннего контроля

Приказы о создании постоянно действующих комиссий 1 Начальник отдела кадров По мере
необходимости

Директор не позднее
следующего

рабочего дня после
утверждения
приказа

5 лет бумажный Формирование справочника членов комиссии

Примечание: В случае, если срок сдачи (исполнения) документов в бухгалтерию выпадаетна выходной (праздничный) день, он переносится накануне этого дня

* Предельная дата представления первичных учетных документов (регистров) - дата (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы, а так же первичные документы отражающие события после отчетной даты
(СПОД).
СПОД - существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой
подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Дата (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы (регистры)
По итогам месяца - не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
По итогам квартала - не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
По итогам года - не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным годов

Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной даты, являются документы, поступившие не позднее, чем за два рабочих дня до установленного срока сдачи отчетности.
Сроки сдачи отчетности в целях применения данного Приложения:
Годовая отчетность - не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным
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Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителем
структурного
подразделения

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после ПФО

2 Изменение
Решения о
командирова
нии на
территории
РФ (ф.
0504513)

Электро
нный

Согласно
графику
командировок

Подотчетное
лицо

ПЭП За 3 дня до
срока,
указанного в
графике
командировок

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
расчетов
с
подотчет
ными
лицами

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
расчето
в с
подотче
тными
лицами

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Ответственное
лицо кадровой
службы

ПЭП 1 день после
появления
документа в
СЭД

Руководитель
структурного
подразделения

ПЭП 1 день после
внесения
кадровых
данных

Руководитель
финансово-эко
номического
подразделения

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителем
структурного
подразделения

Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителем
структурного
подразделения

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после ПФО

3 Решение о
командирова
нии на
территорию
иностранног
о
государства
(ф. 0504515)

Электро
нный

Согласно
графику
командировок

Подотчетное
лицо

ПЭП За 3 дня до
срока,
указанного в
графике
командировок

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
расчетов
с
подотчет
ными
лицами

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
расчето
в с
подотче
тными
лицами

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Ответственное
лицо кадровой
службы

ПЭП 1 день после
появления
документа в
СЭД

Руководитель
структурного
подразделения

ПЭП 1 день после
внесения
кадровых
данных

Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителем
структурного
подразделения



Руководитель
финансово-эко
номического
подразделения

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителем
структурного
подразделения

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после ПФО

4 Изменение
Решения о
командирова
нии на
территорию
иностранног
о
государства
(ф. 0504516)

Электро
нный

Согласно
графику
командировок

Подотчетное
лицо

ПЭП За 3 дня до
срока,
указанного в
графике
командировок

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
расчетов
с
подотчет
ными
лицами

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
расчето
в с
подотче
тными
лицами

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Ответственное
лицо кадровой
службы

ПЭП 1 день после
появления
документа в
СЭД

Руководитель
структурного
подразделения

ПЭП 1 день после
внесения
кадровых
данных

Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителем
структурного
подразделения

Руководитель
финансово-эко
номического
подразделения

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителем
структурного
подразделения

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после ПФО

5 Решение о
компенсаци
и расходов
на оплату
стоимости
проезда и
провоза
багажа для
лиц,
работающих
в районах
Крайнего
Севера и
приравненн
ых к ним
местностях,
и членов их
семей (ф.

Электро
нный

Согласно
графику
отпусков

Подотчетное
лицо

ПЭП Не позднее чем
за две недели до
начала отпуска

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
расчетов
с
подотчет
ными
лицами

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
расчето
в с
подотче
тными
лицами

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учетеБухгалтерская

служба
ПЭП 1 день после

появления
документа в
СЭД

Руководитель
финансово-эко
номического
подразделения

ПЭП 1 день после
утверждения
бухгалтской
службы

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после ПФО



0504517)

6 Заявка-обос
нование
закупки (ф.
0510521)

Электро
нный

Согласно
план-графику

Подотчетное
лицо

ПЭП За 5 дней до дня
закупки

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
расчетов
с
подотчет
ными
лицами

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
расчето
в с
подотче
тными
лицами

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Ответственное
лицо
контрактной
службы

ПЭП 1 день после
появления
документа в
СЭД

Ответственное
лицо
финансово-эко
номического
подразделения

ПЭП 1 день после
появления
документа в
СЭД

Руководитель
структурного
подразделения

ПЭП 1 день после
утверждентя
контрактной
службы и ПФО

Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 день после
утверждения
руководителя
структурного
подразделения

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
утверждения
бухгалтерской
службы

7 Отчет о
расходах
подотчетног
о лица (ф.
0504520)

Электро
нный

Согласно
графику
командировок,
закупок,
графику
отпусков

Подотчетное
лицо

ПЭП В течение трех
рабочих дней
после
командировки,
закупки,
отпуска

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
расчетов
с
подотчет
ными
лицами

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
расчето
в с
подотче
тными
лицами

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учете

Ответственный
за принятие
документов-осн
ований и
проверку на их
соответствие
прикрепленным
скан-копиям,
созданным в
электронном
формате

ПЭП 1 день после
появления
документа в
СЭД



�J�m�d�h�\�h�^�b�l�_�e�v
�k�l�j�m�d�l�m�j�g�h�]�h
�i�h�^�j�Z�a�^�_�e�_�g�b�y

�I�W�I �� �^�_�g�v �i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y
�h�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�u�f
�a�Z �i�j�b�g�y�l�b�_
�^�h�d�m�f�_�g�l�h�\���h�k�g
�h�\�Z�g�b�y

�J�m�d�h�\�h�^�b�l�_�e�v
�n�b�g�Z�g�k�h�\�h���w�d�h
�g�h�f�b�q�_�k�d�h�]�h
�i�h�^�j�Z�a�^�_�e�_�g�b�y

�I�W�I �� �^�_�g�v �i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y
�k�l�j�Z�d�l�m�j�g�h�]�h
�i�h�^�j�Z�a�^�_�e�_�g�b�y

�J�m�d�h�\�h�^�b�l�_�e�v
�m�q�j�_�`�^�_�g�b�y

�W�P�I �� �j�Z�[�h�q�b�o �^�g�y
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y
�I�N�H

�� �:�d�l �h
�d�h�g�k�_�j�\�Z�p�b�b
���j�Z�k�d�h�g�k�_�j�\�Z
�p�b�b�� �h�[�t�_�d�l�Z
�h�k�g�h�\�g�u�o
�k�j�_�^�k�l�\ ���n��
����������������

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�u�c

�D�h�f�b�k�k�b�y �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�Z�d�l�b�\�h�\

�H�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�u�c
�q�e�_�g �d�h�f�b�k�k�b�b
�i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �G�_ �i�h�a�^�_ �q�_�f ��
�^�_�g�v �i�h�k�e�_
�i�j�b�g�y�l�b�y
�j�_�r�_�g�b�y �h
�d�h�g�k�_�j�\�Z�p�b�b

��
�j�Z�[�h�q�b�c
�^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^
�_�g�b�y
�j�m�d�h�\�h�^
�b�l�_�e�_�f

�P�b�n�j�h�\�h
�c �k�i�h�k�h�[
���[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�k�d�Z�y
�i�j�h�]�j�Z�f
�f�Z ���I��

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�h

�I�j�b�_�f �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g�u�o
�k�j�_�^�k�l�\ �b
�f�Z�l�_�j�b�Z�e
�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�<
�^�_�g�v
�\�u�]�j
�m�a�d�b

�A�Z�f�_�k�l�b
�l�_�e�v
�]�e�Z�\�g�h�]
�h
�[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�Z �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g
�u�o
�k�j�_�^�k�l�\
�b
�f�Z�l�_�j�b�Z
�e�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�G�_ �i�h�a�^�g�_�_ �� �^�g�y
�i�h�k�e�_ �\�u�]�j�m�a�d�b

�>�e�y �\�g�m�l�j�_�g�g�_�]�h
�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�y

�Q�e�_�g�u
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �� �^�_�g�v �i�h�k�e�_
�i�h�y�\�e�_�g�b�y
�^�h�d�m�f�_�g�l�Z �\
�K�W�>

�I�j�_�^�k�_�^�Z�l�_�e�v
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�Z�d�l�b�\�h�\

�W�P�I �� �^�_�g�v �i�h�k�e�_
�i�h�^�i�b�k�b �\�k�_�o
�q�e�_�g�h�\
�d�h�f�b�k�k�b�b

�J�m�d�h�\�h�^�b�l�_�e�v
�m�q�j�_�`�^�_�g�b�y

�W�P�I �� �j�Z�[�h�q�b�o �^�g�y
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y
�i�j�_�^�k�_�^�Z�l�_�e�y
�d�h�f�b�k�k�b�b

�� �:�d�l
�i�j�b�_�f�Z���i�_�j�_
�^�Z�q�b
�h�[�t�_�d�l�h�\��
�i�h�e�m�q�_�g�g�u�o
�\ �e�b�q�g�h�_
�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_
���n�� ����������������

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�u�c

�K�h�]�e�Z�k�g�h
�l�j�m�^�h�\�h�f�m
�^�h�]�h�\�h�j�m��
�e�h�d�Z�e�v�g�h�f�m
�Z�l�d�m
�m�q�j�_�`�^�_�g�b�y

�E�b�p�h��
�h�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�h�_
�a�Z �b�o
�k�h�o�j�Z�g�g�h�k�l�v
�b�e�b �p�_�e�_�\�h�_
�b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_
�b�f�m�s�_�k�l�\�Z

�W�P�I �< �^�_�g�v �\�u�^�Z�q�b
�h�[�t�_�d�l�h�\ �\
�e�b�q�g�h�_
�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_

��
�j�Z�[�h�q�b�c
�^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^
�_�g�b�y
�h�l�\�_�l�k�l�\
�_�g�g�u�f �a�Z
�k�h�o�j�Z�g�g�h
�k�l�v

�P�b�n�j�h�\�h
�c �k�i�h�k�h�[
���[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�k�d�Z�y
�i�j�h�]�j�Z�f
�f�Z ���I��

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�h

�I�j�b�_�f �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g�u�o
�k�j�_�^�k�l�\ �b
�f�Z�l�_�j�b�Z�e
�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�<
�^�_�g�v
�\�u�]�j
�m�a�d�b

�A�Z�f�_�k�l�b
�l�_�e�v
�]�e�Z�\�g�h�]
�h
�[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�Z �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g
�u�o
�k�j�_�^�k�l�\
�b
�f�Z�l�_�j�b�Z
�e�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�G�_ �i�h�a�^�g�_�_ �� �^�g�y
�i�h�k�e�_ �\�u�]�j�m�a�d�b

�>�e�y �h�l�j�Z�`�_�g�b�y
�n�Z�d�l�Z
�o�h�a�y�c�k�l�\�_�g�g�h�c
�`�b�a�g�b �\ �m�q�_�l�_

�E�b�p�h��
�i�h�e�m�q�b�\�r�_�_��
�\�h�a�\�j�Z�l�b�\�r�_�_
�b�f�m�s�_�k�l�\�h �b�a
�e�b�q�g�h�]�h
�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�y

�I�W�I �� �j�Z�[�h�q�b�c �^�_�g�v
�i�h�k�e�_ �i�h�y�\�e�_�g�b�y
�^�h�d�m�f�_�g�l�Z �\
�K�W�>



��
��

�:�d�l �h�[
�m�l�b�e�b�a�Z�p�b�b
���m�g�b�q�l�h�`�_�g�b
�b��
�f�Z�l�_�j�b�Z�e�v�g
�u�o
�p�_�g�g�h�k�l�_�c
���n�� ����������������

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�u�c

�D�h�f�b�k�k�b�y �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�H�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�u�c
�q�e�_�g �d�h�f�b�k�k�b�b
�i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �< �^�_�g�v
�m�l�b�e�b�a�Z�p�b�b
�f�Z�l�p�_�g�g�h�k�l�_�c

��
�j�Z�[�h�q�b�c
�^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^
�_�g�b�y
�j�m�d�h�\�h�^
�b�l�_�e�_�f

�P�b�n�j�h�\�h
�c �k�i�h�k�h�[
���[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�k�d�Z�y
�i�j�h�]�j�Z�f
�f�Z ���I��

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�h

�I�j�b�_�f �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g�u�o
�k�j�_�^�k�l�\ �b
�f�Z�l�_�j�b�Z�e
�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�<
�^�_�g�v
�\�u�]�j
�m�a�d�b

�A�Z�f�_�k�l�b
�l�_�e�v
�]�e�Z�\�g�h�]
�h
�[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�Z �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g
�u�o
�k�j�_�^�k�l�\
�b
�f�Z�l�_�j�b�Z
�e�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�G�_ �i�h�a�^�g�_�_ �� �^�g�y
�i�h�k�e�_ �\�u�]�j�m�a�d�b

�>�e�y �h�l�j�Z�`�_�g�b�y
�n�Z�d�l�Z
�o�h�a�y�c�k�l�\�_�g�g�h�c
�`�b�a�g�b �\ �m�q�_�l�_

�H�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�h�_
�a�Z �k�h�o�j�Z�g�g�h�k�l�v
�b�e�b
�b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_
�i�h �g�Z�a�g�Z�q�_�g�b�x
�b�f�m�s�_�k�l�\�Z

�I�W�I �� �j�Z�[�h�q�b�c �^�_�g�v
�i�h�k�e�_ �i�h�y�\�e�_�g�b�y
�^�h�d�m�f�_�g�l�Z �\
�K�W�>

�J�m�d�h�\�h�^�b�l�_�e�v
�m�q�j�_�`�^�_�g�b�y

�W�P�I �� �j�Z�[�h�q�b�o �^�g�y
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y
�h�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�h�]�h
�e�b�p�Z �a�Z
�k�h�o�j�Z�g�g�h�k�l�v
�b�f�m�s�_�k�l�\�Z

��
��

�J�_�r�_�g�b�_ �h
�i�j�_�d�j�Z�s�_�g�b
�b �i�j�b�a�g�Z�g�b�y
�Z�d�l�b�\�Z�f�b
�h�[�t�_�d�l�h�\
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\
�u�o �Z�d�l�b�\�h�\
���n�� ����������������

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�u�c

�D�h�f�b�k�k�b�y �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�H�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�u�c
�b�k�i�h�e�g�b�l�_�e�v �b�a
�k�h�k�l�Z�\�Z
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �H�^�g�h�\�j�_�f�_�g�g�h �k
�n�h�j�f�b�j�h�\�Z�g�b�_�f
�Z�d�l�Z �h
�j�_�a�m�e�v�l�Z�l�Z�o
�b�g�\�_�g�l�Z�j�b�a�Z�p�b�b
���n�� ����������������

��
�j�Z�[�h�q�b�c
�^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^
�_�g�b�y
�j�m�d�h�\�h�^
�b�l�_�e�_�f

�P�b�n�j�h�\�h
�c �k�i�h�k�h�[
���[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�k�d�Z�y
�i�j�h�]�j�Z�f
�f�Z ���I��

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�h

�I�j�b�_�f �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g�u�o
�k�j�_�^�k�l�\ �b
�f�Z�l�_�j�b�Z�e
�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�<
�^�_�g�v
�\�u�]�j
�m�a�d�b

�A�Z�f�_�k�l�b
�l�_�e�v
�]�e�Z�\�g�h�]
�h
�[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�Z �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g
�u�o
�k�j�_�^�k�l�\
�b
�f�Z�l�_�j�b�Z
�e�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�G�_ �i�h�a�^�g�_�_ �� �^�g�y
�i�h�k�e�_ �\�u�]�j�m�a�d�b

�>�e�y �h�l�j�Z�`�_�g�b�y
�n�Z�d�l�Z
�o�h�a�y�c�k�l�\�_�g�g�h�c
�`�b�a�g�b �\ �m�q�_�l�_

�Q�e�_�g�u
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �G�_ �i�h�a�^�g�_�_ ��
�j�Z�[�h�q�_�]�h �^�g�y��
�k�e�_�^�m�x�s�_�]�h �a�Z
�^�g�_�f
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y
�Z�d�l�Z �h
�j�_�a�m�e�v�l�Z�l�Z�o
�b�g�\�_�g�l�Z�j�b�a�Z�p�b�b
���n�� ����������������

�I�j�_�^�k�_�^�Z�l�_�e�v
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�W�P�I �� �j�Z�[�h�q�b�c �^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�i�h�^�i�b�k�Z�g�b�y
�k�e�_�g�h�\
�d�h�f�b�k�k�b�b

�J�m�d�h�\�h�^�b�l�_�e�v
�m�q�j�_�`�^�_�g�b�y

�W�P�I �� �j�Z�[�h�q�b�o �^�g�y
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y



��
��

�J�_�r�_�g�b�_ �h
�i�j�b�a�g�Z�g�b�b
�h�[�t�_�d�l�h�\
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\
�u�o �Z�d�l�b�\�h�\
���n�� ����������������

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�u�c

�D�h�f�b�k�k�b�y �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�H�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�u�c
�b�k�i�h�e�g�b�l�_�e�v �b�a
�k�h�k�l�Z�\�Z
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �G�_ �i�h�a�^�g�_�_ ��
�j�Z�[�h�q�_�]�h �^�g�y��
�k�e�_�^�m�x�s�_�]�h �a�Z
�^�g�_�f��
�a�Z�\�_�j�r�_�g�b�y
�d�Z�i�\�e�h�`�_�g�b�c��
�j�_�]�b�k�l�j�Z�p�b�b
�i�j�Z�\�Z
�h�i�_�j�Z�l�b�\�g�h�]�h
�m�i�j�Z�\�e�_�g�b�y��
�i�h�^�i�b�k�Z�g�b�y �Z�d�l�Z
�\�u�i�h�e�g�_�g�g�u�o
�j�Z�[�h�l �i�h
�j�_�d�h�g�k�l�j�m�d�p�b�b��
�f�h�^�_�j�g�b�a�Z�p�b�b��
�^�h�h�[�h�j�m�^�h�\�Z�g�b
�x��
�[�_�a�\�h�a�f�_�a�^�g�h�]�h
�i�h�e�m�q�_�g�b�y
�h�[�t�_�d�l�h�\
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\��
�i�j�b�g�y�l�b�y
�j�_�r�_�g�b�y �h
�\�h�a�f�_�s�_�g�b�b
�m�s�_�j�[�Z �\
�g�Z�l�m�j�Z�e�v�g�h�c
�n�h�j�f�_��

��
�j�Z�[�h�q�b�c
�^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^
�_�g�b�y
�i�j�_�^�k�_�^�Z
�l�_�e�y
�d�h�f�b�k�k�b
�b

�P�b�n�j�h�\�h
�c �k�i�h�k�h�[
���[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�k�d�Z�y
�i�j�h�]�j�Z�f
�f�Z ���I��

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�h

�I�j�b�_�f �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g�u�o
�k�j�_�^�k�l�\ �b
�f�Z�l�_�j�b�Z�e
�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�<
�^�_�g�v
�\�u�]�j
�m�a�d�b

�A�Z�f�_�k�l�b
�l�_�e�v
�]�e�Z�\�g�h�]
�h
�[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�Z �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g
�u�o
�k�j�_�^�k�l�\
�b
�f�Z�l�_�j�b�Z
�e�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�G�_ �i�h�a�^�g�_�_ �� �^�g�y
�i�h�k�e�_ �\�u�]�j�m�a�d�b

�>�e�y �h�l�j�Z�`�_�g�b�y
�n�Z�d�l�Z
�o�h�a�y�c�k�l�\�_�g�g�h�c
�`�b�a�g�b �\ �m�q�_�l�_

�Q�e�_�g�u
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �� �j�Z�[�h�q�b�c �^�_�g�v
�i�h�k�e�_ �i�h�y�\�e�_�g�b�y
�^�h�d�m�f�_�g�l�Z �\
�K�W�>

�I�j�_�^�k�_�^�Z�l�_�e�v
�d�h�f�b�k�k�b�b �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�W�P�I �� �j�Z�[�h�q�b�c �^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^�_�g�b�y
�q�e�_�g�h�\
�d�h�f�b�k�k�b�b

��
��

�J�_�r�_�g�b�_ �h�[
�h�p�_�g�d�_
�k�l�h�b�f�h�k�l�b
�b�f�m�s�_�k�l�\�Z��
�h�l�q�m�`�^�Z�_�f�h�]
�h �g�_ �\ �i�h�e�v�a�m
�h�j�]�Z�g�b�a�Z�p�b�c
�[�x�^�`�_�l�g�h�c
�k�n�_�j�u ���n��

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�u�c

�D�h�f�b�k�k�b�y �i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�H�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�u�c
�b�k�i�h�e�g�b�l�_�e�v �b�a
�k�h�k�l�Z�\�Z
�d�h�f�b�k�k�b�b
�i�h
�i�h�k�l�m�i�e�_�g�b�x �b
�\�u�[�u�l�b�x
�g�_�n�b�g�Z�g�k�h�\�u�o
�Z�d�l�b�\�h�\

�I�W�I �G�_ �i�h�a�`�_ ��
�j�Z�[�h�q�_�]�h �^�g�y
�i�h�k�e�_
�m�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�b�y
�k�i�j�Z�\�_�^�e�b�\�h�c
�k�l�h�b�f�h�k�l�b
�h�l�q�m�`�^�Z�_�f�h�]�h
�b�f�m�s�_�k�l�\�Z

��
�j�Z�[�h�q�b�c
�^�_�g�v
�i�h�k�e�_
�m�l�\�_�j�`�^
�_�g�b�y
�j�m�d�h�\�h�^
�b�l�_�e�_�f

�P�b�n�j�h�\�h
�c �k�i�h�k�h�[
���[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�k�d�Z�y
�i�j�h�]�j�Z�f
�f�Z ���I��

�W�e�_�d�l�j�h
�g�g�h

�I�j�b�_�f �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g�u�o
�k�j�_�^�k�l�\ �b
�f�Z�l�_�j�b�Z�e
�v�g�u�o
�a�Z�i�Z�k�h�\

�<
�^�_�g�v
�\�u�]�j
�m�a�d�b

�A�Z�f�_�k�l�b
�l�_�e�v
�]�e�Z�\�g�h�]
�h
�[�m�o�]�Z�e�l
�_�j�Z �g�Z
�m�q�Z�k�l�d�_
�h�k�g�h�\�g
�u�o

�G�_ �i�h�a�^�g�_�_ �� �^�g�y
�i�h�k�e�_ �\�u�]�j�m�a�d�b

�>�e�y �h�l�j�Z�`�_�g�b�y
�n�Z�d�l�Z
�o�h�a�y�c�k�l�\�_�g�g�h�c
�`�b�a�g�b �\ �m�q�_�l�_



0510442) средств
и
материа
льных
запасов

Члены
комиссии по
поступлению и
выбытию
нефинансовых
активов

ПЭП 1 рабочий день
после появления
документа в
СЭД

Председатель
комиссии по
поступлению и
выбытию
нефинансовых
активов

ЭЦП 1 рабочий день
после
утверждения
членов
комиссии

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
утверждения

1
4

Сведения о
признании
объектов
права
нефинансов
ых активов
(ф. 0510478)

Электро
нный

Бухгалтерская
служба

Бухгалтер,
ответственный
за учет
операций с
нефинансовым
и активами

ПЭП Не позже 1
рабочего дня
после
поступления
документа-осно
вания,
подтверждающе
го передачу
объектов
нефинансовых
активов в
пользование

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
операций
с
нефинанс
овыми
активами

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
операци
й с
нефина
нсовым
и
активам
и

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учете

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
составления
документа

1
5

Акта сверки
расчетов (ф.
0510477)

Электро
нный

Бухгалтерская
служба

Бухгалтер,
ответственный
за учет
расчетов с
покупателями,
поставщиками
и прочими
дебиторами и
кредиторами

ПЭП Не позже 1
рабочего дня
после
возникновения
основания
оформления
акта сверки -
дата в договоре
(соглашени),
решение об
инвентаризции
и пр.

1
рабочий
день
после
представ
ления
подписа
нного
докумен
та
контраге
нтом

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
расчетов
с
покупате
лями,
поставщи
ками и
прочими
дебитора
ми и
кредитора
ми

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
расчето
в с
покупат
елями,
поставщ
иками и
прочим
и
дебитор
ами и
кредито
рами

Не позднее 1 дня
после выгрузки

В зависимости от
основания
форммирования
акта - комиссии по
поступлению и
выбытию активов,
инвентаризационн
ой комиссии,
главному
бухгалтеру

Главный
бухгалтер

ЭЦП 1 рабочий день
после появления
документа в
СЭД

Руководитель
учреждения

ЭЦП 1 рабочий день
после появления
документа в
СЭД



Контрагент ЭЦП в срок,
установленныц
в правовом
основании -
договоре,
соглашении

1
6

Решение о
проведении
инвентариза
ции (ф.
0510439)

Электро
нный

Согласно
положению об
инвентаризаци
и

Ответственный
исполнитель,
уполномоченн
ый
формировать
решение

ПЭП За 10 дней до
срока,
указанного в
положении об
инвентаризации

1
рабочий
день
после
ознаком
ления с
членами
комисси
и и
бухгалте
рией

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участках
основных
средств и
материал
ьных
запасов,
доходов и
расходов,
обязатель
ств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участка
х
основн
ых
средств
и
материа
льных
запасов,
доходов
и
расходо
в,
обязате
льств

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после появления
документа в
СЭД

Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 рабочий день
после
утверждения
руководителем

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП 1 рабочий день
после
утверждения
руководителем

1
7

Изменение
Решения о
проведении
инвентариза
ции (ф.
0510447)

Электро
нный

Согласно
положению об
инвентаризаци
и

Ответственный
исполнитель,
уполномоченн
ый
формировать
решение

ПЭП За 2 дня до
фактической
проверки
имущества и
обязательств

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
ознаком
ления
членов
комисси
и и
бухгалте
рии

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участках
основных
средств и
материал
ьных
запасов,
доходов и
расходов,
обязатель
ств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участка
х
основн
ых
средств
и
материа
льных
запасов,
доходов
и
расходо
в,
обязате
льств

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Руководитель
учреждения

ЭЦП 1 рабочий дня
после появления
документа в
СЭД

Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 рабочий день
после
утверждения
руководителем

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП 1 рабочий день
после
утверждения
руководителем



1
8

Инвентариза
ционная
опись
расчетов с
покупателям
и,
поставщика
ми и
прочими
дебиторами
и
кредиторами
(ф. 0510469)

Электро
нный

Бухгалтерия,
инвентаризацио
нная комиссия

Бухгалтер,
ответственный
за учет
расчетов с
покупателями,
поставщиками
и прочими
дебиторами и
кредиторами

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439)

1
рабочий
день
после
подписа
ния
председа
телем
комисси
и

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
расчетов
с
покупате
лями,
поставщи
ками и
прочими
дебитора
ми и
кредитора
ми

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
расчето
в с
покупат
елями,
поставщ
иками и
прочим
и
дебитор
ами и
кредито
рами

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для проведения
инвентаризации и
отражения ее
результатов в
учете

Ответственный
член
инвентаризацио
нной комиссии
с
полномочиями
секретаря

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП День окончания
инвентаризации

Председатель
комиссии

ЭЦП День окончания
инвентаризации

1
9

Инвентариза
ционная
опись
остатков на
счетах учета
денежных
средств (ф.
0510464)

Электро
нный

Бухгалтерия,
инвентаризацио
нная комиссия

Бухгалтер,
ответственный
за учет
операций с
денежными
средствами

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439)

1
рабочий
день
после
подписа
ния
председа
телем
комисси
и

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
денежных
средств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
денежн
ых
средств

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для проведения
инвентаризации и
отражения ее
результатов в
учете

Ответственный
член
инвентаризацио
нной комиссии
с
полномочиями
секретаря

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии



Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП День окончания
инвентаризации

Председатель
комиссии

ЭЦП День окончания
инвентаризации

2
0

Инвентариза
ционная
опись
(сличительн
ая
ведомость)
бланков
строгой
отчетности и
денежных
документовв
(ф. 0510465)

Электро
нный

Бухгалтерия,
инвентаризацио
нная комиссия

Бухгалтер,
ответственный
за учет
операций с
денежными
средствами

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439)

1
рабочий
день
после
подписа
ния
председа
телем
комисси
и

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
денежных
средств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
денежн
ых
средств

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для проведения
инвентаризации и
отражения ее
результатов в
учете

Сотрудник,
отвечающий за
БСО и
денежные
документы

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии
офомляет
расписку

Ответственный
член
инвентаризацио
нной комиссии
с
полномочиями
секретаря

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП День окончания
инвентаризации

Председатель
комиссии

ЭЦП День окончания
инвентаризации



2
1

Инвентариза
ционная
опись
(сличительн
ая
ведомость)
по объектам
нефинансов
ых активов
(ф. 0510466)

Электро
нный

Бухгалтерия,
инвентаризацио
нная комиссия

Бухгалтер,
ответственный
за учет
операций с
денежными
средствами

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439)

1
рабочий
день
после
подписа
ния
председа
телем
комисси
и

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
денежных
средств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
основн
ых
средств
и
материа
льных
запасов

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для проведения
инвентаризации и
отражения ее
результатов в
учете

Сотрудник,
отвечающий за
объекты
нефинансовых
активов

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии
офомляет
расписку

Ответственный
член
инвентаризацио
нной комиссии
с
полномочиями
секретаря

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП День окончания
инвентаризации

Председатель
комиссии

ЭЦП День окончания
инвентаризации

2
2

Инвентариза
ционная
опись
наличных
денежных
средств (ф.
0510467)

Электро
нный

Бухгалтерия,
инвентаризацио
нная комиссия

Бухгалтер,
ответственный
за учет
операций с
денежными
средствами

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439)

1
рабочий
день
после
подписа
ния
председа

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
денежных
средств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для проведения
инвентаризации и
отражения ее
результатов в
учете



телем
комисси
и

учета
денежн
ых
средств

Кассир ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии

Ответственный
член
инвентаризацио
нной комиссии
с
полномочиями
секретаря

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии
офомляет
расписку

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП День окончания
инвентаризации

Председатель
комиссии

ЭЦП День окончания
инвентаризации

2
3

Инвентариза
ционная
опись
расчетов по
поступления
м (ф.
0510468)

Электро
нный

Бухгалтерия,
инвентаризацио
нная комиссия

Бухгалтер,
ответственный
за учет
операций с
денежными
средствами

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439)

1
рабочий
день
после
подписа
ния
председа
телем
комисси
и

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
расчетов
по
поступле
нияям

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
расчето
в с
покупат
елями,
поставщ
иками и
прочим
и
дебитор
ами и
кредито

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для проведения
инвентаризации и
отражения ее
результатов в
учете

Ответственный
член
инвентаризацио
нной комиссии
с
полномочиями
секретаря

ПЭП День начала
инвентаризации
, указанный в
Решении об
инвентаризации
(ф. 0510439) -
после
поступления
сформированно
го документа из
бухгалтерии



рамиЧлены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП День окончания
инвентаризации

Председатель
комиссии

ЭЦП День окончания
инвентаризации

…..........
2
4

Акт о
результатах
инвентариза
ции
наличных
денежных
средств (ф.
0510836)

Электро
нный

Инвентаризаци
онная комиссия

Ответственный
исполнитель из
состава
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП В день
окончания
инвентаризации

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
учета
денежных
средств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
учета
денежн
ых
средств

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП 1 рабочий день
после появления
документа в
СЭД

Председатель
инвентаризацио
нной комиссии

ЭЦП 1 рабочий день
после
подписания
членами
комиссии

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
подписания
председателем

2
4

Акт о
результатах
инвентариза
ции (ф.
0510463)

Электро
нный

Инвентаризаци
онная комиссия

Ответственный
исполнитель из
состава
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП В день
окончания
инвентаризации

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участках
основных
средств и
материал
ьных
запасов,
доходов и
расходов,
обязатель
ств

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера

Не позднее 2 дней
после выгрузки

Для внутреннего
пользования

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП 1 рабочий день
после появления
документа в
СЭД

Председатель
инвентаризацио
нной комиссии

ЭЦП 1 рабочий день
после
подписания
членами
комиссии

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
подписания
председателем



2
5

Акт о
признании
безнадежной
к взысканию
задолженнос
ти по
доходам (ф.
0510436)

Электро
нный

Комиссия по
поступлению и
выбытию
активов

Ответственный
исполнитель из
состава
комиссии,
уполномоченн
ый
формировать
акта

ПЭП В день, когда
вывили:
- завершение
сроков
возможного
возобновления
процедуры
взыскания
задолженности
по
законодательств
у;
- ликвидацию
организации-до
лжника;
- банкротство
гражданина;
- смерть
должника –
физлица и т.д.

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
доходов

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
доходов

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учете

Члены
комиссии по
поступлению и
выбытию
активов

ПЭП 1 рабочий дня
после появления
документа в
СЭД

Председатель
комиссии по
поступлению и
выбытию
активов

ЭЦП 1 рабочий дня
после
согласования с
членами
комиссии

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
утверждения

2
6

Решение о
списании
задолженнос
ти,
невостребов
анной
кредиторами
, со счета (ф.
0510437)

Электро
нный

Инвентаризаци
онная комиссия

Ответственный
исполнитель из
состава
комиссии,
уполномоченн
ый
формировать
решение

ПЭП Не позднее 1
рабочего дня,
следующего за
днем
утверждения
акта о
результатах
инвентаризации
(ф. 0510463)

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участках
доходов и
расходов

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участка
х
доходов
и
расходо
в

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учете

Бухгалтерская
служба

ПЭП 1 рабочий дня
после появления
документа в
СЭД

Члены
инвентаризацио
нной комиссии

ПЭП 1 рабочий дня
после
согласования с
бухгалтерией



Председатель
инвентаризацио
нной комиссии

ЭЦП 1 рабочий дня
после
согласования с
членами
комиссии

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
утверждения

2
7

Решение о
признании
(восстановле
нии)
сомнительно
й
задолженнос
ти по
доходам (ф.
0510445)

Электро
нный

Комиссия по
поступлению и
выбытию
нефинансовых
активов

Ответственный
исполнитель из
состава
комиссии по
поступлению и
выбытию
активов

ПЭП В день, когда
выявили, что
контрагент
неплатежеспосо
бен:
- находится в
процессе
ликвидации
либо ИФНС
собралась
исключать его
из ЕГРЮЛ;
- находится в
процедуре
банкротства;
-
зарегистрирова
н по адресу
массовой
регистрации;
- участвует в
качестве
должника в
исполнительно
м производстве;
- не имеет
активов, чтобы
погасить долги
т.д.

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участке
доходов

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
доходов

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учете

Члены
комиссии по
поступлению и
выбытию
активов

ПЭП 1 рабочий дня
после появления
документа в
СЭД

Председатель
комиссии по
поступлению и
выбытию
активов

ЭЦП 1 рабочий дня
после
согласования с
членами
комиссии

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
утверждения



2
8

Решение о
восстановле
нии
кредиторско
й
задолженнос
ти (ф.
0510446)

Электро
нный

Бухгалтерская
служба

Ответственный
исполнитель

ПЭП Не позднее 1
рабочего дня,
когда получили
требования об
оплате
задолженности:
- документы
заявителя,
подтверждающ
ие право
требования
(например,
судебное
решение);
- документы,
подтверждающ
ие
возникновение
обязательств
(например,
накладные,
акты,
платежные
документы);
и т.д.

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

Электро
нно

Прием на
участках
доходов и
расходов

В
день
выгр
узки

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участка
х
доходов
и
расходо
в

Не позднее 1 дня
после выгрузки

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учете

Ответственный
исполнитель
финансово-эко
номической
службы

ПЭП 1 рабочий дня
после появления
документа в
СЭД

Руководитель
учреждения

ЭЦП 2 рабочих дня
после
утверждения
ПФО

2
9

Акт о
приеме-пере
даче
объектов
нефинансов
ых активов
(ф. 0510448)

Электро
нный

Комиссия по
поступлению и
выбытию
нефинансовых
активов

Ответственное
лицо
передающей
стороны

ПЭП В день приемки
нефинансовых
активов

1
рабочий
день
после
утвержд
ения
руковод
ителем

Цифрово
й способ
(бухгалт
ерская
програм
ма 1П)

На
бумаге

Прием на
участке
основных
средств и
материал
ьных
запасов

В
день
пере
дачи

Замести
тель
главног
о
бухгалт
ера на
участке
основн
ых
средств
и
материа
льных
запасов

Не позднее 1 дня
после передачи

Для отражения
факта
хозяйственной
жизни в учете

Члены комисси
по
поступлению и
выбытию
нефинансовых
активов
принимающей
стороны

ПЭП 2 рабочих дня
после
составления

Председатель
комиссии по
поступлению и
выбытию
нефинансовых
активов

ЭЦП 1 рабочий дня
после
согласования с
членами
комиссии
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Приложение № 8.1
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России
для целей бухгалтерского учета

Перечень должностных лиц, имеющих право получения
доверенностей

Наименование документа
Должности лиц, имеющих право подписи

Заведующий материальным складом Получение товарно-материальных ценностей
Фармацевт
Администратор
Специалист по размещению
Комендант зданий и сооружений
Инженер-энергетик
Делопроизводитель Получение и отправка писем
Юрист Представление интересов учреждения



Приложение № 8.2
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
первичных учетных документов, денежных

и расчетных документов, финансовых обязательств

Наименование документа
Должности лиц, имеющих право подписи

Документы, которыми оформляются
хозяйственные операции с денежными
средствами

Директор, главный бухгалтер или
уполномоченные директором лица

Прочие первичные учетные документы и
регистры

Главный бухгалтер, бухгалтер,
материальноответственные лица, иные лица в
соответствии с графиком документооборота
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- определение состояния имущества и его назначения;
- выявление признаков обесценения активов;
- сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;
- проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов,

достоверности расходов будущих периодов;
- проверка документации на активы и обязательства;
- выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;
- выявление кредиторской задолженности, не востребованной

кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;
- составление инвентаризационных описей, в которых указываются все

объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;
- составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а

также выявление причин таких отклонений;
- оформление протоколов заседания инвентаризационной

комиссии;
- подготовка предложений по изменению учета и устранению

обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.
2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в

него на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие
финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:

- права пользования нематериальным активами - счет Х.111.60.000;
- денежные средства - счет Х.201.00.000;
- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;
- расчеты по выданным авансам - счет Х.206.00.000;
- расчеты с подотчетными лицами - счет Х.208.00.000;
- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам - счет Х.209.00.000;
- расчеты по принятым обязательствам - счет Х.302.00.000;
- расчеты по платежам в бюджеты - счет Х.303.00.000;
- прочие расчеты с кредиторами - счет Х.304.00.000;
- расчеты с кредиторами по долговым обязательствам - счет

Х.301.00.000;
- доходы будущих периодов - счет Х.401.40.000;
- расходы будущих периодов - счет Х.401.50.000;
- резервы предстоящих расходов - счет Х.401.60.000.
2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в

Графике проведения инвентаризации.
Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и

внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей.
Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества
инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные



документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных
средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения
инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и
расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до
инвентаризации на «"___"» (дата). Это служит основанием для определения
остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу
инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в
бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их
ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичные
расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение
или доверенности на получение имущества.

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют
путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при
обязательном участии ответственных лиц.

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие
формы, утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н,
приказом Минфина России от 15.04.2021 года № 61н:

- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных
средств (ф. 0504082);

- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой
отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам
нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду,
безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное
пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф.
0504087);

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и
прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.
0504091);

- ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.
0504092);

- акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
- журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими

указаниями, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.,
приказом Минфина России от 15.04.2021 года № 61н.

Для результатов инвентаризации прав пользования нематериальным
активами применяется инвентаризационная опись (сличительная ведомость)
по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов (РБП)
применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф.



Для оформления результатов инвентаризации доходов будущих
периодов (ДБП) и резервов применяются самостоятельно разработанные
регистры, утвержденные Учетной политикой учреждения.

На ценности, числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах,
составляется отдельная ведомость.

На объекты основных средств, пришедшие в негодность и не
подлежащие восстановлению, составляется отдельная инвентаризационная
опись (сличительная ведомость) (по счету 02 «Материальные ценности на
хранении») (ф. 0504087). При этом указываются дата ввода объектов в
эксплуатацию и причины, приведшие к непригодности.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность
внесения в описи данных о фактических остатках основных средств,
нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества,
денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и
своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия
обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то
помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе
инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в
работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время,
по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в
закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после
инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия
склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю
инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов
и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в
установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества,
финансовых активов, обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед
составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение - объекты
библиотечного фонда.

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах
101.00 «Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество,
полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении».

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у
подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.),
инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:



- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства,
как они заполнены;

- состояние техпаспортов и других технических документов;
- документы о государственной регистрации объектов;
- документы на основные средства, которые приняли или сдали на

хранение и в аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение

или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах
бухгалтерского учета или технической документации следует внести
соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
- фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются

ли они по назначению;
- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка,

износ, порча и т. д.
Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в

инвентаризационной описи (ф. 0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет

следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются наименование статусов:
- 11 - в эксплуатации;
- 12 - требуется ремонт;
- 13 - находится на консервации;
- 14 - требуется модернизация;
- 15 - требуется реконструкция;
- 16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
- 17 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются наименование

функции:
- 11 - продолжить эксплуатацию;
- 12 - ремонт;
- 13 - консервация;
- 14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
- 15 - реконструкция;
- 16 - списание;
- 17 - утилизация.

3.2. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в
основные средства - недвижимое имущество учреждения» комиссия
проверяет:

- нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не
начали монтировать;



- состояние и причины законсервированных и временно
приостановленных объектов строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи
выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах
строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.
0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным
элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и
объем выполненных работ.

В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает
ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции,
утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н.

3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые

подтверждают исключительные права учреждения на активы;
- учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.

0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет

следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются наименование статусов:
- 11 - в эксплуатации;
- 14 - требуется модернизация;
- 16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
- 17 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются наименование

функции:
- 11 - продолжить эксплуатацию;
- 14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
- 16 - списание.
3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому

ответственному лицу и по местам хранения.
При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении

(в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций),
проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на
материальные запасы, которые:

- находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
- находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается

наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и
номера учетных документов;



- отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке
в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов,
сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

- переданы в переработку. В описи указывается наименование
перерабатывающей организации и материальных запасов, количество,
фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты
документов;

- находятся на складах других организаций. В описи указывается
наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:
- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
- топливо, которое хранится в емкостях.
Остаток топлива в баках измеряется такими способами:
- специальными измерителями или мерками;
- путем слива или заправки до полного бака;
- по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора

уровня топлива.
При инвентаризации продуктов питания комиссия:
пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть

отдельные входы и выходы;
проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их

клеймения.
Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета,

взвешивания, измерения. Вес наливных продуктов определяется путем
обмеров и технических расчетов. Количество продуктов в неповрежденной
упаковке - по документам поставщика.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной
описи (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет
следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются наименование статусов:
- 51 - в запасе для использования;
- 52 - в запасе для хранения;
- 53 - ненадлежащего качества;
- 54 - поврежден;
- 55 - истек срок хранения.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются наименование

функции:
- 51 - использовать;
- 52 - продолжить хранение;
- 53 - списать;
- 54 - отремонтировать.



3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских
счетах комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26,
201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13,
201.23), комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов -
банковскими квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями
сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами
(чеками платежных терминалов) и т. п.

3.6. Инвентаризации подлежат:
- бланки строгой отчетности;
- денежные документы.
Инвентаризация денежных документов и бланков строгой отчетности

производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков
строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера
бланков.

Результаты инвентаризации денежных документов и бланков строгой
отчетности - в инвентаризационной описи (ф. 0504086).

3.7. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия
проводит с учетом следующих особенностей:

- определяет сроки возникновения задолженности;
- выявляет суммы невыплаченной зарплаты, а также переплаты

сотрудникам;
- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями

(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с
бюджетом и внебюджетными фондами - по налогам и взносам;

- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям
и ущербам.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной
описи (ф. 0504089).

3.8. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия
проверяет:

- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих
периодов, - счетов, актов, договоров, накладных;

- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в
учетной политике;

- правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
3.9. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия

проверяет правильность их расчета и обоснованность создания.
В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность

сумм, которые не погашены в установленные договорами сроки и не
обеспечены соответствующими гарантиями.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
- количество дней неиспользованного отпуска;
- среднедневная сумма расходов на оплату труда;



- сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное,
медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и
профзаболеваний.

3.10. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия
проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих
периодов. К доходам будущих периодов относятся:

- доходы от аренды;
- доходы по долгосрочным договорам;
- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного

задания по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год;
- суммы субсидии на иные цели.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов

будущих периодов.
При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью,

проверяется обоснованность наличия остатков.
3.11. Инвентаризация драгоценных металлов и драгоценных

камней.
Инвентаризация драгоценных металлов и драгоценных камней, а также

заполнение и оформление инвентаризационных описей (актов)
осуществляется в том же порядке, что и инвентаризация имущества.

Инвентаризация драгоценных металлов и драгоценных камней, которые
содержатся в покупных комплектующих деталях, изделиях, приборах,
инструментах, оборудовании, находящихся в эксплуатации, а также
размещенных в местах хранения (включая снятые с эксплуатации) проводится
один раз в год в целях составления годовой бухгалтерской отчетности на
основании приказа руководителя.

Инвентаризации подлежат все имеющиеся в наличии драгоценные
металлы, драгоценные камни, включая изделия из них, а также находящиеся в
составе любых материальных ценностей (в том числе не принадлежащих
учреждению) (р. III Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных
металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их
производстве, использовании и обращении, утвержденной приказом Минфина
России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и
хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и
ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее
- Инструкция № 231н).

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и
подписанные всеми ее членами и ответственными лицами
инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в
бухгалтерию для выверки данных фактического наличия
имущественноматериальных и других ценностей, финансовых активов и
обязательств с данными бухгалтерского учета.



4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях
(сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по
результатам инвентаризации (форма № 0504092). Составляется акт о
результатах инвентаризации (форма № 0504835). Акт подписывается всеми
членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем
учреждения.

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения
(излишки, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при
необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления
гражданского иска.

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и
отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по
годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

Оприходование материальных запасов, выявленных при инвентаризации
осуществляется на основании акта результатов инвентаризации и приказа
руководителя Учреждения. В бухгалтерском учете оформлять записью:

Дебет 1 105 3х34х - Кредит 1 401 10 189 - по текущей оценочной
стоимости

Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате
хищений, недостач, потерь производится на основании надлежаще
оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на
уменьшение финансового результата текущего финансового года, с
одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных
ущербов (п. 112 Приказа № 157н).

В бухгалтерском учете оформляется записями:
Дебет 1 401 10 172 - Кредит 1 105хх440
одновременно
Дебет 1 209 74 560 - Кредит 1 401 10 172 - на сумму выявленной

недостачи
4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств,

нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная
комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам
расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя
создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования
для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности
доверенных ему материальных ценностей.

5. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео - и фото
фиксации

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению
и в разрезе ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных
подразделениях учреждения, складе с помощью видео- и фото фиксации.

http://budget.1gl.ru/
http://budget.1gl.ru/
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0510456),
Акт о списании исключенных
объектов библиотечного фонда
(ф.0504144) с приложением списков
исключенных объектов
библиотечного фонда Протокол
Комиссии по поступлению и
выбытию активов (при
необходимости)

8. Разукомплектация объекта
основных средств, частичная
ликвидация

Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме
транспортных средств) ф. 0510454), Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), акт о частичной ликвидации
объекта основных средств (самостоятельно разработанный документ)
Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов (при
необходимости)

9.
Перенос основных средств
из одной категории (группы)
в другую

Бухгалтерская справка (ф.0504833), Инвентарная карточка учета
нефинансовых активов (ф.0509215), Инвентарная карточка
группового учета нефинансовых активов (ф.0509216)

10. Переоценка стоимости
основных средств и
начисленной на дату
переоценки амортизации.

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

11. Оприходование неучтенных
основных средств
(выявленных при
инвентаризации) по
справедливой стоимости

Решение о проведении инвентаризации (ф.510439); Акт о результатах
инвентаризации (ф.510463); Инвентаризационная опись (ф.510460);
Решение о признании объекта НФА (ф.510441).

12. Выбытие объектов основных
средств при их продаже

Решение о проведении инвентаризации (ф.510439);
Инвентаризационная опись (ф.510460);
Акт о результатах инвентаризации (ф.510463);
Решение о прекращении признании актива (ф.510440);
Акт списания объектов НФА (ф.0510454);
Решение об оценке имущества (ф.0510442) в установленных случаях
с приложением заверенных в установленном порядке копий
документов о госрегистрации прав на недвижимость;
Накладная на отпуск материалов на сторону (ф.0510458).

13. Безвозмездная передача
основных средств органу
власти, государственной
(муниципальной)
организации (в т. ч. при
прекращении права
оперативного управления,
изъятия из оперативного
управления)

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
- в установленных случаях с приложением документов о
госрегистрации прекращения права на оперативное управление
недвижимостью (их заверенных копий) в случаях, установленных
законодательством, Извещение (ф. 0504805).

2. Документальное оформление операций с материалами (за
исключением готовой продукции и товаров).

№ Операция Первичные (сводные) учетные документы

1. Приобретение за плату. Документы поставщика. Акт приемки товаров, работ и услуг
(ф.0510452), Акт приема-передачи объектов нефинансовых
активов (ф.0510448).

2. Поступление от учредителя. Извещение (ф. 0504805), Акт приема-передачи объектов
нефинансовых активов (ф.510448).

3. Безвозмездное поступление Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов
(ф.510448).
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4. Принятие к учету материалов (по
справедливой стоимости),
полученных от ликвидации
(разборки, утилизации) основных
средств; остающихся в распоряжении
учреждения от проведения
демонтажных и (или) ремонтных
работ

Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов
(ф.510448). Протокол Комиссии по поступлению и выбытию
активов (при необходимости)

5. Оприходование излишков
материальных запасов, выявленных
при инвентаризации, по текущей
оценочной стоимости

Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.
0504092), Акт приема-передачи объектов нефинансовых
активов (ф.0510448).

6. Выдача со склада в эксплуатацию Требованию-накладной (ф. 0510451) ,Ведомость выдачи
материальных ценностей на нужды учреждения (ф.
0504210)

7. Внутреннее перемещение Требование-накладная (ф. 0510450).
8.

Списание на основании
оправдательных документов:
1) израсходованных материальных
запасов;
2) потерь в объеме норм естественной
убыли материальных запасов;
3) пришедших в негодность
предметов мягкого инвентаря и
посуды

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460), акт о
списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143),
книга регистрации боя посуды (ф. 0504044),
Требование-накладная (ф. 0510451)

9.
Передача материальных запасов для
изготовления нефинансовых активов

Требование-накладная (ф. 0510451.

10.
Выбытие материалов при их продаже

Договор, Накладная на отпуск материалов на сторону (ф.
0510458). Счет-фактура.

11.
Выбытие материальных запасов при
принятии решения об их списании
комиссией о поступлении и выбытии
активов: - пришедших в негодность
вследствие физического износа; -
вследствие выбытия помимо воли
бюджетного учреждения (при
выявленных недостачах, хищениях,
уничтожениях при террористических
актах);
- пришедших в негодность вследствие
стихийных и иных бедствий,
опасного природного явления,
катастрофы.

Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439);
Инвентаризационная опись (ф.0510460);
Акт о результатах инвентаризации (ф.0510463);
Решение о прекращении признании актива (ф.0510440);
Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460), акт о
списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.
0504143);
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448)

12.

Передача материалов органу власти,
государственному (муниципальному)
учреждению, в том числе при
прекращении права оперативного
управления (изъятии из оперативного
управления), безвозмездная передача
материалов в порядке,
предусмотренном законодательством

Извещение (ф. 0504805), Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов (ф. 0510448).
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3. Документальное оформление операций с непроизведенными активами

№ Операция Первичные (сводные) учетные документы

1.
Принятие к учету непроизведенных
активов по первоначальной
стоимости, сформированной при их
приобретении

Документы о закреплении имущества за учреждением; Акт о
приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448); Акт приемки товаров, работ и услуг (ф.0510452).

2. Принятие к учету непроизведенных
активов при реорганизации
учреждения в форме слияния,
присоединения, разделения,
выделения

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448), извещение (ф. 0504805)

3. Принятие к учету объектов,
выявленных при инвентаризации

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448);
Акт о результатах инвентаризации объектов
непроизведенных активов (Ф.0504092).

4.
Принятие к учету земельных участков
на праве постоянного (бессрочного
пользования), в том числе под
объектами недвижимости

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448).

5.
Передача непроизведенных активов:
органу власти, государственному
(муниципальному) учреждению, а
также при прекращении права
постоянного (бессрочного)
пользования или права
безвозмездного срочного
пользования

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448), извещение (ф. 0504805).

6. Переоценка стоимости объектов
непроизведенных активов

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

4. Документальное оформление операций с нематериальными активами

№ Операция Первичные (сводные) учетные документы
по объектам стоимостью по объектам стоимостью 10 до 10

тыс. руб. тыс. руб. и выше
1. Приобретение за плату. Документы поставщика. Акт о приеме-передаче объектов

нефинансовых активов (ф. 0510448); Акт приемки товаров,
работ и услуг (ф.0510452).

2. Поступление от учредителя.
Извещение (ф. 0504805), Акт приема-передачи объектов
нефинансовых активов (ф.0510448), документы поставщика.
Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов.

3. Безвозмездное поступление
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448), с приложением документов с передающей стороны,
Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов.

4. Принятие к учету в случае создания
объекта НМА собственными силами
учреждения

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением к ней
документов, подтверждающих наличие права на объекты
НМА (документы, подтверждающие сведения о
правообладателе
Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов;
Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
(ф.0509215).

5. Принятие к учету в иных случаях Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448).



Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов.
Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
(ф.0509215)

6. Внутреннее перемещение Накладная на внутреннее перемещение объектов
нефинансовых активов (ф. 0510450)

7. Списание Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439);
Инвентаризационная опись (ф.0510460);
Акт о результатах инвентаризации (ф.010463);
Решение о прекращении признании актива (ф.0510440);
Акт списания объектов НФА (ф.0510454);

8. Переоценка стоимости НМА и
начисленной на дату переоценки
амортизации:

Бухгалтерская справка (ф. 0504833), Протокол Комиссии по
поступлению и выбытию активов.

9. Оприходование неучтенных НМА
(выявленных при инвентаризации) по
справедливой стоимости

Решение о проведении инвентаризации (ф.510439); Акт о
результатах инвентаризации (ф.510463);
Инвентаризационная опись (ф.510460);
Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835), Ведомость
расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092),
Решение о признании объекта НФА (ф.510441).
Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов.

10. Выбытие объектов НМА при их
продаже Решение о проведении инвентаризации (ф.510439);

Инвентаризационная опись (ф.510460);
Акт о результатах инвентаризации (ф.510463);
Решение о прекращении признании актива (ф.510440);
Акт списания объектов НФА (ф.0510454);
Решение об оценке имущества (ф.0510442) в установленных
случаях с приложением заверенных в установленном порядке
копий документов о госрегистрации прав на недвижимость;
Накладная на отпуск материалов на сторону (ф.0510458).

11. Безвозмездная передача НМА органу
власти, государственной
(муниципальной) организации

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.
0510448) - в установленных случаях с приложением
документов о госрегистрации прекращения права на
оперативное управление недвижимостью (их заверенных
копий) в случаях, установленных законодательством,
Извещение (ф. 0504805).



Приложение № 11
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

ПОРЯДОК
определения стоимости при частичной

ликвидации (разукомплектации) объектов основных средств

1. Решение о частичной ликвидации (разукомплектации) основного
средства принимает постоянно действующая комиссия по поступлению и
выбытию активов (Федеральный стандарт от 30.08.2024 № 121н).

2. Установить следующий порядок уменьшения стоимости основного
средства после его частичной ликвидации (разукомплектации):

- если возможно определить первоначальную стоимость
ликвидированной (разукомплектованной) части основного средства по
учетным данным:

В первичных документах, представленных поставщиком при покупке
основного средства, стоимость ликвидированной (разукомплектованной)
части выделена отдельной строкой, в этом случае сумму амортизационных
отчислений, приходящихся на ликвидированную часть, рассчитать по
формуле:__________ ________________ _____________ ________________
Амортизационные отчисления,

приходящиеся на
ликвидированную часть
основного средства

=

Первоначальная
стоимость

ликвидированной части
основного средства

Первоначальная
стоимость всего

основного средства
X

Начисленная
амортизация на момент
окончания ликвидации

- если определить первоначальную стоимость ликвидируемой
(разукомплектованной) части основного средства исходя из учетных данных
невозможно:

При этом должна быть определена доля ликвидируемого
(разукомплектуемого) имущества в процентном отношении к какому-либо
физическому показателю (площади, объему, весу, иному показателю,
установленному комиссией по поступлению и выбытию активов),
характеризующему основное средство. С учетом этой доли рассчитывается
стоимость и сумма амортизации, приходящиеся на ликвидируемое
(разукомплектуемое) имущество.

Например, по зданиям (сооружениям) первоначальную стоимость и
амортизационные отчисления, приходящиеся на ликвидированную часть,
определить расчетным путем:
Первоначальная стоимость,

приходящаяся на
ликвидированную часть здания

(сооружения)

=
Площадь

ликвидированной части
здания (сооружения)

Общая площадь
здания (сооружения)

до ликвидации

Первоначальная
стоимость здания
(сооружения)

X



Амортизационные
отчисления, приходящиеся
на ликвидированную часть

здания (сооружения)

Площадь
ликвидированной
части здания
(сооружения)

Общая площадь
здания (сооружения)

до ликвидации

Начисленная
амортизация на

момент окончания
ликвидации

3. После частичной ликвидации (разукомплектации) амортизацию по
основному средству начислять исходя из его стоимости, скорректированной на
стоимость ликвидированной части и новой нормы амортизации.

4. Сумму, на которую была скорректирована первоначальная
стоимость основного средства после частичной ликвидации
(разукомплектации), отразить в инвентарной карточке учета нефинансовых
активов по форме № 0509215, № 0509216).

5. Инвентарная карточка разукомплектованного единого объекта
закрывается, на вновь принимаемые объекты открыть новые карточки с
присвоением им новых инвентарных номеров.

В Инвентарной карточке единого объекта в разделе 3 в графе «Причина
списания» следует сделать запись «В результате разделения на новые
инвентарные объекты» с указанием номеров новых объектов.

В Инвентарных карточках при постановке на учет новых объектов дать
ссылку на инвентарный номер выбывшего объекта.



Приложение № 12
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

ПОРЯДОК
действий по выбору счета учета, группы для материальных запасов,

определения подстатьи КОСГУ для отражения поступления
материальных запасов

Порядок действий по выбору счета учета материальных запасов

1. Первоначально отнесение материальных ценностей на тот или иной
счет аналитического учета определяется в соответствии со СГС «Запасы»,
Федеральным стандартом от 30.08.2024г. № 121н, в котором приведены
соответствующие перечни имущества.

2. В случае, если не удалось уверенно отнести материальные запасы к
«медикаментам и перевязочным средствам», «горюче-смазочным материалам»,
«строительным материалам» или «мягкому инвентарю», должностным лицам
учреждения следует руководствоваться положениями (раздел 2 Методических
рекомендаций по применению СГС «Запасы», доведенных письмом Минфина
России от 01.08.2019 № 02-07-07/58075, далее - Методические рекомендации к
СГС «Запасы»):

- общероссийского классификатора (Общероссийский
классификатор продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) ОК
034-2014 (КПЕС 2008), принятый и введенный в действие приказом Росстандарта
от 31.01.2014 № 14-ст, далее - Общероссийский классификатор);

- отраслевых нормативных правовых актов.
Поиск в Общероссийском классификаторе может осуществляться по

наименованию и по назначению объекта.
При поиске по назначению объекта нужно определить, к какой группе из

перечисленных в Общероссийском классификаторе, относится объект. Нужно
искать в этой группе наиболее подходящий код, в том числе групповой. Если
удалось найти группу, однако подобрать конкретный код не получается, объект
может быть отнесен к «прочим» - для многих групп предусмотрены
соответствующие коды, например, «Продукты химические прочие», «Изделия из
резины прочие».

3. В случае, если невозможно точно определить счета аналитического
учета материальных запасов перечисленными выше способами, то учитывать
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такие материальные запасы в составе прочих материальных запасов на счете 0
105 06 000 «Прочие материальные запасы».

Порядок отнесения к группам материальных запасов

1. Порядок как действующие аналитические счета соотнести с
группировкой, которая обозначена в стандарте «Запасы», представлен в Таблице
№1.

2. При этом учитывать, что к группе «Материалы» относить
материальные ценности, которые учреждение использует в текущей
деятельности независимо от их стоимости не более 12 месяцев; средства
реабилитации, лекарственные препараты, медицинские изделия и другие
предметы, предназначенные для обеспечения граждан или юридических лиц.

3. При этом учитывать, что к группе «Иные материальные запасы»
относить материальные ценности, которые учреждение использует в текущей
деятельности независимо от их стоимости со сроком службы более 12 месяцев (в
связи с отсутствием аналогичных понятий в новом стандарте 121н, используем
понятия из п.99 Инструкции 157н. до введения изменений).

4. Включать в состав материальных запасов все канцелярские товары не
зависимо от срока эксплуатации.

Порядок выбора подстатьи из статьи 340 КОСГУ

1. Перечень подстатей, детализирующих статью 340 «Увеличение
стоимости материальных запасов» КОСГУ, приведен в п. 11.4 Порядка № 209н.

2. Главный критерий при определении конкретной подстатьи КОСГУ для
отражения поступления материальных запасов: отнесение материальных запасов
на соответствующие подстатьи статьи 340 КОСГУ осуществляется по целевому /
функциональному назначению объектов (раздел 2 Методических
рекомендаций к СГС «Запасы», письма Минфина России от 08.05.2019 №
02-08-10/34105, от 22.05.2019 № 02-08-10/37166, от 07.06.2019 № 02-08-10/43803,
от 17.06.2019 № 02-08-10/43765, от 01.08.2019 № 02-08- 10/57713).

Для правильного выбора подстатьи КОСГУ принципиальное значение
имеет не то, ЧТО именно приобретает учреждение, а ДЛЯ ЧЕГО это будет
использоваться. И в зависимости от конкретных обстоятельств,
обусловливающих такие расходы, одни и те же материальные запасы могут быть
отнесены на разные подстатьи статьи 340 КОСГУ.

Кроме того, коды КОСГУ выбираются в зависимости от экономического
содержания операции (п. 3 Порядка № 209н).
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которые подлежат рекультивации;
- спец инструменты и приспособления для серийного и
массового производства определенных изделий или для
изготовления индивидуального заказа;
- сменное оборудование, приспособления к основным
средствам, используемые многократно;
- временные сооружения, приспособления и устройства,
затраты на которые относятся на стоимость
строительно-монтажных работ;
- готовые к установке строительные конструкции
и детали, оборудование, требующее монтажа
и предназначенное для установки;
- драгоценные и другие металлы для протезирования;
- спецоборудование для НИОКР, приобретенное
по договорам с заказчиками;
- мат ценности специального назначения;

Таблица №2

№ п/п Наименование
материального запаса

(приобретение,
изготовление)

Целевое (функциональное)
назначение материальных

запасов

Подстатья КОСГУ
для целей

бухгалтерского учета
на счете 0 105 00 000
«Материальные

запасы»

Используемый
аналитический счет к
счету 0 105 00 000
«Материальные

запасы».

1 Лекарственные препараты и
материалы

предназначенные для
применения в медицинских
целях (в целях оказания
медицинских услуг)

341 0 105 01 000
«Медикаменты и
перевязочные
средства»

не предназначенные для
применения в медицинских
целях

346 0 105 06 000
«Прочие материальные
запасы»

2 Медицинские аптечки,
санитарные сумки.

предназначенных для
применения в медицинских
целях (в целях оказания
медицинских услуг)

341 0 105 01 000
«Медикаменты и
перевязочные
средства»

не предназначенных для
применения в медицинских
целях

346
0 105 06 000
«Прочие материальные
запасы»

3 Перевязочные средства
(ваты, марли, бинты),
шприцы, иглы, катетеры,
канюли для переливания,
стерильные перчатки и
прочие медицинские
расходные материалы,
антисептики,
дезинфицирующие
материалы, системы,
тест-полоски.

предназначенных для
применения в медицинских
целях (в целях оказания
медицинских услуг)

341 0 105 01 000
«Медикаменты и
перевязочные
средства»

не предназначенных для
применения в медицинских
целях;

346 0 105 06 000
«Прочие материальные
запасы»

4 Продукты питания
предусмотренные нормативами
обеспечения питанием,
включенные в меню раскладку

342 0 105 02 000
«Продукты питания»

для обеспечения продуктами 346 0 105 06 000
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водоснабжения, либо органом
санитарно
эпидемиологического надзора
или лабораторией
организации, эксплуатирующей
системы водоснабжения, выдано
заключение о признании воды
несоответствующей
санитарным нормам

6 Молоко иди другие
равноценные пищевые
продукты

для бесплатной выдачи
работникам, занятым на работах
с вредными условиями труда

346

Примечание:

1.КОСГУ 346
применяется только
к счету 105 06;
2.кассовые расходы
КОСГУ 214,
3.начисленные
расходы в момент
выдачи по
установленным
законодательством
нормам КОСГУ 214

Дт 0 109 00 214
0 401 20 214

Кт 0 105 36 446

0 105 06 346
0 105 06 446
«Прочие материальные
запасы»

7 Все виды топлива, горючих
и смазочных материалов
(твёрдое топливо для
печного отопления, дрова,
уголь, торф, бензин,
керосин, мазут, автол,
специальных жидкостей -
амортизаторных,
гидравлических,
охлаждающих,
противообледенительных,
противооткатных и
тормозных и пр.).

используемые для обеспечения
функционирования топливных
систем

343 Примечание:
ЕСЛИ

ГСМ приобретено по
договору

ПОСТАВКИ, то

1.КОСГУ 343 к счету
105 03;
2.кассовые расходы
КОСГУ 343,
3.начисленные
расходы в учете при
списании ГСМ КОСГУ
272

Дт 0 109 00 272
0 401 20 272

Кт 0 105 03 443

Примечание: ЕСЛИ
ГСМ приобретено по
договору на оказание
коммунальных услуг,

то

1.КОСГУ 343
применяется только к
счету 105 03;

0 105 03 343,
0 105 03 443
«Горюче-смазочные
материалы»



2.кассовые расходы
КОСГУ 223,
3.начисленные
расходы в момент
выдачи КОСГУ 223.

Дт 0 109 00 223
0 401 20 223

Кт0 105 03 443
8 Природный газ по

трубопроводу
не подлежащий хранению 223

Примечание:

1.так как газ не
хранится в
учреждении, счет 105
не
используется;
2 .кассовые расходы
КОСГУ 223,
3.начисленные
расходы КОСГУ 223
(0 109 00 223, 401 20
223)

х

9
Строительные материалы: -
силикатные материалы
(цемент, песок, гравий,
известь, камень, кирпич,
черепица), лесные
материалы (лес круглый,
пиломатериалы, фанера и
т.п.), строительный металл
(железо, жесть, сталь, цинк
листовой и т.п.),
металлоизделия (гвозди,
гайки, болты, скобяные
изделия и т.п.),
санитарно-технические
материалы (краны, муфты,
тройники и т.п.),
электротехнические
материалы (кабель,
патроны, ролики, шнур,
провод, предохранители,
изоляторы и т.п.),
химико-москательные
(краска, олифа, толь и т.п.) и
другие аналогичные
материалы; - готовые к
установке строительные
конструкции и детали
(металлические,
железобетонные и
деревянные конструкции,
блоки и сборные части
зданий и сооружений,
сборные элементы;
оборудование для
отопительной,
вентиляционной,

в целях строительномонтажных
работ, не связанных с
капитальными вложениями
(например, текущий ремонт
здания)

344 0 105 04 000
«Строительные
материалы»

для ремонта движимого
имущества - объектов
нефинансовых активов
(например, ремонт мебели)

346 0 105 06 000 «Прочие
материальные запасы»

для обеспечения выполнения
функций учреждения, не
связанных с проведением
строительно-монтажных работ,
для использования
(потребления) в процессе
деятельности учреждения

346 0 105 06 000 «Прочие
материальные запасы»

для целей капитальных
вложений:
-строительно-монтажные
работы, связанные с
капитальными вложениями; -
реконструкция;
- капитальный ремонт с
реконструкцией

347 0 105 04 000
«Строительные
материалы»



санитарно-технической и
иных систем (отопительные
котлы, радиаторы и т.п.);
- оборудование, требующее
монтажа и предназначенное
для установки. К
оборудованию, требующему
монтажа, относится
оборудование, которое
может быть введено в
действие только после
сборки его частей и
прикрепления к фундаменту
или опорам зданий и
сооружений, а также
комплекты запасных частей
такого оборудования. При
этом в состав оборудования
включается и
контрольноизмерительная
аппаратура или другие
приборы, предназначенные
для монтажа в составе
установленного
оборудования, и другие
материальные ценности,
необходимые для
строительно-монтажных
работ. (17)

10 Хозяйственные и
канцелярские товары
(бумага, карандаши, ручки,
стержни и др.)

для использования
(потребления) в процессе
деятельности учреждения

346 0 105 06 000 «Прочие
материальные запасы»

11 Транспортные карты при
использовании менее 12
месяцев

для использования
(потребления) в процессе
деятельности учреждения

346
0 105 06 000
«Прочие материальные
запасы»

12 Химические реактивы для использования
(потребления) в процессе
деятельности учреждения

346
0 105 06 000
«Прочие материальные
запасы»

13
Любые материальные
запасы:
- строительные материалы
(доска обрезная, краска,
гипсокартон, шпатлевка и
др.),
- продукты питания,
- ткани, фурнитура,
- др.

в целях проведения учебной
практики

346 0 105 06 000 «Прочие
материальные запасы»

14 Подарочная, сувенирная
продукция, медали, иные
материальные ценности,
призы, знамена, кубки,
учреждённые разными
организациями и
получаемые от них для

для целей награждения
(дарения)

349

0 105 06 000 «Прочие
материальные запасы»

для целей дальнейшей
перепродажи

346 0 105 08 000 «Товары»



награждения команд-
победителей

15 Бланки строгой
отчетности

для использования
(потребления) в процессе
деятельности учреждения

349
0 105 06 000
«Прочие материальные
запасы»

16 Венки, цветы для целей награждения (дарения) 349 0 105 06 000 «Прочие
материальные запасы»

в целях возложения к
памятникам и памятным знакам 346

Примечание:

1.КОСГУ 346
применяется только к
счету 105 06;
2.кассовые расходы
КОСГУ 226,
3.начисленные
расходы
КОСГУ 226

Дт 0 401 20 226
Кт 0 105 36 446

4. Забалансовый учет
на счете 07 не ведется.

0 105 06 000 «Прочие
материальные запасы»

17 Набор детских
принадлежностей

обеспечение новорожденных
набором детских
принадлежностей

346

Примечание:

1.КОСГУ 346
применяется только к
счету 105 06;
2.кассовые расходы
КОСГУ 263, КВР 323,
3.начисленные
расходы в момент
выдачи
КОСГУ 263
Дт 0 401 20 263 Кт 0
105 36 446

0 105 06 000
«Прочие материальные
запасы»



Перечень бланков строгой отчетности

Приложение № 13
к Положению по Учетной политике для
целей бухгалтерского учета в ФГБУ

санаторий «Юность» Минздрава России

Наименование бланка строгой отчетности Наименование должности работника,
ответственного за хранение, выдачу и

обеспечение оперативного учета указанных
бланков

Санаторно-курортная путевка Бухгалтер, администратор

Трудовая книжка, вкладыш в трудовую
книжку

Начальник отдела кадров

Топливная карта Начальник гаража, рабочий зеленого
хозяйства



Приложение № 14
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Положение о приемке, хранении, выдаче (списании)
бланков строгой отчетности

1. Настоящее положение устанавливает в учреждении единый порядок
приемки, хранения выдачи (списания) бланков строгой отчетности.

2. С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением
бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной
материальной ответственности.

3. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии
комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной
руководителем учреждения. Комиссия проверяет соответствие фактического
количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в
сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки
бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем учреждения,
является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности.

4. Поступившие на склад бланки строгой отчетности учитываются на
забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности ".

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге
учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам, с
указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной
цены, количества, а также подписи получившего их лица. На основании данных
по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец
периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана печатью учреждения,
количество листов в книге заверяется руководителем учреждения.

6. Бланки хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По
окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

7. Выдача бланков строгой отчетности со склада оформляется
Требованием-накладной (ф.0510451), подписанным руководителем учреждения
или лицом на то уполномоченным.

Требование-накладная выписывается в двух экземплярах. Один экземпляр
служит основанием для списания бланков строгой отчетности, второй остается у
лица, получившего бланки строгой отчетности. Требование-накладную
подписывают материально ответственные лица, сдающие и принимающие
бланки строгой отчетности, один экземпляр сдается в бухгалтерию для учета
движения бланков строгой отчетности.

8. Проштампованные бланки строгой отчетности регистрируются в
Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) и передаются



материально ответственному лицу .
9. Материально ответственные лица отчитываются за полученные и

использованные бланки строгой отчетности.
10. Списание испорченных бланков строгой отчетности производится по

Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461). На основании
указанного акта бланки строгой отчетности списываются с забалансового счета
03.



Приложение № 15
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Регистр- расчет распределения общехозяйственных расходов по сч.

0 109 81

Наименование статей
аналитического учета

Расходы к
распределению

Расходы!
распределенные Остаток

2109 81 200
(2.(211)Расходы по оплате труда

(2.(213)Начисления на оплату труда
(2.(226)Расходы на прочие услуги
(2.(271)Расходы на амортизацию
основных средств и нематериальных
активов

0,0
0

0,0
0
0,0
0
0,0
0и иные расходы 0,00 0,0
0

Всего 0,0
0

0,00 0,0
0

база для распределения Доля, %
объему выручки от реализации, без
НДС всего в т.ч.

0,0
0 100,00%

1,0
0

сч. 2 109 60 200
Наименование статей
аналитического учета

Статьи затрат Сумма

1. (наименование услуги)
(2.211) Расходы по оплате труда
(2.213) Начисления на оплату труда

0,0
0
0,0

0,0
0
0,0
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(2.226) Расходы на прочие услуги 0,00 0,00
(2.271) Расходы на амортизацию
основных средств и нематериальных
активов

0,00 0,00

Итого 0,00 0,0
0

0,00

2. (наименование услуги)
(2.211) Расходы по оплате труда 0,00 0,00

(2.213) Начисления на оплату труда 0,00 0,00
(2.226) Расходы на прочие услуги 0,00 0,00

(2.271) Расходы на амортизацию
основных средств и нематериальных
активов

0,00 0,00

Итого 0,00 0,0
0

0,00

И тд.

Всего 0,00 0,0
0

0,00

Главный бухгалтер____________
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Приложение № 17
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Условные обозначения, применяемые в табеле учета рабочего времени

При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются следующие условные
обозначения:

№ п/п Наименование показателя Код
1 Выходные и нерабочие праздничные дни В
2 Работа в ночное время Н
3 Выполнение государственных обязанностей Г
4 Очередные и дополнительные отпуска О
5 Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по

беременности и родам Б

6 Отпуск по уходу за ребенком ОР
7 Часы сверхурочной работы С
8 Прогулы П
9 Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств) НН
10 Неявки с разрешения администрации А
11 Выходные по учебе ВУ
12 Учебный дополнительный отпуск ОУ
13 Работа в выходные и нерабочие праздничные дни РП
14 Фактически отработанные часы Я
15 Служебные Командировки К
16 Оплачиваемые нерабочие дни НП
17 Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения

диспансеризации
Д

18 Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ
19 Нерабочий оплачиваемый день НОД
20 Заключение под стражу ЗС
21 Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы ВВ
22 Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией

сотрудника
ПД

* Перечень является открытым и актуализируется по мере необходимости

Расширено применение буквенного кода «Г» - «Выполнение государственных
обязанностей» - для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей
(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови,
дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные
сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.)

https://internet.garant.ru/


Приложение № 18
к Положению по Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России
ПОЛОЖЕНИЕ

о признании дебиторской задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским
кодексом РФ, Законом от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ и приказом Минфина от
27.02.2018 № 32н.

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания
сомнительной или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности
Учреждения.

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность,
по которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и
свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по
возвращению задолженности.

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности
безнадежной к взысканию является:

- ликвидации организации-должника после завершения
ликвидационного процесса в установленном законодательством Российской
Федерации порядке и внесении записи о ликвидации в Единый
государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);

- вынесение определения о завершении конкурсного производства по
делу о банкротстве организации-должника и внесение в Единый
государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации
организации;

- определение о завершении конкурсного производства по делу о
банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или
крестьянского (фермерского) хозяйства;

- постановление о прекращении исполнительного производства и о
возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям,
предусмотренным пунктами 3-4 статьи 46 Закона от 2 октября 2007 г. № 229-
ФЗ;

- вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении
требований (части требований) заявителя о взыскании задолженности;



смерть должника - физического лица (индивидуального
предпринимателя), или объявление его умершим, или признание безвестно
отсутствующим в порядке, установленном гражданским процессуальным
законодательством РоссийскойФедерации, если обязанности не могут перейти
к правопреемнику;

- истечение срока исковой давности, если принимаемые учреждением
меры не принесли результата при условии, что срок исковой давности не
прерывался и не приостанавливался в порядке, установленном гражданским
законодательством;

- издание акта государственного органа или органа местного
самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится
невозможным полностью или частично и обязательство прекращается
полностью или в соответствующей части.

2.3. Сомнительной признается задолженность при условии, что
должник нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из
следующих обстоятельств:

- отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством,
банковской гарантией и т. п.;

- значительные финансовые затруднения должника, в том числе
наличие значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для
ее погашения, информация о которых доступна в сети интернет на сервисах
ФНС, Росстата и других органов власти;

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника;
- возбуждение процесса ликвидации должника;
- регистрация должника по адресу массовой регистрации;
- участие в качестве должника в исполнительных производствах, в

судебных спорах по договорам, аналогичным тому, в рамках которого
образовалась задолженность.

2.4. Не признаются сомнительными:
- обязательство должника, просрочка исполнения которого не

превышает 30 дней;
- задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или

выполнения работ, по которым срок действия договора не истек.

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и
выбытию активов.

Комиссия принимает решение на основании служебной записки
главного бухгалтера рассмотреть вопрос о признании дебиторской
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

Служебная записка содержит информацию о причинах признания
дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К



служебной записке прикладываются документы, указанные в пункте 3.5
настоящего Положения, подтверждающие прекращение обязательств,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после
поступления служебной записки от главного бухгалтера.

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность
сомнительной или безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для
этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 3.5.
настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств
для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к
взысканию.

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие
документы и разъяснения.

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной
или безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления
процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для
возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные
законодательством Российской Федерации.

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания
дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного
возобновления процедуры взыскания.

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается
решение об отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или
безнадежной к взысканию.

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или
безнадежной к взысканию необходимы следующие документы:

3.5.1. Выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения
1, 2);

3.5.2. Справка о принятых мерах по обеспечению взыскания
задолженности;

3.5.3. Документы, подтверждающие случаи признания задолженности
безнадежной к взысканию:

- документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации
юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в
ЕГРЮЛ;

- документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении
деятельности индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений
об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;

- копия решения арбитражного суда о признании индивидуального
предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и
копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного
производства по делу о банкротстве;

- копия постановления о прекращении исполнительного
производства;



- копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части
требований) о взыскании задолженности с должника;

- копия решения арбитражного суда о признании организации
банкротом и копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного
производства;

- документы, подтверждающие истечение срока исковой давности
(договоры, платежные документы, товарные накладные, акты выполненных
работ (оказанных услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на
конец отчетного периода, другие документы, подтверждающие истечение
срока исковой давности);

- копия акта государственного органа или органа местного
самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится
невозможным полностью или частично;

- документ, содержащий сведения уполномоченного органа о
наступлении чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств;

- копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС)
или копия судебного решения об объявлении физического лица
(индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его безвестно
отсутствующим.

3.5.4. Документы, подтверждающие случаи признания задолженности
сомнительной:

- договор с контрагентом, выписка из него или копия договора;
- копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети

Интернет, а также скриншоты страниц в сети Интернет, которые
подтверждают значительную кредиторскую задолженность должника и
отсутствие активов для ее погашения, регистрацию должника по адресу
массовой регистрации и другие основания для признания долга
сомнительным;

- документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства,
ликвидации, или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале
процедуры банкротства, ликвидации, а также скриншоты страниц в сети
Интернет.

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о
признании задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию
оформляется актом (приложение 3), содержащим следующую информацию:

- полное наименование учреждения;
- идентификационный номер налогоплательщика, основной

государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет
налогоплательщика;

- сведения о платеже, по которому возникла дебиторская
задолженность, безнадежная к взысканию;

- сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или
безнадежной к взысканию;



- дата принятия решения о признании дебиторской задолженности
сомнительной или безнадежной к взысканию;

- подписи членов комиссии.
Решение комиссии о признании дебиторской задолженности

сомнительной или безнадежной к взысканию утверждается руководителем
учреждения.



Приложение 1
к Положению

о признании дебиторской
задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503760)

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности

Номер (код)
счета
бюджетного
учета с
расшифровко й
по контрагентам

Сумма задолженности, руб.

на начало года изменение задолженности на конец отчетного периода
на конец аналогичного периода прошлого
финансового года

всего из них: увеличение уменьшение всего из них: всего из них:

долгосрочная просроченная денежные
расчеты

неденежны
е расчеты

денежны
е расчеты

неденежные
расчеты

долгосрочная просроченная долгосрочная просроченная

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Номер счета

Контрагент 1

Контрагент 2

Контрагент 3

2. Сведения о просроченной задолженности



Номер (код) счета бюджетного
учета

Сумма, руб. Дата Дебитор(кредитор) Причины образования

возникновения исполнения по
правовому
основанию

ИНН наименование код пояснения

1 2 3 4 5 6 7 8

Главный бухгалтер

(подпись) (расшифровка подписи)

Руководитель учреждения

(подпись) (расшифровка подписи)

«__» ___________ 20__ г.



Приложение 2
к Положению

о признании дебиторской
задолженности сомнительной
или безнадежной к взысканию

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах к Балансу государственного (муниципального)
учреждения (ф. 0503730)

Номер
забаланс
ового
счета

Наименован ие
забалансовог о
счета,
показателя

Код
строки

На начало года На конец отчетного периода

деятельнос
ть с
целевыми
средствами

деятельность
по
государственно
му заданию

приносящая доход
деятельность

итого деятельнос
ть с
целевыми
средствами

деятельно
сть по
государст
венному
заданию

приносящая
доход
деятельность

Итого

1 2 3 4 5 6 7 8 9

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с разъяснениями по возникновению и признанию сомнительной или безнадежной к
взысканию дебиторской задолженности.

Главный бухгалтер

(подпись) (расшифровка подписи)

Руководитель учреждения

(подпись) (расшифровка подписи)
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Перечень документов, подтверждающих принятие обязательств
по основным хозяйственным операциям учреждения

№
п/п

Хозяйственные операции Принятие обязательств

Момент отражения в учете
Документ-основание

1 Приобретение товаров, работ, услуг
1.1

Путем заключения договора на поставку
товаров (выполнение работ, оказание услуг)
поставщиком, подрядчиком (юридическим
лицом)

В день подписания договора Договор

1.2

Путем заключения договора
гражданско-правового характера с
физическим лицом о выполнении работ,
оказании услуг (с учетом страховых взносов,
подлежащих уплате в бюджет)

В день подписания договора Договор, Расчет

2 Расчеты с работниками
2.1

По начислениям в соответствии с Трудовым
кодексом РФ на основании: - трудовых
договоров;
- листков нетрудоспособности (за первые три
дня нетрудоспособности);
- заявлений о предоставлении отпуска и т.п.

На начало года, согласно
утвержденного штатного
расписания и заключенных
трудовых договоров, в
пределах сметы

Смета, штатное расписание,
трудовые договоры

2.2 По командировочным расходам На дату подписания
руководителем решения о
командировании работника
или на дату утверждения
отчета о расходах
подотчетного лица

Решение о командировании
работника

2.3 По подотчетным суммам, выданным на
хозяйственные нужды

На дату подписания
руководителем заявки-
обоснования закупки или на
дату утверждения отчета о
расходах подотчетного лица

Заявка-обоснования закупки или
авансовый отчет о расходах
подотчетного лица

3 Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам
3.1 По начисленным страховым взносам,

налогам и сборам
Последняя дата отчетного
месяца в размере фактически
начисленных сумм Налоговые карточки, налоговые

декларации, Расчет по
страховым взносам,
Расчетноплатежная ведомость

4 Расчеты по прочим хозяйственным операциям



4.1 По прочим нормативнопубличным
обязательствам На дату образования

кредиторской задолженности

Оправдательные документы

4.2 По штрафам, пеням и т.п.

Дата принятия решения
руководителем об уплате

Нормативно-правовой акт,
Распоряжение руководителя об
уплате

5 Договоры, государственные контракты, заключенные путем проведения конкурсных процедур (конкурсы,
аукционы, запрос котировок).

5.1 Размещение заказа на поставку продукции,
выполнение работ, оказание услуг Дата публикации извещения о

проведении запроса котировок,
электронной аукцион

Извещение о проведении
конкурса, запроса котировок,
электронный аукцион.

5.2 Принятие суммы расходных обязательств
при заключении договора (контракта) по
результатам конкурсной процедуры

Дата подписания
государственного контракта

Договор, государственный
контракт
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Перечень документов, подтверждающих принятие денежных обязательств
по основным хозяйственным операциям учреждения

№ п/п Хозяйственные операции Принятие денежных обязательств

Момент отражения в учете
Документ-основание

1 Приобретение товаров, работ, услуг
1.1 Путем заключения договора на поставку

товаров (выполнение работ, оказание услуг)
поставщиком, подрядчиком (юридическим
лицом)

В момент принятия работ,
услуг от поставщика,
подрядчика (юридического
лица) (На дату образования
кредиторской задолженности)

Акт выполненных работ,
накладная, товарная накладная,
счет-фактура - на сумму
начисленного обязательства за
минусом ранее выплаченного
аванса

1.2 Путем заключения договора гражданско-
правового характера с физическим лицом о
выполнении работ, оказании услуг (с учетом
страховых взносов, подлежащих уплате в
бюджет)

В момент принятия работ,
услуг от поставщика,
подрядчика (физического
лица) (На дату образования
кредиторской задолженности)

Акт выполненных работ.

1.3.

Путем заключения договора на поставку
товаров (выполнение работ, оказание услуг)
поставщиком, подрядчиком (юридическим
лицом), если контрактом (договором)
предусмотрена выплата аванса

Дата, определенная условиями
контракта (договора)

Контракт (договор). Счет на
оплату - на Сумму аванса.

2 Расчеты с работниками
2.1

По начислениям в соответствии с Трудовым
кодексом РФ на основании: - трудовых
договоров;
- листков нетрудоспособности
(за первые три дня нетрудоспособности);
- заявлений о предоставлении отпуска и т.п.

Не позднее последнего дня
месяца, за который
производится начисление (на
дату образования
кредиторской задолженности)

Расчетно-платежная ведомость,
Записка- расчет, Листок
нетрудоспособности

2.2 По командировочным расходам
На дату утверждения отчета о
расходах подотчетного лица

Отчет о расходах подотчетного
лица

2.3
По подотчетным суммам, выданным на
хозяйственные нужды

На дату утверждения отчета о
расходах подотчетного лица

Отчет о расходах подотчетного
лица

3 Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам
3.1 По начисленным страховым взносам,

налогам и сборам
На дату образования
кредиторской задолженности Налоговые карточки, налоговые

декларации, Расчет по
страховым взносам, Расчетно-
платежная ведомость

4 Расчеты по прочим хозяйственным операциям
4.1 По прочим нормативнопубличным

обязательствам На дату образования
кредиторской задолженности

Оправдательные документы

4.2 По штрафам, пеням и т.п.

Дата принятия решения
руководителем об уплате

Нормативно-правовой акт,
Распоряжение руководителя об
уплате
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Основная корреспонденция счетов учета санкционирования

1.1. Отражение операций санкционирования без проведения конкурсов:

НАИМЕНОВАНИЕ ОПЕРАЦИИ ПРОВОДКА ОСНОВАНИЕ
Дт Кт

Утвержден План ФХД по доходам 0.507.10.000 0.504.11.000 План ФХД, утвержденный
учредителем

Утвержден План ФХД по расходам 0.504.12.000 0.506.10.000 План ФХД, утвержденный
учредителем

Приняты обязательства 0.506.10.000 0.502.11.000 Заключенный договор,
начисленная з/плата (или
штатное расписание на год),
начисленные страховые
взносы, начисленные налоги,
заявление на получение суммы
в подотчет

Приняты денежные обязательства 0.502.11.000 0.502.12.000 Полученная товарная
накладная на ОС и МЗ,
полученный акт на
выполненную работу или
услугу, факт начисленной
з/платы, страховых взносов,
налогов, авансовый отчет
подотчетного лица

Отражение сумм полученного финансового
обеспечения

0.508.10.000 0.507.10.000 Факт поступления денежных
средств на счета или в кассу
учреждения

1.2. Отражение операций санкционирования с учетом объявленных
конкурсов

НАИМЕНОВАНИЕ ОПЕРАЦИИ ПРОВОДКА ОСНОВАНИЕ
Дт Кт

Утвержден План ФХД по доходам 0.507.10.000 0.504.11.000 План ФХД, утвержденный
учредителем

Утвержден План ФХД по расходам 0.504.12.000 0.506.10.000 План ФХД, утвержденный
учредителем

Договоры, государственные контракты, заключенные путем проведения конкурсных процедур (конкурсы,
аукционы, запрос котировок)
Обязательство отражается в учете по
максимальной цене лота, объявленной в
конкурсной документации

0.506.10.000 0.502.17.000 Извещение о проведении
конкурса и размещение
извещения о проведении
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Приложение № 22
к Положению по Учетной политике
для целей бухгалтерского учета
в ФГБУ санаторий «Юность»

Минздрава России

Порядок формирования и использования резервов предстоящих
расходов

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок формирования резервов предстоящих расходов
(далее также — Порядок формирования резервов) разработан в соответствии с
приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении Единого
плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов
управления государственными внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции
по его применению», а также с учетом приказа от 20 сентября 2024 г. № 133н
«Об утверждении План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений
и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 30 мая 2018
г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для
организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об
условных обязательствах и условных активах».

1.2. Порядок формирования резервов устанавливает правила отражения
в бухгалтерском учете учреждения информации о состоянии и движении сумм
резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на
финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по
величине и (или) времени исполнения.

1.3. Настоящий Порядок разработан в целях корректного формирования
фактической себестоимости оказанных услуг (выполненных работ), в том
числе по видам финансового обеспечения, и отражения в отчетности
информации об отложенных обязательствах учреждения.

1.4. Одновременно с формированием резервов предстоящих расходов в
учете отражается принятие учреждением обязательств в сумме
сформированных резервов с применением счета 502 09 «Отложенные
обязательства».

1.5. Величина резервов определяется соответствующим расчетом и
является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на
который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения
обязательства, в отношении которого создан резерв.

1.6. Под сформированные резервы и отложенные обязательства остатки
денежных средств на лицевом счете (счете в кредитной организации)
учреждения не резервируются, за исключением резерва на оплату
обязательств, по которым не поступили расчётные документы.

http://demo.garant.ru/
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2. Виды резервов предстоящих расходов, формируемых учреждением

2.1. В учреждении формируются следующие виды резервов:
- на оплату отпусков за фактически отработанное время или

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное
социальное страхование;

- расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке, а также
возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов
хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного)
рассмотрения претензий;

- на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные
документы;

- резерв по реструктуризации.

3. Порядок определения сумм резервов предстоящих расходов и их
отражения в бухгалтерском учете

3.1. Резерв оплату отпусков за фактически отработанное время или
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное
социальное страхование.

3.1.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или
компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении
работника учреждения, включая платежи на обязательное социальное
страхование, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой
службы о количестве дней отпуска, право на представление которого имеют
работники за фактически отработанное время на дату формирования резерва.

Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически
отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск
определяется в следующем порядке:

Ротп = СрЗ х Кдо, где
Ротп - резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков;
СрЗ - средний дневной заработок для расчета резерва;
Кдо - количество дней отпуска всем работникам на отчетную дату,

указанное в сведениях кадровой службы.
При этом средний дневной заработок для расчета резерва определяется

по формуле:
СрЗ = ФОТ : 12 мес. :Ч : 29,3 ,где
ФОТ - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев,

предшествующих дате расчета резерва, за исключением видов начислений по
среднему;

Ч - количество штатных единиц по штатному расписанию,
действующему на дату расчета резерва;

29,3 - среднемесячное число календарных дней, установленное статьей
139 Трудового кодекса РФ.

3.1.2. Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование
рассчитывается исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату
отпусков, а также действующих тарифов страховых взносов.
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Показатели по этим счетам закрыть на финансовый результат прошлых
отчетных периодов.

10. Для ретроспективного пересчета скорректировать входящие
остатки на сумму исправительных записей на основе Сведений об изменении
остатков валюты баланса (ф. 0503773):

- если ошибка обнаружена самим учреждением, показатель
формируется в графе 6 Сведений (ф. 0503773) по коду «03 - исправление
ошибок прошлых лет»;

- если ошибка выявлена органами внешнего (внутреннего)
государственного (муниципального) финансового контроля, показатель
формируется в графе 10 Сведений (ф. 0503773) по коду «07 - исправление
ошибок прошлых лет по результатам внешнего (внутреннего)
государственного (муниципального) финансового контроля».

11. Показатели исправлять с того предшествующего года, в котором
допустили ошибку, и отражать в отчетности обособленно с пометкой
«Пересчитано». При этом отчетность за прошлые годы не исправлять и
повторно не представлять.

12. Дополнительно в текущей отчетности отразить сравнительные
показатели прошлого года с учетом исправлений. То есть при анализе
прошлогодние показатели отражать так, как если бы ошибка не была
допущена.

13. Ретроспективный пересчет отчетности не проводить, если
определить сумму корректировки показателей невозможно, так как:

- недостаточно информации за предшествующий год;
- нужны оценочные значения, информации о которых на отчетную дату

за предшествующий год не было.
14. Ошибки прошлых лет раскрыть в Пояснительной записке (ф.

0503760) за текущий период.
При этом указать:
- сумму корректировки по каждой статье отчетности за каждый из

предшествующих годов;
- общую сумму корректировки на начало самого раннего из

предшествующих годов, для которого в отчетности раскрываются
сравнительные показатели;

- причины, по которым невозможна корректировка сравнительных
показателей за один или несколько предшествующих годов, способ, как
отразили исправление ошибки и в каком периоде.

15. Поправки по ошибкам прошлых лет в забалансовых счетах
включать в отчетность - раздел 3 «Изменения на забалансовых счетах»
Сведений об изменении валюты баланса (ф. 0503773).



Приложение №1
К порядку исправления ошибок

в бухгалтерской (финансовой) отчетности

Когда обнаружили
ошибку

Дата исправительной
операции Как отразить в отчетности

Подтверждение - номер
пункта СГС «Учетная
политика, оценочные
значения и ошибки»

В течение отчетного
периода Ошибка
текущего года

День обнаружения
ошибки

Исправленные показатели
включите в отчетность текущего
периода в общем порядке

п. 27-28

После подписания
отчетности—, но до
предельной даты
представления—

Ошибка текущего
года

Последний день
отчетного периода

Сформируйте отчетность с
уточненными показателями п. 29

В ходе камеральной
проверки после
предельной даты
представления
отчетности—, но до
даты ее принятия—

Ошибка текущего
года - если такое
решение принял
вышестоящий
уполномоченный
орган

Последний день
отчетного периода

День обнаружения
ошибки

Сформируйте отчетность с
уточненными показателями и
направьте в уполномоченный
орган повторно. В пояснениях к
отчетности укажите:
- информацию об изменениях в
ранее представленную
отчетность;
- причины исправлений;
- содержание исправлений

п. 30

После даты принятия
отчетности—, но до
даты ее
утверждения—

Ошибка прошлых лет
- если такое решение
принял
вышестоящий
уполномоченный
орган

п. 31
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После даты
утверждения
квартальной
отчетности

Ошибка текущего
года

День обнаружения
ошибки

Исправленные показатели
включите в отчетность периода, в
котором ошибку обнаружили. В
пояснениях к отчетности укажите:
- информацию о выявленных
существенных ошибках;
- описание ошибок - содержание и
суммы; - суммовые значения
выполненных корректировок
отчетности

п. 32

После даты
утверждения годовой
отчетности

Ошибка прошлых лет

День обнаружения
ошибки - по правилам
ошибок прошлых лет

Отчетность периода, в котором
допущена ошибка, не меняйте и
повторно не представляйте.

Исправленные показатели
включите в отчетность
следующего (текущего) периода и
выполните ретроспективный
пересчет ее показателей

33

<1>Дата подписания отчетности - дата подписания полного комплекта бухгалтерской (финансовой)
отчетности (п. 27 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

< Предельная дата представления отчетности - последний рабочий день срока направления бухгалтерской
(финансовой) отчетности уполномоченному вышестоящему органу. Срок устанавливает вышестоящий
субъект консолидированной отчетности. Об этом в - пункте 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

<3>Дата принятия отчетности - дата, когда уполномоченный орган направил уведомление о том, что
отчетность принял, либо проставил отметки на отчетности в бумажной форме по результатам камеральной
проверки (п. 30 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

—Дата утверждения отчетности - дата утверждения отчета об исполнении соответствующего бюджета или
дата утверждения бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с бюджетным законодательством (п.
31 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).
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- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения,
государственное задание и отчет о его выполнении;

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое
имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных
средств;

- акты ревизий и проверок;
- план-график закупок;
- бланки строгой отчетности (при наличии);
- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в

правоохранительные органы;
- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости,

карточки, журналы операций и пр.;
- регистры налогового учета;
- договоры с контрагентами;
- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;
- первичные (сводные) учетные документы;
- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации

счетов-фактур;
- окументы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе

акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;
- иные документы.
2.2. передающее лицо в присутствии всех членов комиссии

демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в
электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные
средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

- передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает
принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в
частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок
их применения (если это не сделано ранее);

- передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает
принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы и т.п.;

- передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до
принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах,
возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных
аналогичных вопросах;

- при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из
передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов,
информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу
принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме,
приведенной в приложении к настоящему Порядку.

В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а
также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в
процессе передачи.



В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в
организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи
документов и дел.

Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и
принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и
всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все
дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести
рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и
предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на
отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка
«Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются».
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